
Gmina Kolbuszowa
ul. Obroric6w pokoju 21,
36-100 Kolbuszowa, woj. pod ka rpackie

Kolbuszowa, dnia 13.12.201,g r.

E OFERTOWE

l. Zamawiajqcy:

Gnrina Kolbuszowa, ul. obroricdw pokoju 2L,36- 1oo Kolbuszowa, woj. podkarpackie
NIP 814 - 15 - 76 - 232, tel. 17 2271 333, fax. L7 2272 g3g, www.kolbuszowa.pl

ll. Opis przedmiotu zam6wienia:
L. Przedmiotem zam6wienia jest usluga z zakresu obslugi prawnej Urzqdu Miejskiego

w Kolbuszowej w zakresie:

1) obr6t nieruchomofciami;
2) gospodarka komunalna;
3) gospodarka mieszkaniowa;

4l ochrona Srodowiska;

5) sprawy kadrowe i organizacyjne;

6) finanse publiczne;

7) edukacja ioiwiata;
8) pozyskiwanie i prawidlowe rozliczanie Srodk6w;
9) ochrona zdrowia i pomoc spoleczna;
10) organizacje spoleczne;

1L) ochrona danych osobowych i polityka bezpieczeristwa;
t2) zarzqdzan ie systema m i i nformatycznym i;

13) obsluga proces6w informatycznych;
14) spraw obywatelskie;
L5) reprezentowanie stron przez sqdamiadministracyjnymi wsA i NsA.

2. Zakres obowiqzk6w Wykonawcy:
1) bie2qce porady prawne,

2) interpretacja przepisow prawnych,
3) konsultacje prawnicze i udzielanie porad prawnych pracownikom,
4) sporzqdzanie opinii prawnych na wniosek zamawiajqcego,
5) opiniowanie i weryfikacja wszystkich projekt6w um6w cywilnoprawnych zawieranych

przez Gminq Kolbuszowa, (w tym parafowanie um6w po przeprowadzonych procedurach
o udzielenie zam6wienia publicznego przed ich podpisaniem przezZamawiajqcego) oraz
projekt6w i decyzji administracyjnych,

6) opiniowanie, weryfikacja wewnqtrznych akt6w prawnych i pism wymagajqcycfr
interpretacji prawnych,

7) reprezentowanie Zamawiajqcego wobec os6b trzecich w zakresie powierzonych spraw,

"Obsluga prawno urzgdu Miejskiego w Kolbuszowej"



8) udzial w negocjowaniu warunk6w um6w i porozumiefi zawieranych przez GminqKolbuszowa,
9) uczestniczenie w prowadzonych przez zamawiajqcego naradach, rokowaniach, kt6rychcefem jest nawiqzanie, zmiana lub rozwiqzanie stosunku prawnego, w tym zwraszczaumowy dlugoterminowej rub nietypowei, arbo dotyczqcej przedmiotu o znacznejwartoici
10) opiniowanie pod wzglqdem formalno-prawnym projekt6w uchwal Rady Miejskiejw Kolbuszowej,

11) udzial na 2qdanie zamawiajqcego w sesjach i komisjach stalych Rady Miejskiej wKolbuszowej,

12) udzielanie porad prawnych radnym w zwiqzku z wykonywaniem przez nich mandatu
radnego,

13) pomoc przy opracowywaniu decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach
obywateli,

14) sprawowanie zastqpstwa procesowego i wystqpowanie w charakterze pefnomocnika
w sprawach przed sadami powszechnymi, naczelnym sadem Administracyjnym oraz
przed innymi organami orzekajqcymi,

L5) reprezentowanie Zamawiajqcego przed organami nadzoru,
16) nadz6r prawny nad egzekucjq nale2no6ciZamawiajqcego
17) na zlecenie sprawdzanie zgodno5ci podejmowanych dzialari i decyzji z obowiqzujEcym

prawem

i informowanie Burmistrza Kolbuszowej o uchybieniach w dzialalnoici Zamawiajqcego
w zakresie przestrzegania prawa i skutkach tych uchybieri,

L8) przygotowywanie projekt6w wystqpiefi do sqd6w, organ6w instytucji, os6b
i fizycznych w zwiqzku z prowadzonymi postqpowaniami administracyjnymi i

prawnych

cywilnymi
oraz reprezentowanie Urzqdu w toczqcych siq postqpowaniach,

19) monitorowanie i informowanie o zmianach przepis6w dotyczqcych
Urzqdu

20) udzielanie wyjaSnieri w zakresie stosowanra prawa,

funkcjonowania

21) wsp6lpraca z kierownictwem Urzqdu w zakresie wszelkich zagadnie6 prawnych
wynikajqcych

z bie2qcej dziatalno6ci Urzqdu,
22) zastqpstwo procesowe,

23) prowadzenie szkoleri pracownik6w.

3. Wykonawca zobowiqzuje siq

w wymiarze:
do zapewnienia Swiadczenia uslugi prawnej

a) co najmniej 4 godziny tygodniowo w 2 ro2ne dni w tygodniu w siedzibie Zamawiajqcego
lub w miejscu wyznaczonym przez Zamawiajqcego, po dwie godziny dziennie - uwaga:
termin do uzgodnienia i zaakceptowania przez Zamawiaiqcego.,

b) pozostanie do dyspozycji Zamawiajqcego w miarq potrzeb przez 1,5 godzin kwartalnie,
po wcze5niejszym uzgodnieniu z Zamawiajacym i Wykonawcq miejsca i czasu
6wiadczenie uslug prawnych,

4' wykonawca zobowiqzuje siq do umozliwienia kontaktu telefonicznego lub e - mailowego.
Wykonawca odpowiada na e-maile w terminie 3 dni roboczych, sprawach niecierpiqcych zwloki
termin mo2e ulec skr6ceniu do L dnia roboczego. Dopuszcza siq mo2liwosi pojedynczych zmian
godzin Swiadczenia uslugi wskazanych w umowie i ofercie Wykonawcy za zgodqZamawiajqcego,
o uzyskanej zgodzie nale2y ka2dorazowo powiadomii sekretariat urzqdu celem poinformowaniia



pracownik6w' wykonawca zapewni na czas nieobecnosci obsrugq prawnq przez osobyposiadajqce wymagane przepisami prawa uprawnienia i spelniajqce wszelkie kwalifikacjr: dowykonania przedmiotu zam6wienia,
dane osobowe z jakimi zapozna siq wykonawca w zwiqzku z wykonywana umowq bqdq prrzezniego chronione zgodnie z rozporzqdzeniem Parlamentu Europejskiego iRady (ue) zote,ranzdnia 27 kwietnia 201'6 r' w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiqzku zprzetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (o96lne rozporzqdzenie o ochronie danych) (Dz. urz. uE L 119 z 04.05.201,6, str. 1),a dafsze powierzenie danych musi byi wylqcznie za zgodqAdministratora Danych osobowych
Urzqdu Miejskiego w Kolbuszowej,
wykonawca oswiadcza, i2 posiada wymagane przepisami prawa uprawnienia i spelnia wszelkie
kwalifikacje do wykonania przedmiotu zam6wienla,
strony ustalajq, 2e Wykonawca zobowiqzuje siq comiesiqcznie potwierdzii w formie papierowej
liczbq przepracowanych godzin do 10 dnra nastepnego miesiqca nastqpuiqcego po
przepracowanym m iesiqcu,

W ramach wykonywanych czynnoSci wykonawca przebywai bqdzie w Urzqdzie Miejskim
w Kof buszowej (ul. Obrofic6w pokoju 2.J.,36_100 Kolbuszowa),

prawnvch. 6w

lll. Warunki udziafu w postqpowaniu:
Warunkiem udziafu w postqpowaniu jest:
1. Posiadanie kwalifikacji radcy prawnego.

W celu potwierdzenia, 2e wykonawca spelnia warunki udziafu w postqpowaniu o udzietenie
zam6wienia, wykonawca zobowiqzany jest zlo2y(- w formie oryginalu lub kserokopii poswiadczonej
za zgodnosi z oryginalem przez wykonawcq za:Swiadczenia wlaSciwej okrqgowe j lzby Radc6w
Prawnych potwierdzaj|cE, 2e osoba lub osoby kt6re bqdq wykonywai Zam6wienie lub bqdq
uczestniczyi w wykonywaniu zam6wienia wpisane sE na wla6ciwq listq radc6w prawnych

2' Posiadanie minimum 10 letniego doSwiadczenia w obsfudze prawnej jednostki samorzqrdu
terytorialnego.

w celu potwierdzenia, 2e wykonawca spetnia warunki udzialu w postepowaniu o udzielerrie
zam6wienia, wykonawca zobowiqzany jest zlo2y(- w formie oryginalu lub kserokopii po5wiadczonej
za zgodnoSi z oryginalem przez wykonawcq - nastqpuiqce dokumenty:

1) dokumenty potwierdzajEce,

u Zamawiaiacego:

a) posiadajq minimum dziesiqcioletnie doSwiadczanie w obsludze prawnej jednostki
samorzqdu terytorialnego w pelnym zakresie (wszystkie wydziafy, caty zakres jakim
zajmuje siq jednostka samorzqdu terytorialnego).

Na potwierdzenie spelniania warunku nale2y przedlo2y( stosowne zaswiadczenie lulb
inny dokumenty potwierdzajqcy posiadanie do6wiadczenia.

b) wykonali na rzecz jednostki samorzqdu terytorialnego, uslugq z zakresu co najmniej
10 zagadnief spo6r6d wymienionych poni2ej;

t. obr6t nieruchomo(ciami;

2. gospodarkakomunalna;

)

6.

7.

8.

9.



3, gospodarka mieszkaniowa;
4. ochrona Srodowiska;
5, sprawy kadrowe i organizacyjne;
6. finanse publiczne;

7. edukacja i oSwiata;

8. pozyskiwanie i prawidtowe rozliczanie Srodk6w;
9. ochrona zdrowia i pomoc spoleczna;
10. organizacje spoteczne;
1l_. ochrona danych osobowych i polityka bezpieczedstwa;
1.2. zarzqdzanie systemami informatycznymi;
13. obsluga procesdw informatycznych;
L4. sprawy obywatelskie;
15' doswiadczenie w reprezentowaniu stron przez sqdamiadministracyjnymiwsA i NSAwykaz os6b, kt6re bqdq Swiadczy6 obsfuge prawnq Zamawiajqcego stanowi zalqcznik nr 3 doniniejszego zapytania ofertowego.

lV. Pozostale wymagania:
1' czas okreSlony w pkt' 2 niniejszego zapytania ofertowego mo2e ulec zmianie po wczesniejszym

uzgodnieniu pomiqdzy stronami.

2' Dzialaiqcy w postqpowaniu sqdowym, na podstawie pelnomocnictwa procesowego radca prawny
ma prawo do udzielenia substytucji.

3' z tytulu wykonywanej obslugi prawnej wykonawca otrzymywai bqdzie wynagrodzenie
miesiqczne platne na rachunek wykonawcy, w terminie 1,4 dniod daty otrzymania faktury.

4' wykonawca mo2e wskazai innego radcq prawnego (o kwalifikacjach idoSwiadczeniu spefniajqcym
wymagania Zamawiajqcego okreSlonego w warunkach udzialu w postQpowaniu - pkt. lll
niniejszego zapytania ofertowego) zastqpujqcego go na czas nieobecno5ci w sprawach
niecierpiqcych zwloki (wykaz os6b, kt6re mogE wykonywai zastqpstwo nale2y wskazai
w form ula rzu ofertowym).

Termin realizacji przedmiotu zam6wienia:
od 01 stycznla202Or. do 31 grudnia2O2Or.

Opis sposobu przygotowania oferty:
a) oferta powinna byi sporzqdzona w oparciu o zalqczony szczeg6lowy formularz oferty -

zalqcznik nr 1.

b) oferta winna byi napisana wiqzyku porskim, czyternq itrwarq czcionkq.c) Zamawiaiqcy dopuszcza mo2riwo6i skradania ofert cztsciowych.
d)

aktualny odpis z wlaSciwego rejestru lub potwierdzenie rejestracji cEiDCi,
potwierdzaiace zdolnoii wykonawcy do wystqpowania w obrocie prawnyrn
obejmujqcym przedmiot zam6wienia,
Potwierdzenie posiadanych kwarifikacji zawodowych upowazniaiqcych do
wykonania zam6wienia w tym kursy, szkolenia,
O5wiadczenie o niekaral no6ci.

V.

vt.



Kopia ZaSwiadczenia wlasciwej okrqgowej lzby Radc6w prawnych potwierdzaliEca,
2e osoba lub osoby kt6re bqdq wykonywai Zam6wienie lub bgdq uczestniczyi
w wykonywaniu zam6wienia wpisane sE na wla(ciwq listq radc6w prawnych,
wykaz os6b, kt6re bqdq pernii obstugq prawnE u Zamawiaiqcego.

e) Termin zwiqzania z ofertq wynosi 30 dni. Bieg terminu zwiqzania ofertq rozpoczyna sigwrazz upfywem terminu skladania ofert.

vll. Do bezposredniego kontaktowania siq z wykonawcq upowainienisq:
Krzysztof Matejek, El2bieta Kosiorowska - sprawy merytoryczne - tel. (r7l 2271- 333, fax: (17)2272-939,
Monika Fryzel - procedura zam6wieri publicznych - tel. (17) 2271. -333, fax: (r7) 2272- 939,
od poniedzialku do piqtku w godz. od 8:OO _ 15:OO

vlll. Rozstrzygniqcie postqpowania i zrecenie rearizacji zam6wienia:
O wyniku postepowania zostanq powiadomieni wszyscy wykonawcy , kt6rzy zlo2ylioferty.
w wyniku rozstrzygniqcia postqpowania zostanie podpisana umowa z wybranym wykonawcq.

lX. Spos6b oceny ofert:
1" Najkorzystniejsza oferta zostanie wyloniona spoSr6d ofert spelniajqcych ustalone warurnki

udzialu poprzez po16wnanie zakresu rzeczowego opracowania orazceny brutto.
2' od decyzji Zamawiajqcego - Gminy Kolbuszowa, nie przysluguje odwolanie ani za2alenie.

Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy zostanie przekazana telefonicznie, fax-em
lub e-mailem, Wykonawcy, kt6rego ofertq wybrano.

X. Kryteria oceny ofert oraz informacja o wagach punktowych do poszczeg6lnych kfieri6w
oceny:

t. Zamawiajqcy przY wyborze oferty bqdzie siq kierowat poni2szymi kryteriami okreSlonymi
w spos6b jednoznaczny i zrozumialy, umo2liwiajqcy sprawdzenie informacji
przedstawia nych przez wykonawc6w.

a) Nazwa kryterium: cena brutto
Waga kryterium: 60 %

Opis sposobu obliczenia punkt6w:

C min
x60%

C bad

gdzie

C min cena ofertowa brutto oferty najtariszej

C bad cena ofertowa brutto oferty badanej

b) Nazwa kryterium: Doswiadczenie osoby swiadczqcej obslugq prawne
u Zamawiajacego:

Waga kryterium: 40 %
Opis sposobu obliczenia punkt6w:

1. DoSwiadczanie w prowadzeniu kontrakt6w unijnych do momentu przygotowania
specyfikacji do rozliczenia inwestycji- minimum 10 inwestycji: O pkt- nie spelnia,
10 pkt - spelnia;

2- DoSwiadczenie w nadzorze nad pozyskiwaniem i prawidlowym rozliczaniem
6rodk6w unijnych - minimum 10 projekt6w - 0 pkt - nie spelnia, 10 pkt - spelnia;

5
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4.

Doswiadczenie w reprezentowaniu stron przez sqdami administracyjnymi NsA i
WSA - minimum 2 spraw - O pkt _ nie spelnia, L0 pkt _ spelnia;
Dotiwiadczenie w sprawach sqdowych zwiqzanych z obrotem nieruchomosciami -minimum 10 spraw - 0 pkt - nie spelnia, L0 pkt _ spelnia

W wykazie nale2y wpisa6 minimum nastqpujqce informacje:
- nazwe sprawy/projektu/inwestycji,
- na rzecz kogo sprawa/projekt/inwestycja byla prowadzona,
-rok/lata realizacji.

Xl. Warunki platno6ci:

Platno6i dokonana bqdzie na podstawie faktury/rachunku, w terminie 14 dni od
faktury/rachunku do siedziby Zamawiajqcego po odbiorze przedmiotu zam6wienia.
platnoSci faktur/rachunku: nie czq5ciej ni2 raz w miesiqcu.

2.

3.

rrak
przvznania punkt6w w kryterium.

zna

ysh

UWAGA: Zamawiajqcy wymaga, aby obslugq prawne
dw6ch radc6w prawnych.

urzqdu prowadzifo nie wiqcej nii

w tym kryterium mo2na uzyskai maksymalnie LOO punkt6w. przyznane punkty zostanq
zaokrqglone do dw6ch miejsc po przecinku.

Je2eli zfo2ono ofertq, kt6rej wyb6r prowadzilby do powstania u zamawiajqcego obowiqzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towar6w i uslug, zamawiajqcy w celu
oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towar6w i usfug,
kt6ry mialby obowiqzek rozliczy(. zgodnie z tymi przepisami. wykonawca, skfadajqc ofeltq,
informuje zamawiaiqcego, czy wyb6r oferty bqdzie prowadzii do powstania
u zamawiajqcego obowiqzku podatkowegor wskazujqc nazwq (rodzaj) towaru lub usfulgi,
kt6rych dostawa lub Swiadczenie bqdzie prowadzii do jego powstania, oraz wskazujqc 1ch

wartoSi bez kwoty podatku.

Je2eli nie mozna wybrai najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, 2e dwie lub wiqcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteri6w oceny ofert, zamawiajqcy spo6r6d
tych ofert wybiera ofertq z nalni2szq cenE, a jezeli zostaly zlozone oferty o takiej sanrej
cenie, zamawiajqcy wzywa wykonawc6w, ktdrzy zlo2yli te oferty, do zlo2enia w terminie
okre6lonym przez zamawiajqcego ofert dodatkowych. Wykonawcy, skladajqc oferty
dodatkowe, nie mogq zaoferowai cen wyzszych ni2 zaoferowane w zlo2onych ofertach.
Opis sposobu obliczenia ceny:

a. Podana cena musi byi wyra2ona w PLN (polski zloty). Cena musi uwzglqdniai
wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytulu nale2ytej oraz zgodnej
z obowiqzujqcymi przepisami realizacji przedmiotu zam6wienia.

b. warto6i oferty nalezy podai netto i brutto z wyodrqbnieniem podatku VAT.

daty wplywu

CzqstotliwoSi



M i eiski ea o w Kol bu szow e i,'.

adres: Urzqd Miejski w Kolbuszowej,
w Urzqdzie Miejskim w Kolbuszowej,
nr 13 (sekretariat) w terminie do
kopercie ,,Obsluao prowno lJrzedu

xlll' Informacja na temat zakazu powiqzad osobowych lub kapitalowych - podstawy
wykluczenia wykonawcy:

1" w celu unikniqcia konfliktu interesdw, zam6wienie nie mo2e byi udzielone podmiotompowiqzanym osobowo lub kapitalowo z zamawiajqcym.
2' Przez powiqzania kapitatowe lub osobowe rozumie siq wzajemne powiqzania miqdzyzamawiajqcym lub osobami upowaznionymi do zaciqgania zobowiqza6 w imieniu

zamawiajqcego lub osobami wykonujqcymi w imieniu zamawiajqcego czynnosci zwiqzanez przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcq,
polegajqce w szczeg6lno6ci na:
a) uczestniczeniu w sp6rce jako wsp6rnik sp6rki cywirnej rub sp6tki osobowej,
b) posiadaniu co najmniejro% udzia16w rub akcji, o ire ni2szy prog nie wynika

prawa,

c) pelnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzqdzajqcego, prokurenta,
pelnomocnika,

d) pozostawaniu w zwiqzku mal2eriskim, w stosunku pokrewiedstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewiedstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej rub w stosunku przysposobienia, opieki rub kurateri.

xlv' okreslenie warunk6w istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postqpowania o udzielenie zam6wienia publicznego
Zamawiajqcy wymaga od wykonawcy kt6rego oferta zostanie wybrana, aby zawarl
z nim umowq w sprawie zam6wienia publicznego na warunkach okreSlonych we wzone
umowy stanowiqcym zalqcznik do niniejszego zapytania ofertowego.
Zakres Swiadczenia wykonawcy wynikaiqcy z umowy jest to2samy z jego zobowiqzaniem
zawartym w ofercie.

3' Zamawiajqcy przewiduje w niniejszym zapytaniu ofertowym mo2liwo6i wprowadzenia zmian
w zawartej umowie w postaci jednoznacznych postanowiefi umownych, kt6re okre5lajq ich
zakres w szczeg6lnoici mozliwo6i zmiany wysokoSci wynagrodzenia wykonawcy, i charakter
oraz warunki wprowadzenia zmian.

4. Zakres, charakter oraz warunki wprowadzenia zmian w zawartej umowie.
zmiana postanowief Umowy w stosunku do tre6ci oferty Wykonawcy jest mo2liwa poprzez:

a) zmianq sposobu wykonania przedmiotu Umowy,
b)zmianq zakresu przedmiotu Umowy
c) zmianq wynagrodzenia Wykonawcy lub
d)zmianq terminu/termin6w okre6lonych w umowie,

a zmiany dokonywane sE w celu prawidlowej realizacji zadari objqtych przedmiotem umowy
i osiqgniqcia zamierzonych przez Zamawiaiqcego rezurtat owf cerow;

5' Zmiana postanowieri Umowy w stosunku do tre6ci oferty Wykonawcy jest mo2liwa
w sytuacji gdy:

Xll. Miejsce, spos6b itermin skfadania:

z przepis6w

2.
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L) Nastqpi zmiana powszechnie obowiqzujqcych przepis6w prawa w zakresie majqcynr
wptyw na realizacjq przedmiotu zam6wienia powodujqca, 2e realizacja przedmiotu
Umowy

w niezmienionej postaci stanie siq niecelowa, Zmiana tych przepis6w musi wywiera<!
bezposredni wplyw na realizacjq przedmiotu umowy i moze prowadzii do modyfikacji
wylqcznie tych zapis6w umowy, do kt6rych siq odnosi,

2') Wystqpiq uzasadnione przyczyny spowodowane czynnikami niezale2nymi od
wykonawcy, kt6re majE wptyw na jako6i realizacji zam6wienia/ uniemo2liwiajq
realizacjq zam6wienia w pierwotnie okreSlony spos6b,

3) Zwiqkszenie ilo6ci dostaw bqdqcych przedmiotem umowy,
Nie stanowiq zmiany umowy nastqpujqce zmiany:

1) danych zwiqzanych z obslugq administracyjno-organizacyjnq Umowy, w szczeg6lno5ci
zmiana numeru rachunku bankowego,

2) danych teleadresowych,
3) danych rejestrowych, numer6w Nlp, REGON, PESEL

4) bqdqce nastqpstwem sukcesji uniwersarnej dotyczqcej stron Umowy,
5) zmiany Harmonogramu rzeczowo-finansowego przewidzianego w Umowie.
6) wynikajqce ze zmian organizacyjnych po stronie Zamawiajqcego lub Wyronawcy,

w tym w szczeg6lnoSci w jego strukturze organizacyjnej.
wszelkie zmiany i uzupelnienia Umowy wymagajq uprzedniej akceptacji stron i formy
pisemnego aneksu, pod rygorem niewaznoSci, muszq byi dokonane przez umocowanych do
tego przedstawicieli obu stron. Podpisanie aneksu do umowy powinno byi poprzedzone
sporzqdzeniem protokolu koniecznoSci zawierajqcego min. istotne okoliczno6ci
potwierdzajqce koniecznoSi zawarcia aneksu oraz przedstawienie ewentualnych zmian
w wynagrodzeniu umownym.
Do um6w w sprawach zam6wief publicznych stosuje siq przepisy Kodeksu Cywilnego.
Umowa wymaga, pod rygorem niewaznoSci, zachowania formy pisemnej, chyba 2e przepisy
od rqbne wymagajq formy szczeg6l nej.

Podwykonawstwo

Zamawiajqcy dopuszcza podwykonawstwo. Wykonawca mo2e powierzyi wykonanie czqsci
zam6wienia podwykonawcy. Wykonawca zobowiqzany jest ka2dorazowo do uzyskania zgody
Zamawiajqcego na powierzenie czqSci zam6wienia podwykonawcy oraz uzyskaniu akceptacji
umowy o podwykonawstwo.

Informacja o moiliwoici skladania ofert czq6ciowych
Zamawiaiqcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czqsciowych.

Informacja o zam6wieniach uzupelniajqcych:
Zamawiajqcy nie przewiduje mo2liwoici udzielenia zam6wieri uzupetniajqcych.

Przesla nki od rzucenia oferty
Zamawiajqcy mo2e odrzucii ofertq, je2eli:

jej tre6i nie bqdzie odpowiadai tre5ci zapytania ofertowego;
zostanie zlo2ona po terminie skladania ofert;
bqdzie niewazna na podstawie odrqbnych przepis6w;

7.

8.

9.

XV.

XVI.

XVII.

1)

2)

3)

xvilt.



4) nie bqdzie zawierala wszystkich wymaganyc h przez Zamawiajqcego dokument6w luboSwiadczeri.

XlX. Uniewainienie postqpowania
Zamawiajqcy zastrzega mozliwoSi uniewaznienia postqpowania w nastQpujqcych okolicznosciach:

1) nie zlo2ono 2adnej oferty;
2) cena najkorzystniejsza oferty przewy2sza kwotq, kt6rE zamawiajqcy mo2e przeznaczy6 na

sfina nsowanie tego zam6wienia;
3) wystqpila istotna zmiana okolicznoSci powodujqca, 2e prowadzenie postepowania lubwykonanie zam6wienia nie lezy w interesie Zamawiajqcego, czego nie mo2na bylo wczeSniejprzewidziei;

4) je2eli podmiot/podmioty biorqce udzial w postqpowaniu wptynqly na jego wynik w spos6bsprzeczny z prawem lub wytycznymi Instytucii zarzqdzajqcej Regionalnym programem
operacyjnym Wojew6dztwa Podkarpackiego na lata 20L4-2020 w sprawie udzielania
zam6wieri wspdlfinansowanych ze (rodk6w ERRR, w stosunku do kt6rych nie stosuje siqustawy prawo zam6wied publicznych.

XX. Wyja6nieniatre6cizapytaniaofertowego

Ka2dy wykonawca mo2e zwr6cii siq na pi6mie do Zamawiajqcego o wyjaSnienie zapytania
ofertowego.

Zamawiajqcy niezwlocznie udzieli wyjaSniefi, chyba 2e proSba o wyjasnienie wplynqla do
Zamawiajqcego na mniej niz 4 dni przed terminem skladania ofert. Zamawiajqcy jednoczesnie
zamie5ci tre6i wyjaSniefi na stornie internetowej www.bip.kolbuszowa.pl _ zakfadka:
zapytania ofertowe.
Je2eli pro6ba o wyjasnienie wplynqla na mniej niz 4 dni przed terminem otwarcia ofert
Zamawiajqcy nie bqdzie udzielal wyjaSnieri.

XXl. Zmiana zapytania ofertowego
Zapytanie ofertowe moze zostai zmienione przed uplywem terminu skladania ofert.
Zamawiajqcy przedtuza termin skladania ofert o czas niezbqdny do wprowadzenia zmian
w ofertach, je2elijest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

xxll' lnformacja o sposobie porozumiewania siq zamawiajqcego z wykonawcami, a takie
wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania siq z wykonawcami

1' Komunikacja miqdzy zamawiajqcym a wykonawcami odbywa siq zgodnie z wyborem
zamawiajqcego za poSrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (i.t. Dz.u.2o18.21gg ze zm.), faksu lub przy u2yciu
Srodk6w komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 1g lipca 2oo2r. o
Swiadczeniu usrug drogq erektronicznE 0,t. oz.u.z 01g.1.23 ze zm.);

Je2eli zamawiajqcy lub wykonawca przekazujq o6wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje za posrednictwem faksu lub przy uzyciu Srodkdw komunikacji elektronicznej
w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2oo2 r. o 6wiadczeniu uslug drogq elektronicznq, ka2da
ze stron na 2qdanie drugiej strony niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Za mawiajqcy uznaje, ie:

2.

3.



pismo przesrane faksem na numer podany przez wykonawcq rub Zamawiaiqcego
pismo przeslane pocztq elektronicznq na adres podany przez wykonawcq luLr
Zamawiajqcego

pismo przesrane pocztq na adres podany przez wykonawcq rub Zamawiaiqcego
zostaro dorqczone w spos6b umozriwiaiqcy zapoznanie siq z treSciq pisma.

4' Korespondencja otrzymywana i przekazywana pocztq elektronicznq powinna zawierai skan
(lub zdjqcie) pisma z datq i podpisem przedstawiciela wykonawcy lub Zamawiajqcego.

xxlll' opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszq
odpowiadad oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny, jeieli zamawiajqcy
wymaga lub dopuszcza ich skladanie.
Za mawiaiqcy n ie dop us zcza mo2riwoici skra da n ia ofe rt wa ria ntowych.

XXIV. Wyja6nieniatre5cioferty:

z ie prawo do 2qdania wyjadnief tre6ci oferty i zfo2onycho af prawo wezwai do uzupernienia wymaganych dokument6w,an bqdq zawierai btqdy.
w przypadku, kiedy najtarisza oferta nie bqdzie wymagai wyja6nienia lub uzupelnienia
dokument6w, a wyjaSnienie lub uzupelnienie dokument6w przez pozostalych oferent6w nie
bqdzie mialo wplywu na rozstrzygniqcie postqpowania Zamawiajqcy nie bqdzie wzywaf do
wyja(nienia lub uzupeln ienia przedlo2onej do kume ntacji,

xxv. Rozstrzygniqcie postqpowania i zlecenie realizacji zam6wienia:
w wyniku rozstrzygniqcia postqpowania zostanie podpisana umowa z wybranym
wykonawcq' Zlozenie oferty w oparciu o przedmiotowe Zapytanie ofertowe oznacza pefnq
i bezwarunkowq akceptacjq przez oferenta wszystkich postanowie6 zawartych w nin.
Zapytaniu.

Jezeli w postqpowaniu o udzielenie zam6wienia, nie mo2na dokonai wyboru oferty
najkorzystniejszej ze wzglqdu na to, ze zostaty zlozone oferty o takiej samej cenie,
zamawiajqcy wzywa wykonawc6w, kt6rzy zto2ylite oferty, do zlozenia w terminie okre5lonym
przez zamawiajqcego ofert dodatkowych.
wykonawcy, skladaiqc oferty dodatkowe, nie mogE zaoferowai cen wyzszych ni2
zaoferowane w zlozonych ofertach.
Zamawiajqcy zawiadomi o wyborze
postqpowania poprzez ogloszenie na

zakladka: zapytania ofertowe.

XXVI. Dokument, kt6rego wz6r stanowi zalqcznik do niniejszego zapytania ofertowego musi by6
sporzqdzony zgodnie z tym wzorem

XXV|I' Klauzula informacyjna z art. 13 RoDo do zastosowania przez zamawiaj4cych w celu
zwiqzanym z postepowaniem o udzierenie zam6wienia publicznego:

Zgodnie z art' 1'3 ust. 1 i 2 rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 20L6/679
zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
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dyrektywy 95/46/wE (og6lne rozporzqdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. L), dalej,,RODO,,, informujq, 2e:

t' Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzqdzie Miejskim
w Kolbuszowej jest: Burmistrz Kolbuszowej; ul. obro6c6w pokoju 2r,36-rooKolbuszowa.

2. Inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie
ul. Piekarska 15

36-100 Kolbuszowa

e-mail: rodo@kolbuszowa.ol

Kolbuszowa jest pani: Lucyna Wyka

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bqdq na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RoDo w celu
zwiqzanym z postqpowaniem o udzielenie zam6wienia publicznego /dane identyfikujqce
postepowanie: nazwa zadania: ,,obsluga prdwno lJrzgdu Miejskiego w Kolbuszowej,,
2P.277,2.80.2o79 prowadzone w trybie zapytania ofertowego.

3' odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bqdq osoby lub podmioty, kt6rym udostqpniona
zostanie dokumentacja postqpowania;

4' Pani/Pana dane osobowe bqdq przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia
postQpowania o udzielenie zam6wienia, a je2eli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caly czas rrwanta umowy;

5' obowiqzek podania przez Paniq/Pana danych osobowych bezpo6rednio pani/pana
dotyczqcych jest wymogiem ustawowym okreSlonym w przepisach ustawy pzp, zwiqzanym
z udzialem w postqpowaniu o udzielenie zam6wienia publicznego; konsekwencje
niepodania okre6lonych danych wynikajq z ustawy pzp;

6' w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bqdq podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

7. Posiada Pani/pan:

-na podstawie art' 15 RoDo prawo dostqpu do danych osobowych pani/pana dotyczqcych;
-na podstawie art. L6 RODO prawo do sprostowania Pani/pana danych osobowych;
-na podstawie art. 18 RoDo prawo 2qdania od administratora ograniczenia przetwarzania

danych osobowych zzastrzeieniem przypadk6w, o kt6rych mowa wart.1g ust.2 RODO;
-prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzqdu ochrony Danych Osobowych, gdy uzna

PanifPan, 2e przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczqcych narusza przepisy
RODO;

8. Nie przysluguje pani/panu:

-w zwiqzku zart' !7 ust. 3 lit. b, d lub e RoDo prawo do usuniqcia danych osobowych;
-prawo do przenoszenia danych osobowych, o kt6rym mowa w art. 20 RoDo;
-na podstawie art. 21 RoDo prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,

gdyi podstawq prawne przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 urst. 1 lit. c
RODO.

Bur,msrnz KXXVlll. Wykaz zalqcznik6w

Zalqcznik nr 1- Formularz ofertowy.
Zatqcznik nr 2 - lstotne postanowienia umowy.
Zalqcznik nr 3 - Wykaz os6b, kt6re bqdq pelnii obslugq

/.
uba

oprawnE u Zamawiajqcego.
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