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Karta Ushugi
Nr RGKDiT/11

Przyznanie dodatku mieszkaniowego

Podstawa prawna

1.Ustawa z dnia 21 czerwca 2001 r. o dodatkach mieszkaniowych

2. art. 11 ustawy z dnia 10 grudnia 2020 r. o zmianie niektorych ustaw wspierajacych rozwoj
mieszkalnictwa

3. Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 26 kwietnia 2013 r. w sprawie sposobu
przeprowadzania wywiadu §rodowiskowego, wzoru kwestionariusza wywiadu oraz
o$wiadczenia o stanie majatkowym wnioskodawcy i innych czlonkéw gospodarstwa
domowego, a takze wzoru legitymacji pracownika upowaznionego do przeprowadzenia
wywiadu

4. ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postgpowania Administracyjnego

5. ustawa o optacie skarbowe;j

6. Uchwata Nr XXXI11/388/21 Rady Miejskiej w Kolbuszowej z dnia 27 maja 2021r. w
sprawie przyjecia wzoru wniosku o przyznanie dodatku mieszkaniowego

Komorka
odpowiedzialna

Referat Gospodarki Komunalnej Drég i Transportu
Urzedu Miejskiego w Kolbuszowe;j

Osoba wlasciwa do
zalatwienia sprawy

Agnieszka Sajdak — inspektor
II pigtro, poko6j Nr 24, telefon 0 17 2271 333 w. 348

Sposéb zalatwienia
sprawy

Decyzja administracyjna

Wymagane
dokumenty

1. Wniosek o przyznanie dodatku mieszkaniowego.

2. Deklaracja o wysokosci dochodu.

3. Dokument potwierdzajacy wysokos$¢ dochodow wszystkich cztonkow
gospodarstwa domowego uzyskanych w okresie trzech petnych miesiecy
kalendarzowych poprzedzajacych date ztozenia wniosku, w szczegdlnosci:

a) zaswiadczenie o dochodzie z zaktadu pracy — dot. 0séb zatrudnionych na
podstawie m.in. umowy o prace, umowy cywilne;j.

b) o$wiadczenie o dochodach

¢) decyzje przyznajacg rent¢/emeryture lub za§wiadczenie z ZUS — dot. 0sob
pobierajacych swiadczenia emerytalno-rentowe.

d) odcinki przekazéw pocztowych lub odpis wyroku sagdowego przyznajacego
alimenty — dot. 0s6b otrzymujacych alimenty na podstawie wyroku sadowego.

e) oswiadczenie o dochodowosci z gospodarstwa rolnego.

f) informacje o sposobie wyplaty ryczattu, za brak instalacji centralnego ogrzewania
lub centralnej cieplej wody lub gazu przewodowego,

4. Tytut prawny do zajmowanego lokalu ( najem, podnajem, spotdzielcze prawo do
lokalu, wtascicielom, innym osobom majacym tytut prawny do zajmowanego lokalu
mieszkalnego 1 ponoszacym wydatki zwigzane z jego zajmowaniem, osobom
zajmujacym lokal mieszkalny bez tytutu prawnego, oczekujacym na przystugujacy
im lokal zamienny)

5. Dokument potwierdzajacy wysoko$¢ optat mieszkaniowych (np. czynszowy,
rachunki) lub wyszczegdlnienie rodzaju i wysokosci wydatkéw we wniosku przez
zarzadce budynku.

6. Dokumenty lub o$wiadczenie wtasciciela domu jednorodzinnego o wielkos$ci
powierzchni uzytkowej, w tym tacznej powierzchni pokoi i kuchni oraz o
wyposazeniu technicznym domu — dotyczy doméw jednorodzinnych.

W przypadku dokumentéw, o ktorych mowa w pkt. 3-6 nalezy przedlozy¢ oryginaty
tych dokumentow do wgladu.
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OKkreslenie wzoréow

Pliki do pobrania:

S e  Whniosek o przyznanie dodatku mieszkaniowego (zalacznik nr 1)
dokumentdéw i . . . .
miejsce ich e Deklaracje o wysokosci dochodow (zalacznik nr 2)
udostepnienia e  Oswiadczenie wnioskodawcy (zatacznik nr 2)
e Zaswiadczenie o dochodach (zatacznik nr 3)
IOplaty Postgpowanie nie podlega optatom.

Termin zalatwienia
sprawy

Do 30 dni od daty ztozenia wniosku.

Tryb odwolawczy

Odwotanie wnosi si¢ w ciggu 14 dni od daty otrzymania decyzji do Samorzadowego
Kolegium Odwotawczego w Tarnobrzegu za posrednictwem Burmistrza Kolbuszowe;.

Pozostale Informacje

Informacje dodatkowe
1) Dodatek mieszkaniowy przystuguje:
- najemcom albo podnajemcom lokali mieszkalnych, zamieszkujacym w tych lokalach,
- osobom mieszkajacym w lokalach mieszkalnych, do ktérych przystuguje
im spotdzielcze prawo do lokalu mieszkalnego;
- osobom mieszkajacym w lokalach mieszkalnych znajdujacych si¢ w budynkach
stanowigcych ich wlasno$¢ i wascicielom samodzielnych lokali mieszkalnych;
- innym osobom majacym tytut prawny do zajmowanego lokalu mieszkalnego
i ponoszacym wydatki zwigzane z jego zajmowaniem;
- osobom zajmujacym lokal mieszkalny bez tytutu prawnego, oczekujacym na
przystugujacy im lokal zamienny;
w zwiazku z zamieszkiwaniem w jednym lokalu mieszkalnym albo zajmowaniem jednego
lokalu mieszkalnego, na podstawie wigcej niz jednego tytutu ,prawnego sposrod wyzej
wymienionych;
2) Dodatek mieszkaniowy nie przyshuguje osobom przebywajacym w:
- domu pomocy spotecznej,
- mtodziezowym os$rodku wychowawczym,
- schronisku dla nieletnich;
- zaktadzie poprawczym;
- zaktadzie karnym,
- szkole, w tym w szkole wojskowe;j
jezeli instytucje te zapewniaja nieodplatnie pelne calodobowe utrzymanie,
3) $redni miesi¢czny dochdd na jednego cztonka gospodarstwa domowego uzyskany w
okresie trzech miesigcy poprzedzajacych datg zlozenia wniosku, przypadajacy na jednego
cztonka gospodarstwa domowego wnioskodawcy nie przekroczyt w gospodarstwie:
- jednoosobowym - 40 %;
- wieloosobowym — 30 %
przecigtnego wynagrodzenia w gospodarce narodowej, obowigzujacego w dniu ztozenia
wniosku, z uwzglednieniem;
- jezeli $redni miesigczny dochdd na jednego cztonka gospodarstwa domowego jest wyzszy
od wyzej okreslonego, a kwota nadwyzki nie przekracza wysoko$ci dodatku mieszkaniowego,
nalezny dodatek mieszkaniowy obniza si¢ o te kwotg,
- dodatku mieszkaniowego nie przyznaje sig, jezeli jego kwota bytaby nizsza niz 0,5 % kwoty
przecigtnego wynagrodzenia w gospodarce narodowej, obowigzujacego w dniu wydania
decyzji,
4) kryterium dochodowe:
a) za dochdd uwaza si¢ dochoéd w rozumieniu art. 3 ust 1 ustawy z dnia 28 listopada 2003 r.
o $wiadczeniach rodzinnych
b) nie uwzglednia si¢ dochodu osoby, ktora przebywa w instytucji, o ktorej mowa w punkcie
2, albo wyprowadzita si¢ z lokalu mieszkalnego albo zmarta przed dniem zlozenia wniosku o
przyznanie dodatku mieszkaniowego,
¢) dochdd z tego gospodarstwa ustala sie na podstawie powierzchni gruntdOw w hektarach


http://www.wrota.podkarpackie.pl/res/bip/gminy/um_kolbuszowa/sprawy/dodatek_mieszkaniowy/zal_1_wniosek.doc
http://www.wrota.podkarpackie.pl/res/bip/gminy/um_kolbuszowa/sprawy/dodatek_mieszkaniowy/zal_2_oswiadczenie_wnioskodawcy.doc
http://www.wrota.podkarpackie.pl/res/bip/gminy/um_kolbuszowa/sprawy/dodatek_mieszkaniowy/zal_3_zaswiadczenie_dochody.doc
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przeliczeniowych i wysokosci przecietnego dochodu z pracy w indywidualnych
gospodarstwach rolnych_z 1 ha przeliczeniowego, ostatnio ogtaszanego przez Prezesa
Glownego Urzedu Statystycznego; na podstawie art. 18 ustawy z dnia 15 listopada 1984 1. o
podatku rolnym

d) wysokos¢ dochodu z pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej, w przypadku prowadzenia
dzialalnos$ci opodatkowanej na zasadach okreslonych w przepisach ustawy z dnia 26 lipca
1991 r. o podatku dochodowym od o0séb fizycznych ustala si¢ na podstawie oswiadczenia
wnioskodawcy lub zaswiadczenia wydanego przez naczelnika wtasciwego urzedu
skarbowego,

e) w przypadku ustalania dochodu z dziatalnos$ci podlegajacej opodatkowaniu na podstawie
przepiséw ustawy z dnia 20 listopada 1998 r. o zryczaltowanym podatku dochodowym
od niektérych przychodow osiaganych przez osoby fizyczne przyjmuje si¢ dochod
miesigczny w wysokosci 1/12 dochodu ogtaszanego corocznie, w drodze obwieszczenia
ministra wlasciwego do spraw rodziny, o ktérym mowa w art. 5 ust. 7a ustawy z dnia 28
listopada 2003 r. o $wiadczeniach rodzinnych.

5) przez gospodarstwo domowe rozumie si¢ gospodarstwo prowadzone przez wnioskodawce
samodzielnie albo wspdlnie z matzonkiem i innymi osobami stale z nig zamieszkujacymi

i gospodarujacymi, ktdre swoje prawa do zamieszkiwania w lokalu wywodzg z prawa
wnioskodawcy,

6) normatywna powierzchnia uzytkowa zajmowanego lokalu mieszkalnego w przeliczeniu na
liczbe cztonkdéw gospodarstwa domowego

a) nie przekracza:

- 35 m2 —dla 1 osoby;

- 40 m2 — dla 2 0sob;

-45 m2 —dla 3 0sob;

- 55 m2 —dla 4 0sob;

- 65 m2 —dla 5 0sob;

- 70 m2 — dla 6 0sdb, a w razie zamieszkiwania w lokalu wigkszej liczby oséb, dla kazdej
kolejnej osoby zwicksza si¢ normatywng powierzchni¢ o 5 m2.

b) normatywng powierzchni¢ powigksza si¢ o 15 m2 jezeli w lokalu zamieszkuje osoba
niepetnosprawna poruszajaca si¢ na wozku inwalidzkim lub osoba niepelnosprawna, jezeli
niepetnosprawno$¢ wymaga zamieszkiwania w oddzielnym pokoju. Powierzchnie ta
powicksza si¢ niezaleznie od liczby cztonkow gospodarstwa domowego, O wymogu
zamieszkiwania w oddzielnym pokoju orzekaja powiatowe zespoty do spraw orzekania o
niepetnosprawnosci, o ktérych mowa w ustawie z dnia 27.08.1997 r. o rehabilitacji
zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych

¢) dodatek mieszkaniowy przystuguje rowniez wtedy, gdy powierzchnia uzytkowa lokalu nie
przekracza normatywnej powierzchni o wigeej niz: 30 % albo 50 % pod warunkiem, ze
udziat powierzchni pokoi i kuchni w powierzchni uzytkowej tego lokalu nie przekracza 60 %.

7) wysokos¢ dodatku mieszkaniowego stanowi réznice miedzy wydatkami, przypadajacymi
na normatywng powierzchni¢ uzytkowa zajmowanego lokalu mieszkalnego, a kwota
wydatkoéw -poniesionych przez osobg¢ ubiegajaca si¢ o dodatek mieszkaniowy w wysokosci:
- 15% dochodéw gospodarstwa-w gospodarstwie jednoosobowym,

- 12% dochodéw gospodarstwa-w gospodarstwie 2-4 osobowym,

- 10% dochodéw gospodarstwa- w gospodarstwie 5-osobowym i wigkszym,

8) w celu obliczenia ryczattu na zakup opatu, za brak w lokalu instalacji doprowadzajacej
energi¢ cieplng do celdéw ogrzewania lub instalacje cieptej wody lub gazu przewodowego z
zewngetrznego zrodta stosuje si¢ srednig ceng 1 kWh energii elektrycznej, ogtaszana na
podstawie art. 23 ust. 2 pkt 18 lit. d ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. - Prawo energetyczne,
powickszong o podatek od towardw i ustug,

9) wysokos¢ dodatku mieszkaniowego, tgcznie z ryczaltem, o ktorym mowa w ust. 7, nie
moze przekraczaé, 70% wydatkdw przypadajacych na normatywng powierzchnie
zajmowanego lokalu mieszkalnego lub 70% faktycznych wydatkéw ponoszonych za lokal
mieszkalny, jezeli powierzchnia tego lokalu jest mniejsza lub rowna normatywnej
powierzchni, wskaznik ten moze obnizy¢ o 20 punktow procentowych Rada Miejska, w
drodze uchwaty,




Urzad Miejski w Kolbuszowej

ul. Obroncéw Pokoju 21, 36-100 Kolbuszowa, tel. 17 2271 333, fax. 17 2272-939
e-mail: um@ekolbuszowa.pl, www.kolbuszowa.pl
Godziny otwarcia Urzedu: poniedziatek: 8% - 16%, wtorek — pigtek: 730 — 15%°

10) dodatek mieszkaniowy przyznaje si¢ w ciaggu miesigca od dnia ztozenia wniosku, na 6
miesiecy w drodze decyzji administracyjnej, po ztozeniu wniosku oraz deklaracji o
dochodach gospodarstwa domowego za okres trzech miesigcy poprzedzajacych dzien zlozenia
wniosku oraz dokumenty potwierdzajace wysoko$¢ ponoszonych w miesiacu poprzedzajacym
dzien ztozenia wniosku wydatkow zwigzanych z zajmowaniem lokalu mieszkalnego,

11) w celu weryfikacji informacji i danych zawartych we wniosku o przyznanie dodatku
mieszkaniowego i w deklaracji, o ktorej mowa w ust. 1, oraz w o$wiadczeniu, o ktérym mowa
w ust. 2, organ moze wezwa¢ wnioskodawce do przekazania dodatkowych dokumentow
potwierdzajacych te informacje i dane, wyznaczajac termin nie krotszy niz 14 dni. Organ
moze odmowic¢ przyznania dodatku mieszkaniowego w przypadku niedostarczenia
wskazanych dokumentéw w wyznaczonym terminie,

12) osoba korzystajaca z dodatku mieszkaniowego jest obowigzana przechowywac
dokumenty, o ktérych mowa w ust. 13, przez okres 3 lat od dnia wydania decyzji o
przyznaniu tego dodatku,

13) zmiany danych zawartych we wniosku Iub deklaracji ztozonej przez wnioskodawceg, ktore
nastapity w okresie 6 miesiecy od dnia przyznania dodatku mieszkaniowego, nie maja
wplywu na wysoko$¢ wyptacanego dodatku mieszkaniowego,

14) dodatek mieszkaniowy wyptaca si¢ zarzadcy budynku albo innej osobie uprawnionej do
pobierania naleznosci za lokal mieszkalny, z goéry, w terminie do 10. dnia kazdego miesiaca.
W tym samym terminie wyptaca si¢ ryczalt,

15) jezeli osoba otrzymujac dodatek mieszkaniowy nie optaca na biezaco naleznosci za
zajmowany lokal a) to wyptate dodatku mieszkaniowego wstrzymuje si¢, w drodze decyzji do
czasu uregulowania zaleglosci

b) jezeli uregulowanie zaleglosci nie nastapi w ciagu 3 miesiecy od dnia wydania decyzji, to
decyzja o przyznaniu dodatku mieszkaniowego wygasa,

c) jezeli uregulowane zostang naleznosci w terminie trzech miesiecy to dodatek mieszkaniowy
wyplaca si¢ za okres, w ktorym wyplata byla wstrzymana,

16) jezeli w wyniku wznowienia postepowania stwierdzono, ze dodatek mieszkaniowy
przyznano na podstawie nieprawdziwych danych zawartych w deklaracji lub wniosku, o
ktérych mowa w ust. 1, osoba otrzymujaca dodatek mieszkaniowy jest obowigzana do zwrotu
nienaleznie pobranych kwot w podwojnej wysokos$ci. Naleznosci te wraz z odsetkami i
kosztami egzekucyjnymi podlegaja przymusowemu $ciagni¢ciu w trybie postepowania
egzekucyjnego w administracji. Wyptate dodatku mieszkaniowego w skorygowane;j
wysokos$ci wstrzymuje sie do czasu wyegzekwowania naleznosci,

Opracowal: Agnieszka Sajdak — inspektor w Referacie Gospodarki Komunalnej Drog i Transportu,13.02.2025 r

Sprawdzil: Dorota Borkowska-Lehmann — Kierownik w Referacie Gospodarki Komunalnej Drog i Transportu,
13.02.2025 r.

Zatwierdzil: Grzegorz Romaniuk — Burmistrz Kolbuszowej



