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Informacja ogélna

CO TO JEST RODO?

Szanowni Panstwo, od 25 maja 2018 roku obowigzuje Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych
okreslane jako ,,RODQ"). Postugiwanie sie terminem RODO jest powszechnie uzywanym skrétem ww. rozporzadzenia.
Celem wprowadzenia nowych regulacji jest ujednolicenie zasad przetwarzania danych osobowych na terenie Unii
Europejskiej.

OGOLNE ZASADY PRZETWARZANIA TWOICH DANYCH OSOBOWYCH.
I. Administrator danych

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Miejskim w Kolbuszowej jest Burmistrz Kolbuszowej z
siedzibg przy ul. Obroncéw Pokoju 21, 36-100 Kolbuszowa, z ktérym mozna skontaktowa¢ sie pisemnie na adres siedziby,
poprzez e-mail: burmistrz@ekolbuszowa.pl lub telefonicznie pod nr tel. 17/2271333 (wew. 252).

e Uwaga: Urzad przetwarza takze dane osobowe w imieniu i na rzecz innych administratoréw oraz przetwarza dane w
rejestrach centralnych prowadzonych w formie elektronicznej, dla ktérych administratorem jest wtasciwy minister w
zaleznosci od rodzaju sprawy

1. Inspektor Ochrony Danych
Administrator Danych wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych (IOD), z ktérym mozna sie kontaktowac poprzez e-mail:

rodo@ekolbuszowa.pl, pisemnie na adres: ul. Obrofcéw Pokoju 21, 36-100 Kolbuszowa lub telefonicznie pod nr tel.
17/2271333 (wew. 502).

Ill. Podstawa prawna i cele przetwarzania danych osobowych

1. Przetwarzanie danych osobowych moze odbywac sie w zwigzku z realizacjg przez Administratora publicznych zadan
wiasnych badzZ zleconych okreslonych w przepisach prawa, w szczegdlnosci wymienionych w art. 7 i 8 ustawy o
samorzadzie gminnym oraz w celu wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzacych na Administratorze przy realizacji
tych zadan.

2. Dane osobowe moga by¢ przetwarzane przez Administratora réwniez w sytuacji, gdy jest to niezbedne do wykonania
zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej
Administratorowi.

3. Dane osobowe moga by¢ réwniez przetwarzane przez Administratora w celu zawarcia i wykonania umowy, ktérej
strong jest Gmina Mikotéw reprezentowana przez Administratora.

4. W pozostatych przypadkach dane osobowe moga by¢ przetwarzane przez Administratora na podstawie zgody
udzielonej przez osobe, ktérej dane dotycza. W takim przypadku przetwarzanie odbywa sie
w zakresie i w celu okreslonym w tresci zgody.

5. Po realizacji gtéwnego celu, dla ktérego dane osobowe zostaty przez Administratora pozyskane moga one by¢ dalej
przechowywane wraz z dokumentacja, w ktdrej s zawarte wytgcznie do celéw archiwalnych, zgodnie z wymogami
okreslonymi w przepisach o zasadach prowadzenia dziatalnosSci archiwalnej.

IV. Przetwarzanie danych osobowych w korespondencji e-mail z Urzedem

1. Administratorem danych osobowych zawartych w tresci korespondencji e-mail prowadzonej z Urzedem Migjskim w
Kolbuszowej jest Administrator wskazany w pkt I. Przestanie korespondencji elektronicznej do Urzedu Miejskiego w
Kolbuszowej $wiadczy o udzieleniu swiadomie i dobrowolnie zgody na przetwarzanie przez Urzad Miejski w
Kolbuszowej danych osobowych przekazanych w tresci wiadomosci.

2. Zakres i cel przetwarzania tych danych oraz okres ich przechowywania zalezny bedzie od charakteru sprawy bedacej
przedmiotem korespondenc;ji.

3. W przypadku odmowy wyrazenia zgody na przetwarzanie danych osobowych, prosimy o jednoznaczng wiadomos$¢
zawierajgcg oswiadczenie o braku zgody na przetwarzanie danych osobowych wraz
z zadaniem ich usuniecia. W takim przypadku dane osobowe zostang usuniete wraz z korespondencjg
e-mail w zakresie, w jakim ich dalsze przetwarzanie przez Urzad Miejski w Kolbuszowej nie jest uzasadnione z uwagi
na powszechnie obowigzujgce przepisy prawa lub koniecznos¢ wykonania przez Urzad obowigzkdéw wynikajacych z
przepiséw prawa i spowoduje zakohczenie dalszej korespondencji ze strony Urzedu.

4. Wiadomosci e-mail wysytane przez Urzad oraz wszelkie zataczane do nich pliki maja charakter poufny, co oznacza, ze
sg przeznaczone wytacznie dla uprawnionych do ich otrzymania adresatéw.
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Jezeli wiadomos$¢ e-mail wystana z Urzedu Miejskiego w Kolbuszowej zostata doreczona omytkowo innemu adresatowi
niz uprawniony do jej otrzymania prosimy o jej trwate usuniecie oraz o informacje
o takim zdarzeniu pod nr tel. 17/2271333 lub na adres e-mail: um@ekolbuszowa.pl.

V. Zrédta pochodzenia danych
W celu realizacji zadan publicznych Administrator pozyskuje dane osobowe:

® bezposrednio od osoby, ktérej dane dotycza - w szczegdlnosci w celu zatatwienia dotyczacej tej osoby indywidualnej
sprawy z zakresu wtasciwosci miasta i gminy Kolbuszowa,

e od innych podmiotdéw i instytucji publicznych - w przypadkach okreslonych w przepisach prawa,

e z publicznych rejestréw centralnych na podstawie zasad okreslonych w przepisach szczegélnych regulujacych zasady
ich prowadzenia (moze tu chodzi¢ o takie rejestry jak: ewidencja ludnosci, rejestr PESEL, rejestr dowoddéw osobistych,
ewidencja pojazdoéw, rejestr wyborcdw, ewidencja dziatalnosci gospodarczej itp.).

VI. Odbiorcy danych osobowych

Odbiorcami danych osobowych przetwarzanych przez Administratora (tj. podmiotami lub osobami, ktérym dane moga
zostac przez Administratora ujawnione) moga by¢:

e podmioty bedace dostawcami systemoéw teleinformatycznych wykorzystywanych przez Administratora do realizacji
jego zadan, z ktérymi wigze sie przetwarzanie danych osobowych oraz podmioty Swiadczace asyste i wsparcie
techniczne przy korzystaniu z w/w systeméw w ramach zawartych z nimi uméw,

e podmioty lub osoby Swiadczace na rzecz Administratora ustugi pocztowe lub kurierskie w zakresie danych
niezbednych do doreczenia korespondenc;ji (w przypadku korespondencji prowadzonej w postaci tradycyjnej -
papierowej),

e podmiot bedacy dostawca ustugi poczty elektronicznej w zakresie danych zawartych w tresci korespondencji
mailowej prowadzonej z Urzedem,

e inne podmioty, ktérym na podstawie zawartych z Administratorem uméw Administrator powierzyt przetwarzanie
danych osobowych w okreslonym w umowie celu i zakresie,

e wszystkie strony postepowania prowadzonego przez Urzad w danej sprawie w ramach prawa dostepu
i wglagdu do akt sprawy zagwarantowanego w przepisach dotyczacych danego rodzaju postepowania (np.
postepowania administracyjnego, podatkowego itd.).

e inne podmioty na podstawie przepiséw prawa

VII. Okres przechowywania danych osobowych

Dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu przetwarzania okreslonego w pkt. Ill oraz
po tym okresie - do celdéw archiwalnych przez czas okreslony w przepisach naktadajacych na Administratora obowigzek
archiwizowania dokumentacji poszczegdlnych rodzajéw spraw, zgodnie z ich kategorig archiwalna.

VIIl. Prawa osdb, ktérych dane dotycza
1. Na zasadach okreslonych przepisami RODO osoby, ktérych dane dotycza maja prawo do zadania od Administratora:

o dostepu do tresci swoich danych osobowych,

e sprostowania danych, ktére sg nieprawidtowe,

e usuniecia danych, ktére sg przetwarzane niezgodnie z prawem albo nie sg niezbedne dla realizacji celu, o ktérym
mowa w pkt Ill i celu obowigzkowego archiwizowania dokumentacji,

e ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych (wstrzymania operacji na danych stosownie do ztozonego
whniosku),

e przeniesienia danych do innego administratora.

Zakres kazdego z w/w praw oraz sytuacje, w ktérych mozna z nich skorzysta¢ wynikaja z przepiséw z zakresu ochrony
danych osobowych (RODO i przepiséw krajowych). To, z ktérego uprawnienia bedzie mozna skorzystac zaleze¢ bedzie w
szczegolnosci od podstawy prawnej i celu przetwarzania danych i bedzie przedmiotem rozstrzygniecia przez
Administratora w ramach rozpatrywania ewentualnego wniosku o skorzystanie, z ktérego$ z w/w praw.

2. W szczegdlnych sytuacjach mozna wnies¢ sprzeciw wobec przetwarzania swoich danych osobowych przez
Administratora. W takiej sytuacji po rozpatrzeniu wniosku Administrator nie bedzie juz mégt przetwarza¢ danych objetych
sprzeciwem, chyba ze zostanie wykazane istnienie waznych prawnie uzasadnionych podstaw do przetwarzania tych
danych, ktére wedtug prawa uznaje sie za nadrzedne wobec intereséw, praw i wolnosci oséb, ktérych dane dotycza lub
zostanie wykazane istnienie podstaw do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.
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IX. Prawo do cofniecia zgody

W przypadkach, gdy do przetwarzania danych osobowych konieczne jest uprzednie wyrazenie zgody na przetwarzanie -
w kazdym momencie mozna skorzystac z prawa do wycofania takiej zgody. Wycofanie zgody skutkuje brakiem
mozliwosci dalszego przetwarzanie danych osobowych w zakresie i celu okreslonym w uprzedniej zgodzie. Wycofanie
zgody nie wptywa na zgodnos¢ z prawem przetwarzania dokonanego przed jej wycofaniem. Dla celéw dowodowych
Administrator prosi o wycofywanie zgdd drogg pisemna lub elektroniczna.

X. Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego

W razie stwierdzenia, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych osobowych, przystuguje
prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (dane kontaktowe
organu nadzorczego: Biuro Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa,

tel.: 22-531-03-00).

XI. Informacja o wymogu/dobrowolnosci podania danych osobowych oraz o konsekwencjach ich niepodania
Podanie Administratorowi swoich danych osobowych moze by¢:

e wymogiem ustawowym - gdy podanie administratorowi danych osobowych jest obowiazkowe (np. gdy przepisy
prawa wskazujg jakie dane sg niezbedne do realizacji przez Administratora danego zadania publicznego) albo
niezbedne do zrealizowania jego zadania publicznego lub spetnienia zadania, przy czym konsekwencja niepodania
tych danych bedzie brak mozliwosci zrealizowania przez Administratora jego zadania lub spetnienia zadania,

e wymogiem umownym lub warunkiem zawarcia umowy - gdy podanie danych osobowych jest niezbedne do
prawidtowego i skutecznego zawarcia umowy z Administratorem i jej wykonania, przy czym konsekwencja niepodania
wymaganych przez Administratora danych osobowych bedzie brak mozliwosci zawarcia umowy i jej wykonania,

e dobrowolne - gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie zgody osoby, ktérej dane dotycza w
celu okreSlonym w tresci zgody, przy czym konsekwencjg niepodania danych bedzie brak mozliwosci zrealizowania
tego celu.
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