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Instrukcja obstugi Biuletynu Informacji Publicznej
Strona podmiotowa Biuletynu Informacji Publicznej jest tworzona zgodnie z nastepujacymi aktami prawnymi:

e Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902.);

e Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu
Informacji Publicznej

e Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 1781)

Zawartosc Biuletynu Informacji Publicznej

Tresci zgromadzone na stronach Biuletynu Informacji Publicznej sg udostepniane w jakosci nie pozostawiajacej
watpliwosci co do ich zawartosci. Kazda informacja publiczna zostata szczegétowo oznaczona w metryce komunikatu oraz
historii zmian strony, poprzez pola:

e informacja wytworzona przez - zostata podana w informacji tozsamos¢ osoby, ktéra wytworzyta informacje lub
odpowiada za tres¢ informacji wraz z datg i czasem wykonania tej operaciji,

¢ informacja wprowadzona do BIP przez - zostata podana w informacji tozsamos¢ osoby, ktéra wprowadzita informacje
do Biuletynu Informacji Publicznej wraz z data i czasem wykonania tej operacji.

Poruszanie sie po stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej umozliwia menu przedmiotowe znajdujgce sie po
lewej stronie ekranu. Jest ono podzielone na kategorie oraz rozwijajgce sie podkategorie.

Powrét do strony gtdwnej Biuletynu Informacji Publicznej jest mozliwy poprzez wejscie na znajdujacy sie w gérnej lewej

czesci ekranu pasek z ikona ﬁ lub kliknieciem na herb Gminy Kolbuszowa. Natomiast w dolnej czesSci ekranu
zlokalizowano wazne linki do Monitor Polski, Dziennik Ustaw Rzeczypospolitej Polskiej oraz do strony Elektroniczny
Dziennik Podawczy Wojewddztwa Podkarpackiego.

Do szybkiego wyszukania pozadanych informacji stuzy pole wyszukiwania umieszczone w prawym gdérnym rogu
gtéwnego menu. W pole to nalezy wpisa¢ kluczowe frazy (np. ,uchwata”), a nastepnie nacisna¢ klawisz ,Enter”, lub
nacisna¢ przycisk ,szukaj”. Po wykonaniu tej opcji wyswietlona zostanie lista artykutéw spetniajgcych zadanie kryterium
wyszukiwania.

W lewym gérnym rogu strony znajdujg sie mechanizmy utatwiajgce przegladanie tresci przez osoby niedowidzace jak np.
zmiana wielkos$ci czcionki i zmiana kontrastu.

Na gdrnej stronie Biuletynu Informacji Publicznej znajduje sie informacja dla oséb niestyszacych, kanaty RRS, mapa
strony, rejestr zmian oraz informacja o redaktorach.

Na gornej stronie Biuletynu Informacji Publicznej znajduje sie réwniez odnosnik do gtéwnej strony Urzedu Miejskiego
www.kolbuszowa.pl, Biuletynu Informacji Publicznej Jednostek Organizacyjnych Gminy Kolbuszowa oraz strony
archiwalnej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Kolbuszowej.

W $rodkowej czesci strony Biuletynu Informacji Publicznej znajduja sie dane teleadresowe, zaktadka dot. informacji
publicznej oraz dane kontaktowe wiadz Urzedu Miejskiego w Kolbuszowej, jak réwniez najnowsze aktualnosci z gminy,
ogtoszenia, przetargi oraz sprzedaz nieruchomosci. Natomiast w dolnym prawym rogu umieszczone sg najczesciej
szukane zagadnienia.

W Biuletynie oprécz tresci bezposrednio podanych na stronie, znajduja sie informacje dotagczone w postaci plikéw do
pobrania. Przy kazdym pliku podana jest informacja na temat jego formatu oraz wielkosci.
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