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ZAPYTANIE OFERTOWE

oZakup i dostawa material6w eksploatacyjnych (toner6w) do urzqdzefi drukuiqcych do Urzqdu

Miejskiego w Kolbuszowej no 2027 rok,"

a, Zamawiajqcy:

Gmina Kolbuszowa, ul. Obrofc6w Pokoju 21, 36-tOO Kolbuszowa, woj. podkarpackie, tel. (17) 227L-333;

fax. (17) 2272-939; www.kolhuszowa, pl

ll. Tryb udzielenia zam6wienia

zapytanie ofertowe

tll. Nazwa zadania:

,,Zokup I dostawa materlal6w eksptoatocyjnych (toner6w) do urzqdzefi drukuiqcych do Urzqdu

MieJskiego w Kolbuszowei na 2027 rok,"

tv. Rodzaj zam6wienia:

Dostawy

Opis przedmiotu zam6wienia:V.

Zam6wienie dotyczy dostawy poszcze96lnych asortyment6w przedmiotu zam6wienia zgodnie

z bie2qcym zapotrzebowaniem Zamawiajqcego. Realizacja dostawy objqtej przedmiotem zam6wienia

musi by( zgodna z: Szczeg6lowym opisem przedmiotu zam6wienia iformularzem ofertowym.

Wykonawca zobowiqzuje siQ do realizacji zadania w formie okresowych dostaw do siedziby

Zamawiajqcego. Towar uwaia siq za dostarczony, je2eli bqdzie dowieziony, zto2ony w miejscu

wskazanym przez Zamawiajqcego, przeliczony w obecnoSci Zamawiajqcego.

Szczeg6towy opis przedmiotu zam6wien[a stanowi zalqcznik nr 1do formularza ofertowego.

Warunki udzialu w postqpowaniu:

Zamawiajqcy nie okreSla warunk6w udziatu w postqpowaniu

Kryteria oceny ofert oraz informacja o wagach punktowych do poszczeg6lnych kryteri6w

oceny:

Zamawiajqcy przy wyborze oferty bqdzie siq kierowal poni2szym kryterium okre6lonym

w spos6b jednoznaczny i zrozumialy, umo2liwiajqcy sprawdzenie informacji przedstawianych

przez wykonawc6w.

Nazwa kryterium: cena brutto
Waga kryterium: 100 %

Opis sposobu obliczenia punkt6w:
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C min xto}%
C bad

gdzie

C min cena ofertowa brutto oferty najtahszej

C bad cena ofertowa brutto oferty badanej

W tym kryterium mo2na uzyskai maksymalnie 100 punkt6w. Przyznane punkty zostanq

zaokrqglone do dw6ch miejsc po przecinku,

Jeieli zioiono ofertq, kt6rej wyb6r prowadzilby do powstania u zamawiajqcego obowiqzku

podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towar6w i uslug, zamawiajqcy w celu oceny

takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towar6w i uslug, kt6ry mialby

obowiqzek rozliczyd zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, skladajqc ofertq, informuje

zamawiajqcego, czy wyb6r oferty bqdzie prowadzid do powstania u zamawiajqcego

obowiqzku podatkowego, wskazujqc nazwe (rodzaj) towaru lub uslugi, kt6rych dostawa lub

Swiadczenie bqdzie prowadzid do jego powstania, oraz wskazujqc ich wartoSi bez kwoty

podatku.

Je2eli nie moina wybraC najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, 2e dwie lub wiqcej ofert

przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteri6w oceny ofert, zamawiajqcy spoSr6d tych

ofert wybiera ofertq z najni2szq cena, a jeieli zostaly zlo2one oferty o takiej samej cenie,

zamawiajqcy wzywa wykonawc6w, kt6rzy zlo2yli te oferty, do zlo2enia w terminie

okreSlonym przez zamawiajqcego ofert dodatkowych. Wykonawcy, skladajqc oferty

dodatkowe, nie mogq zaoferowai cen wy2szych nii zaoferowane w zlo2onych ofertach.

Opis sposobu obliczenia ceny:

1) Podana cena musi byd wyra2ona w PLN (polski zloty). Cena musi uwzglqdniai wszystkie

koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytulu nale2ytej oraz zgodnej z obowiqzujqcymi

przepisami realizacji przedmiotu zam6wienia.

2l WartoSC oferty naleiy podad netto i brutto z wyodrqbnieniem podatku VAT.

3) Zamawiajqcy przyjmuje nastqpujqcy spos6b obliczenia ceny oferty:

a. Nale2y okreSlid cenq jednostkowq netto,

b. Do ceny jednostkowej nale2y dodai naleiy podatek VAT,

c. Uzyskanq warto6i jednostkowa brutto naleiy pomnoiyi o ilo56 jednostek (liczba

sztu k).

Vlll. Warunkiplatno6ci:
Platno6C dokonana bqdzie na podstawie faktury VAT, w terminie 30 dni od daty wplywu faktury VAT do

siedziby Zamawiajqcego po odbiorze czq6ciowym przedmiotu zam6wienia. Fakturq nale2y wystawi6 raz

w miesiqcu.

lX. Opis sposobu przygotowania oferty:
1) Oferta powinna byd sporzqdzona na formularzu oferty stanowiqcym zalqcznik nr 1 do

niniejszego zapytania ofertowego. Do oferty nale2y zalqczyt

c-

2.

3.
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a) Petnomocnictwo do podpisania oferty (oryginal lub kopia potwierdzona za zgodnoSd z

oryginatem przez notariusza) wzglqdnie do podpisania innych dokument6w skladanych
wrazz ofertq, o ile prawo do ich podpisania nie wynika z innych dokument6w zlo2onych
wraz z ofertq,

b) kalkulacjq cenowe wykonanq w oparciu o formularz stanowiqcy zalqcznlk do niniejszego
zapytania ofertowego.

2l oferta winna byd napisana w jqzyku polskim, czytelnq czcionkq w spos6b trwaly.
3) Wymagany termln zwiqzania z ofert4 wynosi 60 dni. Bieg terminu zwiqzania ofertq rozpoczyna

siq wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

X. Miejsce, spos6b itermin sktadania iotwarcia ofert:
Oferty w papierowej formie pisemnej nale2y przeslad na adres: Urzqd Miejski w Kotbuszowej,
ul. Obrofc6w Pokoiu 21, 36-100 Kolbuszowa lub zlo2y( w Urzqdzie Miejskim w Kolbuszowej,
ul. Obroric6w Pokoiu 2L, 36-100 Kolbuszowa pok6j nr 13 (sekretariat) w terminie
do 24,L1.2O20 r. do godziny 10:00. z dopiskiem na kopercie oferta na:

,,Zakup i dostawa materlal6w eksploatacyJnych (toner6w) do urzqdzert drukujqcych dla ttrzqdu
Miejsklego w Kolbuszowej na 2027 rok,"

Termin realizacji przedmlotu zam6wienia:
- termin wykonania zam6wienia: od dnia podpisania umowy do 31.12.202! r.,

lub wyczerpania 5rodk6w, w zaleinoSci

co nastqpi pierwsze.

UWAGA:

Podpisanie umowy nastqpi po przyjqciu Budietu Miasta i Gminy Kolbuszowa na rok 2O2L r.

xil. lnformacja na temat zakazu powiqzaf osobowych lub kapitalowych - podstawy
wykluczenla wykonawcy:

1. W celu unikniqcia konfliktu interes6w, zam6wienie nie moie byd udzielone podmiotom
powiqzanym osobowo lub kapitalowo z zamawiajqcym.

2. Przez powiqzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powiqzania miqdzy
zamawiajqcym lub osobami upowa2nionymi do zaciqgania zobowiqzaf w imieniu zamawiajqcego
lub osobami wykonujqcymi w imieniu zamawiajqcego czynno6ci zwiqzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcq, polegajqce w szczeg6lnoSci
na:

a) uczestniczeniu w sp6lce jako wsp6lnik sp6lki cywilnej lub sp6tki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej L0% udzial6w lub akcji,
c) pelnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzqdzajqcego, prokurenta,

pelnomocnika,

d) pozostawaniu w zwiqzku mal2eriskim, w stosunku pokrewiefstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewier{stwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

xl,
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Xlll. OkreSlenie warunk6w istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postqpowania o udzlelenie zam6wienia publlcznego

1. Zamawiajqcy wymaga od wykonawcy kt6rego oferta zostanie wybrana, aby zawarl
z nim umowq w sprawie zam6wienia publicznego na warunkach okre6lonych we wzorze umowy
stanowiqcym zalqcznik do ninieJszego zapytania ofertowego.

2. Zakres Swiadczenia wykonawcy wynikajqcy z umowy jest to2samy z jego zobowiqzaniem
zawartym w ofercie.

3. Zamawiajqcy przewiduje w niniejszym zapytaniu ofertowym mo2liwo56 wprowadzenia zmian
w zawartej umowie w postaci jednoznacznych postanowief umownych, kt6re okre6lajq ich
zakres w szczeg6lno5ci moiliwo6d zmiany wysokoSci wynagrodzenia wykonawcy, i charakter oraz
warunki wprowadzenia zmian.

4, Zakres, charakter oraz warunki wprowadzenia zmian w zawartej umowie.
Zmiana postanowied Umowy w stosunku do tre6ci oferty Wykonawcy jest mo2liwa poprzez:

zmianq sposobu wykonania przedmiotu Umowy,

zmiang zakresu przedmiotu Umowy

zmianq wynagrodzenia Wykonawcy lub

zmianq terminu/termin6w okre6lonych w umowie,
a zmiany dokonywane se w celu prawidtowej realizacji zadafi objqtych przedmiotem umowy
i osiqgniqcia zamierzonych przez Zamawiajqcego rezultat6w/cel6w;

5. Zmiana postanowiefi Umowy w stosunku do tre6ci oferty Wykonawcy jest mo2liwa
w sytuacji gdy:

1) Nastqpi zmiana powszechnie obowiqzujqcych przepis6w prawa w zakresie majqcym wptyw
na realizacjq przedmiotu zam6wienia powodujqca, 2e realizacja przedmiotu Umowy w
niezmienionej postaci stanie siq niecelowa. Zmiana tych przepis6w musi wywierad
bezpoSredni wplyw na realizacjq przedmiotu umowy i mo2e prowadzid do modyfikacji
wylqcznie tych zapis6w umowy, do kt6rych sie odnosi,

2l Wystqpiq uzasadnione przyczyny spowodowane czynnikami niezaleinymi od Wykonawcy,
kt6re majq wplyw na jakoSi realizacji zam6wienia/ uniemoiliwiajq realizacjq zam6wienia w
pierwotnie okre5lony spos6b,

3) nastqpi koniecznoSC zmiany zakresu lub iloSci realizowanego zadania spowodowana
potrzebami Zamawiajqcego, kt6rych nie moZna bylo przewidzied w momencie zawarcia
umowy:

a) zwigkszenie zakresu wraz zzwieszeniem wynagrodzenia Wykonawcy.
b) zmniejszenie zakresu wraz zzmniejszeniem wynagrodzenia wykonawcy.

6. Nie stanowiq zmiany umowy nastqpujqce zmiany:

1) danych zwiqzanych z obslugq administracyjno-organizacyjnq Umowy, w szczeg6lno5ci
zmiana numeru rachunku bankowego,

2) danych teleadresowych,

3) danych rejestrowych, numer6w Nlp, REGON, PESEL

4) bqdqce nastqpstwem sukcesji uniwersalnej dotyczqcej stron Umowy,
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5) Wynikajqce ze zmian organizacyjnych po stronie Zamawiajqcego lub Wykonawcy,

w tym w szczeg6lno5ci w jego strukturze organizacyjnej.

7. Wszelkie zmiany i uzupelnienia Umowy wymagajq uprzedniej akceptacji Stron i formy
pisemnego aneksu, pod rygorem niewaino6ci, muszq byi dokonane przez umocowanych do

tego przedstawicieli obu Stron. Podpisanie aneksu do umowy powinno byd poprzedzone

sporzqdzeniem protokolu koniecznoSci zawierajqcego min. istotne okolicznoSci potwierdzajqce

konieczno3d zawarcia aneksu oraz przedstawienie ewentualnych zmian w wynagrodzeniu
umownym.

8. Do um6w w sprawach zam6wiefi publicznych stosuje siq przepisy Kodeksu Cywilnego.

9. Umowa wymaga, pod rygorem niewaino6ci, zachowania formy pisemnej, chyba 2e przepisy

odrqbne wymagajq formy szczeg6lnej.

XlV. Podwykonawstwo

ZamawiajEcy dopuszcza podwykonawstwo. Wykonawca mo2e powierzyd wykonanie czq6ci

zam6wienia podwykonawcy po uzyskaniu zgody Zamawiajqcego.

XV. lnformacja o moiliwo5ci skladania ofert czq5ciowych

Zamawiajqcy nie dopuszcza moiliwo$ci skladania ofert czeSciowvch.

XVl. lnformacja o zam6wieniach uzupelniajqcych:

Zamawiajqcy przewiduje mo2liwo6d udzielenia zam6wieri uzupelniajqcych.

XVll. Przestanki odrzucenia oferty
Zamawiajqcy mo2e odrzucid ofertq, jeieli:

1) jej tre6d nie bqdzie odpowiadaC tre6ci zapytania ofertowego;

2l zostanie zlo2ona po terminie sktadania ofert;
3) bqdzie niewa2na na podstawie odrqbnych przepis6w;

4l nie bqdzie zawierata wszystkich wymaganych przez Zamawiajqcego dokument6w lub

oSwiadczefi;

5) oferta jest nieczytelna.

XVllt. Uniewainienie postqpowanla

Zamawiajqcy zastrzega mo2liwo6C uniewa2nienia postqpowania w nastepujAcych okoliczno6ciach:

1) nie zlo2ono 2adnej ofert;
2l cena najkorzystniejsza oferty przewy2sza kwotq, kt6rq Zamawiajqcy mo2e przeznaczy(

na sfinansowanie tego zam6wienia;

3) wystqpila istotna zmiana okoliczno6ci powodujqca, 2e prowadzenie postqpowania lub

wykonanie zam6wienia nie le2y w interesie Zamawiajqcego, czego nie mo2na bylo wcze6niej
przewidzieC;

XlX. Wyja5nlenla treSci zapytania ofertowego
Ka2dy Wykonawca mo2e zwr6cid siq na pi6mie do Zamawiajqcego o wyjaSnienie zapytania
ofertowego.
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xx.

Zamawiajqcy niezwlocznie udzieli wyja5niefi, chyba ie proSba o wyjaSnienie wplynqla do
Zamawiajqcego na mniej ni2 4 dni przed terminem skladania ofert.
Jeieli pro5ba o wyja6nienie wplynqta na mniej ni2 4 dni przed terminem otwarcia ofert
Zamawiajqcy nie bqdzie udzielat wyjaSnief .

Zmlana zapytania ofertowego
Zapytanie ofertowe moie zostaC zmienione przed uptywem terminu skladania ofert. Zamawiajqcy
przedlu2a termin skladania ofert o czas niezbqdny do wprowadzenia zmian w ofertach, je2elijest
to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

Informacia o sposobie porozumiewania siq zamawiajqcego z wykonawcami, a takie wskazanie
os6b uprawnionych do porozumiewania siq z wykonawcami
Komunikacja miqdzy zamawiajqcym a wykonawcami odbywa siQ zgodnie z wyborem
zamawiajqcego za po6rednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe, faksu lub przy u2yciu Srodk6w komunikacji elektronicznej
w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002r. o Swiadczeniu ustug drogq elektronicznq.

Je2eli zamawiajqcy lub wykonawca przekazujq oSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje za po5rednictwem faksu lub przy u2yciu Srodk6w komunikacji elektronicznej
w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002r. o Swiadczeniu uslug drogq elektronicznq, ka2da ze
stron na 2qdanie drugiej strony niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Zamawiajqcy uznaje, 2e:

pismo przeslane faksem na numer podany przez wykonawce lub Zamawiajqcego
pismo przestane poczta elektroniczna na adres podany przez Wykonawcq lub
Zamawiajqcego

pismo przeslane pocztE na adres podany przez wykonawcq lub ZamawiajEcego
zostato dorqczone w spos6b umo2liwiajqcy zapoznanie siq z treSciq pisma.

Korespondencja otrzymywana i przekazywana pocztE elektronicznq powinna zawierad skan (lub
zdjqcie) pisma z datq i podpisem przedstawiciela wykonawcy lub Zamawiajqcego.

Wykonawca moie pisemnie, faksem lub e-mail zwr6cl6 siq do zamawiajqcego o wyjagnienie
trefcizapytania ofertowego: fax. 17 2272939,e-mail: zamowienia.publiczne@ekolbuszowa.pl

Osoby uprawnione do porozumienia siq z wykonawcami:
- Aldona Karkut - sprawy merytoryczne, tel. 17 227L 3gg wew. 213, , od poniedzialku do piqtku
w godz. od 8:00 - 15:00.

- Ewelina Wilk - procedura zam6wienia publicznego, e-mail:
znmQwie.ni?...pubI-c-z.ns@""ekg,lhus.rpwa,.p-1, tel. 17 2271 393, od poniedzialku do piqtku w godz.
od 8:00 - 15:00.

xxr.

2,

3.
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XXll. Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo odstqpienia od podpisania umowy w przypadku, kiedy
zaoferowana cena bqdzie wy2sza ni2 zaplanowane Srodki na realizacjq przedmiotowego
zam6wienia.

XXlll. Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo do 2qdania wyjaSnieri tre6ci oferty i zlo2onych dokument6w
oraz bqdzie mial prawo wezwad do uzupelnienia wymaganych dokument6w, jeieli nie zostanq
zloione lub bqdq zawierad blqdy,

W przypadku, kiedy najtarisza oferta nie bqdzie wymaga6 wyja5nienia lub uzupelnienia
dokument6w, a wyjaSnienie lub uzupelnienie dokument6w przez pozostalych oferent6w nie
bqdzie mialo wplywu na rozstrzygniqcie postqpowania Zamawiajqcy nie bqdzie wzywal do
wyjaSnienia lub uzupelnienia przedtoionej dokumentacji.

XXIV. Rozstrzygniqcle postepowanla i zlecenie reallzacjl zam6wienia:
W wyniku rozstrzygniqcia postqpowania zostanie podpisana umowa z wybranym Wykonawcq.
Zloienie Oferty w oparciu o przedmiotowe Zapytanie Ofertowe oznacza pelnq i bezwarunkowq
akceptacjq przez Oferenta wszystkich postanowief zawartych w nin. Zapytaniu.
Jeieli w postqpowaniu o udzielenie zam6wienia, nie mo2na dokonad wyboru oferty
najkorzystniejszej ze wzglqdu na to, 2e zostaty zlo2one oferty o takiej samej cenie, zamawiajqcy
wzywa wykonawc6w, kt6rzy zlo2yli te oferty, do zloienia w terminie okre5lonym przez

za mawiajqcego ofert dodatkowych.

Wykonawcy, skladajqc oferty dodatkowe, nie mogq zaoferowaC cen wy2szych ni2 zaoferowane
. w zlo2onych ofertach.

Zamawiajqcy zawiadomi o wyborze najkorzystniejszej oferty wszystkich uczestnik6w
postepowania.

XxV. Dokument, kt6rego wz6r stanowi zalqcznik do niniejszego zapytania ofertowego musi byd
sporzqdzony zgodnie z tym wzorem.

XXV!. Klauzula informacyfna z art. 13 RODO do zastosowania przez zamawiajqcych w cetu
zwiqzanym z postepowaniem o udzielenle zam6wienia publicznego:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2oL6 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95l46lWE (o96lne rozporzEdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.201G, str. 1),
dalej,,RODO", informujq, 2e:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzqdzie Miejskim
w Kolbuszowej jest: Burmistrz Kolbuszowej; ul. Obrohc6w Pokoju 21, 36-100 Kolbuszowa.

2. lnspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Kolbuszowa jest pani: Lucyna Wyka
ul. Piekarska 15

36-100 Kolbuszowa

e-mail: rodo@kolbuszowa.pl
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5.

6,

3,

4.

7.

8,

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bqdq na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu
zwiqzanym z postepowaniem o udzielenie zam6wienia publicznego /dane identyfikujqce
postqpowanie: nazwa zadania: ,Zqkup i dostawo materialdw eksploatacyjnych (tonerdw) do
urzqdzefi drukujqcych dla Urzqdu Miejskiego w Kolbuszowej na 2027 rok." ZP,Z7L,2,4L.2OZO
prowadzone w trybie zapytania ofertowego.
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bqdq osoby lub podmioty, kt6rym udostqpniona
zostanie dokumentacja postqpowania;

Pani/Pana dane osobowe bqdq przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakoficzenia
postQpowania o udzielenie zam6wienia, a je2eli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;
Obowiqzek podania przezPaniq/Pana danych osobowych bezpo6rednio Pani/Pana dotyczqcych
jest wymogiem ustawowym okre6lonym w przepisach ustawy Pzp, zwiqzanym z udziatem
w postepowaniu o udzielenie zam6wienia publicznego; konsekwencje niepodania okre$lonych
danych wynikajq z ustawy Pzp;

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bqdq podejmowane w spos6b
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

Posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczqcych;
na podstawie art. 16 RoDo prawo do sprostowania Pani/pana danych osobowych;
na podstawie art. 18 RODO prawo 2qdania od administratora ograniczenia przetwarzania

danych osobowych z zastrze2eniem przypadk6w, o kt6rych mowa w art. 18 ust. 2 RoDo;
prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzqdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, 2e przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczqcych narusza przepisy RODO;

Nie przysluguje Pani/Panu:

w zwiqzku z art.77 ust. 3 lit. b, d lub e RoDo prawo do usuniqcia danych osobowych;
prawo do przenoszenia danych osobowych, o kt6rym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych , gdyi
podstawq prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Zalqcznlki:
- Zatqcznik nr 1- formularz oferty wrazz kalkulacjq cenowA
- Zalqcznlk nr 2 - projekt umowy
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