Gmina Kolbuszowa
ul. Obroricow Pokoju 21,
36-100 Kolbuszowa, woj. Podkarpackie

Kolbuszowa, dnia 06.11.2C20 .

017) 2ZP-2TL2.47 201827 77 93

ZAPYTANIE OFERTOWE

o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci do 30 tys. euro

"Obstuga prawna Urzedu Miejskiego w Kolbuszowej”

I.  Zamawiajacy:
Gmina Kolbuszowa, ul. Obroicéw Pokoju 21, 36 — 100 Kolbuszowa, woj. podkarpackie
NIP 814 —15-76 - 232, tel. 17 2271 333, fax. 17 2272 939, www.kolbuszowa.pl

Il.  Opis przedmiotu zamdwienia:
1. Przedmiotem zamdwienia jest ustuga z zakresu obstugi prawnej Urzedu Miejskiego
w Kolbuszowej w zakresie:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

obrot nieruchomosciami;
gospodarka komunalna;
gospodarka mieszkaniowa;
ochrona srodowiska;

sprawy kadrowe i organizacyjne;
finanse publiczne;

zamowienia publiczne;

edukacja i oswiata;

nadzor nad inwestycjami;

10) pozyskiwanie i prawidtowe rozliczanie srodkow;

11) ochrona zdrowia i pomoc spoteczna;

12) organizacje spoteczne;

13) ochrona danych osobowych i polityka bezpieczenstwa;

14) zarzadzanie systemami informatycznymi;

15) obstuga proceséw informatycznych;

16) kultura fizyczna i kryta ptywalnia;

17) doswiadczenie w reprezentowaniu stron przez sadami administracyjnymi WSA i NSA;
18) reprezentowanie przed KIO.

2. Zakres obowigzkéw Wykonawcy:

1)
2)
3)
4)
5)

biezace porady prawne,

interpretacja przepiséw prawnych,

konsultacje prawnicze i udzielanie porad prawnych pracownikom,

sporzgdzanie opinii prawnych na wniosek zamawiajgcego,

opiniowanie i weryfikacja projektéw umoéw cywilnoprawnych, w tym projektéw umow
zwigzanych z prowadzonymi postepowaniami o udzielenie zamdwienia publicznego, oraz
projektéw i decyzji administracyjnych




6) opiniowanie, weryfikacja wewnetrznych aktéw prawnych i pism wymagajecych
interpretacji prawnych

7) reprezentowanie Zamawiajgcego wobec os6b trzecich w zakresie powierzonych spraw,

8) udziat w negocjowaniu warunkdw umow i porozumien zawieranych przez Gmine
Kolbuszowa,

9) uczestniczenie w prowadzonych przez zamawiajacego naradach, rokowaniach, ktérych
celem jest nawigzanie, zmiana lub rozwigzanie stosunku prawnego, w tym zwfaszcza
umowy dtugoterminowej lub nietypowej, albo dotyczacej przedmiotu o zna:znej
wartosci

10) opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym projektéw uchwat Rady Miejskizj w
Kolbuszowej,

11) udziat na Zzadanie zamawiajgcego w sesjach i komisjach statych Rady Miejskizj w
Kolbuszowej,

12) udzielanie porad prawnych radnym w zwigzku z wykonywaniem przez nich mardatu
radnego,

13) pomoc przy opracowywaniu decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach
obywateli,

14) sprawowanie zastepstwa procesowego i wystepowanie w charakterze petnomocnika w
sprawach przed sadami powszechnymi, Sadami Administracyjnymi oraz przed inaymi
organami orzekajgcymi,

15) reprezentowanie Zamawiajacego przed organami nadzoru,

16) nadzér prawny nad egzekucjg naleznosci Zamawiajgcego

17) na zlecenie sprawdzanie zgodnosci podejmowanych dziatan i decyzji z obowigzujacym
prawem i informowanie Burmistrza Kolbuszowej o uchybieniach w dziatalnosci
Zamawiajgcego w zakresie przestrzegania prawa i skutkach tych uchybien,

18) przygotowywanie projektéw wystapiert do saddw, organdw instytucji, oséb prawnch i
fizycznych w zwigzku z prowadzonymi postepowaniami administracyjnymi i cywilnymi
oraz reprezentowanie Urzedu w toczacych sie postepowaniach,

19) monitorowanie i informowanie o zmianach przepiséw dotyczacych funkcjonowania
Urzedu

20) udzielanie wyjasnien w zakresie stosowania prawa,

21) wspodtpraca z kierownictwem Urzedu w zakresie wszelkich zagadnieri prawnych
wynikajgcych z biezgcej dziatalnosci Urzedu,

22) zastepstwo procesowe,

23) prowadzenie szkoleri pracownikdw.

3. Wykonawca  zobowigzuje sie do  zapewnienia Swiadczenia ustugi prawnej
W wymiarze:

a) co najmniej 8 godzin tygodniowo w 4 rézne dni w tygodniu w siedzibie Zamawiajgcego
lub w miejscu wyznaczonym przez Zamawiajacego, po dwie godziny dziennie — uwaga:
termin do uzgodnienia i zaakceptowania przez Zamawiajacego.,

b) udziat w sesji rady miejskiej — jeden dzierh w miesigcu

c) pozostanie do dyspozycji Zamawiajacego w miare potrzeb przez 20 godzin kwartalnie,
po wczesniejszym uzgodnieniu z Zamawiajagcym i Wykonawcg miejsca i czasu
$wiadczenie ustug prawnych,



4. Wykonawca zobowigzuje sie do umozliwienia kontaktu telefonicznego lub e — mailowego.
Wykonawca odpowiada na e-maile w terminie 3 dni roboczych, sprawach niecierpigcych zwvtoki
termin moze ulec skréceniu do 1 dnia roboczego. Dopuszcza sie mozliwo$¢ pojedynczych zmian
godzin $wiadczenia ustugi wskazanych w umowie i ofercie Wykonawcy za zgodg Zamawiajacego,
o uzyskanej zgodzie nalezy kazdorazowo powiadomic sekretariat urzedu celem poinformowania
pracownikéw. Wykonawca zapewni na czas nieobecnosci obstuge prawng przez csoby
posiadajgce wymagane przepisami prawa uprawnienia i spetniajgce wszelkie kwalifikace do
wykonania przedmiotu zaméwienia,

5. dane osobowe z jakimi zapozna sie Wykonawca w zwigzku z wykonywana umowg beda orzez
niego chronione zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 201€/679
zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
a dalsze powierzenie danych musi by¢ wytacznie za zgoda Administratora Danych Osobowych
Urzedu Miejskiego w Kolbuszowej,

6. wykonawca o$wiadcza, iz posiada wymagane przepisami prawa uprawnienia i spetnia wszelkie
kwalifikacje do wykonania przedmiotu zamowienia,

7. strony ustalaja, ze Wykonawca zobowigzuje sie comiesiecznie potwierdzi¢ w formie papierowej
liczbe przepracowanych godzin do 10 dnia nastepnego miesigca nastepujgcegc po
przepracowanym miesigcu,

8. W ramach wykonywanych czynnosci Wykonawca przebywaé bedzie w Urzedzie Mie skim
w Kolbuszowej (ul. Obroricdw Pokoju 21, 36-100 Kolbuszowa),

9. Zamawiajacy wymaga, aby obstuge prawng urzedu prowadzito nie wiecej niz dwéch radcéw
prawnych.

lll.  Warunki udziatu w postepowaniu:
Warunkiem udziatu w postepowaniu jest:

1. Posiadanie kwalifikacji radcy prawnego.
W celu potwierdzenia, ze Wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia, wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ — w formie oryginatu lub kserokopii po$wiadczonej
za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce zaswiadczenia wtasciwej Okregowej Izby Radcéw
Prawnych potwierdzajacy, ze osoba lub osoby ktére beda wykonywaé Zaméwienie lub seda
uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia wpisane sg na wtasciwg liste radcéw prawnych

2. Posiadanie minimum 10 letniego doswiadczenia w obstudze prawnej jednostki samorzadu
terytorialnego .
W celu potwierdzenia, ze Wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia, wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ — w formie oryginatu lub kserokopii po$wiadczonej
za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce — nastepujace dokumenty:
1) dokumenty potwierdzajagce, ze osoby, ktére beda $wiadczyé obstuge prewnag
u Zamawiajacego:

a) posiadaja minimum dziesigcioletnie doswiadczanie w obstudze prawnej jednostki
samorzadu terytorialnego w petnym zakresie (wszystkie wydziaty, caly zakres jkim
zajmuje sie jednostka samorzadu terytorialnego).



Na potwierdzenie spetniania warunku nalezy przedtozy¢ stosowne zaswiadczeni= lub
inny dokumenty potwierdzajacy posiadanie doswiadczenia.

b) wykonali na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego, ustuge z zakresu co najmniej
10 zagadnien sposrod wymienionych ponize;:

1. obroét nieruchomosciami;

2. gospodarka komunalna;

3. gospodarka mieszkaniowa;

4, ochrona Srodowiska;

5. sprawy kadrowe i organizacyjne;

6. finanse publiczne;

7. edukacja i o$wiata;

8. pozyskiwanie i prawidtowe rozliczanie $rodkdw;

9. ochrona zdrowia i pomoc spoteczna;

10. organizacje spofeczne;

11. ochrona danych osobowych i polityka bezpieczeristwa;
12. zarzadzanie systemami informatycznymi;

13. obstuga procesow informatycznych;

14. sprawy obywatelskie;

15. dosdwiadczenie w reprezentowaniu stron przez sgdami administracyjnymi WSA i N3A

16. doswiadczenie w reprezentowaniu przed KIO
Wykaz oséb, ktore beda swiadczy¢ obstuge prawna Zamawiajacego stanowi zatacznik nr 3 do
niniejszego zapytania ofertowego.

V. Pozostate wymagania:

. Czas okreslony w pkt. 2 niniejszego zapytania ofertowego moze ulec zmianie po wcze$nie szym

uzgodnieniu pomiedzy stronami.

. Dziatajgcy w postepowaniu sgdowym, na podstawie petnomocnictwa procesowego radca prawny

ma prawo do udzielenia substytuciji.

. Z tytutu wykonywanej obstugi prawnej Wykonawca otrzymywaé bedzie wynagrodzenie

miesigczne pfatne na rachunek Wykonawcy, w terminie 14 dni od daty otrzymania faktury.

Wykonawca moze wskazac innego radce prawnego (o kwalifikacjach i doswiadczeniu spetniagcym
wymagania Zamawiajgcego okreslonego w warunkach udziatu w postepowaniu - pkt. I
niniejszego zapytania ofertowego) zastepujacego go na czas nieobecnoéci w sprawach
niecierpigcych zwtoki (wykaz oséb, ktére moga wykonywaé zastepstwo nalezy ws<azaé
w formularzu ofertowym).

V.  Termin realizacji przedmiotu zamdéwienia:

Vi.

od 01 stycznia 2021r. do 31 grudnia 2021r.

Opis sposobu przygotowania oferty:

a) Oferta powinna by¢ sporzadzona w oparciu o zatgczony szczegétowy formularz oferty -
zatacznik nr 1.

b) Oferta winna by¢ napisana w jezyku polskim, czytelng i trwatg czcionka.




Vil.

Vil

IX.

X.

c) Zamawiajacy dopuszcza mozliwosc¢ sktadania ofert czesSciowych.
d) Do oferty nalezy dotaczy¢ dokumenty:
— aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub potwierdzenie rejestracji CziDG,

potwierdzajagce zdolno$¢ wykonawcy do wystepowania w obrocie prawnym
obejmujgcym przedmiot zamdwienia,

— Potwierdzenie posiadanych kwalifikacji zawodowych upowazniajagcych do
wykonania zamdwienia w tym kursy, szkolenia,

— Oswiadczenie o niekaralnosci,

— Kopia Zaswiadczenia wtasciwej Okregowej Izby Radcédw Prawnych potwierdzajaca,
2e osoba lub osoby ktére beda wykonywaé Zamoéwienie lub beda uczestriczyé
w wykonywaniu zamdwienia wpisane sg na wtasciwg liste radcéw prawnych,

— wykaz oséb, ktére beda petni¢ obstuge prawng u Zamawiajgcego.

e) Termin zwigzania z oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie
wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

Do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcg upowaznieni sg:

Krzysztof Matejek, Elzbieta Kosiorowska - sprawy merytoryczne — tel. (17) 2271 — 333, fax (17)
2272 -939,

Monika Fryzet - procedura zamdéwien publicznych - tel. (17) 2271 — 333, fax: (17) 2272 — 939,

od poniedziatku do piatku w godz. od 8:00 = 15:00; e-mail:
zamowienia.publiczne@ekolbuszowa.pl

Rozstrzygniecie postepowania i zlecenie realizacji zamoéwienia:

O wyniku postepowania zostang powiadomieni wszyscy Wykonawcy, ktérzy ztozyli oferty.
W wyniku rozstrzygniecia postepowania zostanie podpisana umowa z wybranym Wykonawa.

Sposob oceny ofert:

1. Najkorzystniejsza oferta zostanie wytoniona sposréd ofert spetniajgcych ustalone werunki
udziatu poprzez poréwnanie zakresu rzeczowego opracowania oraz ceny brutto.

2. 0Od decyzji Zamawiajagcego — Gminy Kolbuszowa, nie przystuguje odwotanie ani zazalenie.
Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy zostanie przekazana telefonicznie, fex-em
lub e-mailem, Wykonawcy, ktérego oferte wybrano.

Kryteria oceny ofert oraz informacja o wagach punktowych do poszczegélnych kryteriow

oceny:
1. Zamawiajacy przy wyborze oferty bedzie sie kierowat ponizszymi kryteriami okreslcnymi
w sposéb jednoznaczny i zrozumiaty, umozliwiajgcy sprawdzenie informacji

przedstawianych przez wykonawcéw.
a) Nazwa kryterium: cena brutto
Waga kryterium: 60 %
Opis sposobu obliczenia punktow:
C min
C= —— X60%
C bad
gdzie
C min cena ofertowa brutto oferty najtanszej
C bad cena ofertowa brutto oferty badanej




b) Nazwa kryterium: Doswiadczenie osoby S$wiadczacej obstuge prawnag
u Zamawiajacego:
Waga kryterium: 40 %
Opis sposobu obliczenia punktow:
1. Doswiadczanie w prowadzeniu kontraktéw unijnych do momentu przygotowania
specyfikacji do rozliczenia inwestycji - minimum 10 inwestycji: O pkt — nie spetnia,
6 pkt — spetnia;
2. Doswiadczenie w nadzorze nad pozyskiwaniem i prawidtowym rozliczaniem
$rodkow unijnych — minimum 10 projektow — 0 pkt - nie spetnia, 6 pkt — spetnia;
3. Doswiadczenie w reprezentowaniu stron przez sgdami administracyjnymi [SA i
WSA —minimum 2 spraw — 0 pkt - nie spetnia, 6 pkt — spetnia;
4. Doswiadczenie w sprawach sadowych zwigzanych z obrotem nieruchomosciami —
minimum 8 spraw — 0 pkt - nie spetnia, 8 pkt — spetnia
5. Dos$wiadczenie w reprezentowaniu stron przez Krajowa lzbg Odwotawzg —
minimum 10 spraw - 0 pkt - nie spetnia, 6 pkt — spetnia
6. Doswiadczenie w prowadzeniu sporéw przed sgdami w sprawach gospodarczych -
minimum 8 spraw- 0 pkt - nie spetnia, 8 pkt — spetnia

Zamawiajacy wymaga przedtozenia wykazu w/w spraw, projektéw, inwestyciji.

W wykazie nalezy wpisa¢ minimum nastepujgce informacje:

- nazwe sprawy/projektu/inwestycji,

- na rzecz kogo sprawa/projekt/inwestycja byta prowadzona,

-rok/lata realizaciji.

Nieprzedtozenie wykazu potwierdzajacego spetnienie doswiadczenia spowoduje brak

przyznania punktéw w kryterium.

W przypadku wskazania do realizacji wiecej niz jednej osoby (maksymalnie dwie os>by),
Zamawiajacy przyzna punkty w kryterium od 1-6 jezeli kryterium spetni, przynajmniej
jedna z oséb realizujgcych zaméwienia u Zamawiajgcego.

Uwagi:

1. Zamawiajacy wymaga, aby obstuge prawnga urzedu prowadzito nie wiecej niz dwéch
radcow prawnych.

2. W przypadku realizacji ustugi przez dwéch radcéw prawnych osoba posiadajaca
doswiadczenie pozwalajgce do przyznanie wigkszej iloéci punktéw w kryterium
winna prowadzi¢ obstuge prawng w wymiarze minimum 75% kontraktu,
proporcjonalnie w kazdym okresie rozliczeniowym (okres rozliczeniowy jzden
miesiac).

W tym kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 100 punktéw. Przyznane punkty zostang
zaokraglone do dwdéch miejsc po przecinku.

Jezeli ztozono oferte, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u zamawiajgcego obow gzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, zamawiajgcy w celu
oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i Lstug,
ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajac oterte,
informuje zamawiajacego, czy wybdr oferty bedzie prowadzié do powstania
u zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi,
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ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich
wartos¢ bez kwoty podatku.

2. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej >fert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajacy spcsérod
tych ofert wybiera oferte z najnizszg ceng, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej
cenie, zamawiajacy wzywa wykonawcéw, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okredlonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajgc oferty
dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertacn.

3. Opis sposobu obliczenia ceny:

a. Podana cena musi by¢ wyrazona w PLN (polski ztoty). Cena musi uwzgledniac
wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgcdnej
z obowigzujgcymi przepisami realizacji przedmiotu zamédwienia.

b. Wartos¢ oferty nalezy poda¢ netto i brutto z wyodrebnieniem podatku VAT.

Xl.  Warunki ptatnosci:

Ptatno$¢ dokonana bedzie na podstawie faktury/rachunku, w terminie 14 dni od daty wplywu
faktury/rachunku do siedziby Zamawiajgcego po odbiorze przedmiotu zamdéwienia. Czestotlino$é
ptatnosci faktur/rachunku: nie czesciej niz raz w miesigcu.

Xll.  Miejsce, sposob i termin sktadania:
Oferty w papierowej formie pisemnej nalezy przesta¢ na adres: Urzad Miejski w Kolbuszowej,
ul. Obroncow Pokoju 21, 36-100 Kolbuszowa lub ztozy¢ w Urzedzie Miejskim w Kolbuszowej,
ul. Obroricow Pokoju 21, 36-100 Kolbuszowa - pokdj nr 13 (sekretariat) w terminie do
13 listopada 2020r. do godziny 14:00. z dopiskiem na kopercie ,Obstuga prawna Urzedu
Miejskiego w Kolbuszowej”.

Xll.  Informacja na temat zakazu powigzarn osobowych lub kapitalowych - podszawy
wykluczenia wykonawcy:

1. W celu unikniecia konfliktu intereséw, zamdwienie nie moze by¢ udzielone podmiotom
powigzanym osobowo lub kapitatowo z zamawiajacym.

2. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
zamawiajgcym lub osobami upowainionymi do zaciggania zobowigzan w imeniu
zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu zamawiajacego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca,
polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspdinik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przegiséw
prawa,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowaztwa
w linii prostej, pokrewieristwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stcpnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

XIV.  Okreslenie warunkéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzoiego
postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego




1. Zamawiajacy wymaga od wykonawcy ktérego oferta zostanie wybrana, aby zmwart
z nim umowe w sprawie zamodwienia publicznego na warunkach okreslonych we wzorze
umowy stanowigcym zafgcznik do niniejszego zapytania ofertowego.

2. Zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie.

3. Zamawiajacy przewiduje w niniejszym zapytaniu ofertowym mozliwo$é wprowadzenia zmian
w zawartej umowie w postaci jednoznacznych postanowiern umownych, ktére okredlajg ich
zakres w szczegélnosci mozliwos¢ zmiany wysokosci wynagrodzenia wykonawcy, i charakter
oraz warunki wprowadzenia zmian.

4. Zakres, charakter oraz warunki wprowadzenia zmian w zawartej umowie.

Zmiana postanowiert Umowy w stosunku do tresci oferty Wykonawcy jest mozliwa poprzez:
a)zmiane sposobu wykonania przedmiotu Umowy,
b)zmiane zakresu przedmiotu Umowy
¢)zmiane wynagrodzenia Wykonawcy lub
d)zmiane terminu/terminéw okreslonych w umowie,
a zmiany dokonywane sg w celu prawidtowej realizacji zadan objetych przedmiotem urnowy
i osiggniecia zamierzonych przez Zamawiajacego rezultatow/celdw;

5. Zmiana postanowien Umowy w stosunku do tresci oferty Wykonawcy jest mozliwa
w sytuacji gdy:

1) Nastgpi zmiana powszechnie obowigzujacych przepisbw prawa w zakresie ma gcym
wptyw na realizacje przedmiotu zamdwienia powodujgca, ze realizacja przedmiotu
Umowy
W niezmienionej postaci stanie sie niecelowa. Zmiana tych przepiséw musi wywieraé
bezposredni wptyw na realizacje przedmiotu umowy i moze prowadzi¢ do mody“ikacji
wytacznie tych zapisdw umowy, do ktdrych sie odnosi,

2) Wystapia uzasadnione przyczyny spowodowane czynnikami niezaleznym od
Wykonawcy, ktére maja wptyw na jako$¢ realizacji zamdwienia/ uniemozl wiajg
realizacje zamdwienia w pierwotnie okreslony sposéb,

3) Zwiekszenie ilosci dostaw bedacych przedmiotem umowy,

6. Nie stanowig zmiany umowy nastepujace zmiany:

1) danych zwigzanych z obstugg administracyjno-organizacyjng Umowy, w szczegd nosci
zmiana numeru rachunku bankowego,

2) danych teleadresowych,

3) danych rejestrowych, numerdw NIP, REGON, PESEL

4) bedace nastgpstwem sukcesji uniwersalnej dotyczacej stron Umowy,

5) zmiany Harmonogramu rzeczowo-finansowego przewidzianego w Umowie.

6) Wynikajagce ze zmian organizacyjnych po stronie Zamawiajgcego lub Wykonawcy,
w tym w szczegdlnosci w jego strukturze organizacyjnej.

7. Wszelkie zmiany i uzupetnienia Umowy wymagaja uprzedniej akceptacji Stron i formy
pisemnego aneksu, pod rygorem niewaznosci, muszg by¢ dokonane przez umocowany=h do
tego przedstawicieli obu Stron. Podpisanie aneksu do umowy powinno byé poprzedzone
sporzadzeniem protokotu koniecznosci zawierajgcego min. istotne okolicznosci
potwierdzajgce konieczno$¢ zawarcia aneksu oraz przedstawienie ewentualnych :mian
w wynagrodzeniu umownym.

8. Do uméw w sprawach zamdéwien publicznych stosuje sie przepisy Kodeksu Cywilnego.

9. Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej, chyba ze przepisy
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XV.

XVI.

XVIL.

XVIiil.

XIX.

odrebne wymagaja formy szczegdlnej.

Podwykonawstwo

Zamawiajacy dopuszcza podwykonawstwo. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci
zamdwienia podwykonawcy. Wykonawca zobowigzany jest kazdorazowo do uzyskania zZody
Zamawiajacego na powierzenie czesci zamdwienia podwykonawcy oraz uzyskaniu akceptacji
umowy o podwykonawstwo.

Informacja o mozliwosci sktadania ofert czesciowych
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych.

Informacja o zamdwieniach uzupetniajacych:
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamoéwien uzupetniajgcych.

Przestanki odrzucenia oferty
Zamawiajgcy moze odrzucic¢ oferte, jezeli:

1) jej tres¢ nie bedzie odpowiadac tresci zapytania ofertowego;

2) zostanie ztozona po terminie sktadania ofert;
3) bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepiséw;
4) nie bedzie zawierata wszystkich wymaganych przez Zamawiajagcego dokumentéw lub

oswiadczen.

Uniewaznienie postepowania

Zamawiajacy zastrzega mozliwos$¢ uniewaznienia postepowania w nastepujacych okolicznosciact:

XX.

1)
2)

3)

4)

nie ztozono zadnej oferty;

cena najkorzystniejsza oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajagcy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie tego zamowienia;

wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowaniz lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto wczeséniej
przewidzie¢;

jezeli podmiot/podmioty biorace udziat w postepowaniu wptynety na jego wynik w sposéb
sprzeczny z prawem lub Wytycznymi Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 w sprawie udziedania
zamowien wspotfinansowanych ze $rodkéw ERRR, w stosunku do ktérych nie stosuj= sie
ustawy prawo zaméwien publicznych.

Wyjasnienia tresci zapytania ofertowego

Kazdy Wykonawca moze zwrdci¢ sie na pismie do Zamawiajacego o wyjasnienie zapy:ania
ofertowego.

Zamawiajgcy niezwtocznie udzieli wyjasnien, chyba ze prosba o wyjasnienie wptynela do
Zamawiajgcego na mniej niz 4 dni przed terminem sktadania ofert. Zamawiajacy jednoczes$nie
zamiesci tre$¢ wyjasnien na stornie internetowej www.bip.kolbuszowa.pl — zaktadka:
zapytania ofertowe.

Jezeli prosba o wyjasnienie wptyneta na mniej niz 4 dni przed terminem otwarcia dfert
Zamawiajacy nie bedzie udzielat wyjasnien.




XXl.

XXIl.

XXIil.

XXIV.

XXV.

Zmiana zapytania ofertowego
Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu skfadania ofert.
Zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian

w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

Informacja o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego z wykonawcami, a takze
wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z wykonawcami

Komunikacja miedzy zamawiajgcym a wykonawcami odbywa sie zgodnie z wyborem
zamawiajgcego za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. - Prawo pocztowe, faksu lub przy uzyciu srodkdw komunikacji elektronicznej
w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczna.

Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje za posrednictwem faksu lub przy uzyciu srodkéw komunikacji elektron-cznej
w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng, kazda
ze stron na zadanie drugiej strony niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Zamawiajacy uznaje, ze:

—  pismo przestane faksem na numer podany przez Wykonawce lub Zamawiajacego

— pismo przestane poczta elektroniczng na adres podany przez Wykonawce lub
Zamawiajgcego

—  pismo przestane pocztg na adres podany przez Wykonawce lub Zamawiajgcego

zostato dorgczone w sposéb umozliwiajgcy zapoznanie sie z trescig pisma.

Korespondencja otrzymywana i przekazywana pocztg elektroniczng powinna zawieraé skan
(lub zdjecie) pisma z datg i podpisem przedstawiciela Wykonawcy lub Zamawiajacego.

Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza
odpowiadac oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny, jezeli zamawiajacy
wymaga lub dopuszcza ich sktadanie.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Wyjasnienia tresci oferty:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do Zzgdania wyjasnien tresci oferty i ztozenych
dokumentoéw oraz bedzie miat prawo wezwac¢ do uzupetnienia wymaganych dokumentéw,
jezeli nie zostang ztozone lub bedg zawieraé btedy.

W przypadku, kiedy najtafisza oferta nie bedzie wymagaé¢ wyjasnienia lub uzupetnienia

dokumentdw, a wyjasnienie lub uzupetnienie dokumentéw przez pozostatych oferentéw nie
bedzie miato wplywu na rozstrzygniecie postepowania Zamawiajgcy nie bedzie wzywat do
wyjasnienia lub uzupetnienia przedtozonej dokumentacji.

Rozstrzygniecie postgpowania i zlecenie realizacji zamdwienia:

W wyniku rozstrzygniecia postepowania zostanie podpisana umowa z wybranym
Wykonawca. Ztozenie Oferty w oparciu o przedmiotowe Zapytanie Ofertowe oznacza jetna
i bezwarunkowa akceptacje przez Oferenta wszystkich postanowiern zawartych w nin.
Zapytaniu.
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XXVI.

XXVIl.

7.

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, nie mozna dokona¢ wyboru cferty
najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie,
zamawiajgcy wzywa wykonawcow, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym
przez zamawiajgcego ofert dodatkowych.

Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

Zamawiajacy zawiadomi o wyborze najkorzystniejszej oferty wszystkich uczestnikéw
postepowania poprzez ogfoszenie na stronie internetowej www.bip.kolbuszowa pl -
zaktadka: zapytania ofertowe.

Dokument, ktérego wzdr stanowi zatacznik do niniejszego zapytania ofertowego musi byé
sporzadzony zgodnie z tym wzorem

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania przez zamawiajacych w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzeniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchvlenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Migjskim
w Kolbuszowej jest: Burmistrz Kolbuszowej; ul. Obroncéw Pokoju 21, 36-100 Kolbuszowa.

Inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Kolbuszowa jest Pani: Lucyna Wyka
ul. Piekarska 15
36-100 Kolbuszowa
e-mail: rodo@kolbuszowa.pl
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego /dane identyfikujace
postepowanie: nazwa zadania: ,Obsfuga prawna Urzedu Miejskiego w Kolbuszowej”
ZP.271.2.47.2020 prowadzone w trybie zapytania ofertowego.

. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepiona
zostanie dokumentacja postepowania;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani;Pana
dotyczgcych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym
z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego; konsekw=zncje
niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
Posiada Pani/Pan:

—na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;
—na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ;

11



—na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwa-zania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODD;

—prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO;

8. Nie przystuguje Pani/Panu:

—w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

—prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

—na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,

gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c
RODO.

XXVII.  Wykaz zatacznikow
Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy.
Zatycznik nr 2 - Istotne postanowienia umowy.
Zatacznik nr 3 — Wykaz osob, ktére beda petnié obstuge oprawng u Zamawiajacego.

a
BURMIS#RZ KOLBUSZOWEL

//1 - .
Jan Zuba
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