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Urzad Miejski w Kolbuszowej

e-mail: um@ekolbuszowa.pl, www.kolbuszowa.pl

Procedura wpisu przedszkoli niepublicznych/szkol do
ewidencji szkol i placowek niepublicznych

Podstawa prawna

e  Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe - art. 168
e  Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postepowania Administracyjnego.

Komorka
odpowiedzialna

Inspektor ds. o$wiaty

Osoba wlasciwa do
zalatwienia sprawy

Ireneusz Kogut - Inspektor
I pigtro, pok. nr 19, tel. 17 22 71 333 wew. 230

Sposob i termin zalatwienia
sprawy

e W przypadku niekompletnosci ztozonych dokumentéw i/lub przedtozenia statutu
przedszkola sprzecznych z obowiazujacym prawem, osoba prawna lub osoba fizyczna,
ktéra ztozylta zgloszenie o wpis do ewidencji szkot 1 placowek niepublicznych wzywana
jest do uzupetnienia lub poprawienia dokumentow w wyznaczonym terminie.

Whisu przedszkola do ewidencji szkot i placowek niepublicznych dokonuje si¢ w ciagu 30
dni od daty ztozenia zgtoszenia.

Osoba dokonujaca zgloszenia otrzymuje zaswiadczenie o wpisie placowki do ewidencji.
Kopi¢ zaswiadczenia przekazuje si¢ wilasciwemu kuratorowi o$wiaty oraz organowi
podatkowemu.

e Burmistrz Kolbuszowej wydaje decyzj¢ o odmowie wpisu do ewidencji, jezeli:

- zgloszenie nie zawiera danych wymienionych w art. 168 ust. 4 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r.
Prawo Os$wiatowe albo podane w nim dane sg bledne 1 mimo wezwania nie zostaty uzupetione albo
poprawione w wyznaczonym terminie;

- statut przedszkola jest sprzeczny z obowigzujacym prawem i mimo wezwania nie zostal zmieniony.

e Zmiany w danych zawartych w zgloszeniu, powstale po dokonaniu wpisu do ewidencji
osoba prowadzaca placowke jest obowigzana zglosi¢ pisemnie Burmistrzowi Kolbuszowe;j
w ciggu 14 dni od ich powstania.

Wzér zgloszenia zmian— zalacznik nr 5

e Osoba prowadzaca przedszkole moze je zlikwidowaé z koncem roku szkolnego.

W tym przypadku zobowigzana jest co najmniej na 6 miesi¢cy przed terminem likwidacji
zawiadomi¢ o zamiarze i przyczynach likwidacji: rodzicow ucznidw, organ, ktory dokonat
wpisu do ewidencji, oraz gming, na ktorej terenie jest potozona szkota lub placowka.

Wymagane
dokumenty

Zgloszenie do ewidencji szkot i placowek niepublicznych prowadzonej przez Gming

Kolbuszowa.

Wzor zgloszenia— zalacznik nr 1

Do zgloszenia nalezy dolaczy¢ nastepujace dokumenty:

1. Statut przedszkola podpisany przez osobe uprawniong, opracowany zgodnie z
art. 172 ustawy Prawo O$wiatowe. Statut powinien okreslac:

nazwe, typ przedszkola, siedzibe oraz jego zadania;

osobe prowadzacg przedszkole;
organy przedszkola oraz zakres ich zadan;
organizacje¢ przedszkola;
prawa i obowiazki pracownikoéw oraz dzieci i ich rodzicéw, w tym przypadki, w
ktorych dziecko moze zosta¢ skreslone z listy wychowankow przedszkola;
sposob uzyskiwania §rodkow finansowych na dziatalnos¢ przedszkola;
zasady przyjmowania dzieci do przedszkola.
Wykaz pracownikéw pedagogicznych z danymi dotyczacymi ich kwalifikacji.
Wykaz zawiera dane dotyczace kwalifikacji pracownikow pedagogicznych i
dyrektora, przewidzianych do zatrudnienia w przedszkolu (nazwa uczelni,
kierunek studiéw). Wykaz powinien by¢ podpisany przez osobe zamierzajaca
prowadzi¢ przedszkole.

Do wykazu nie nalezy zatacza¢ kopii dyplomow i swiadectw.

Wzér wykazu-— zalacznik nr 2

3. Informacje o warunkach lokalowych prowadzenia dziatalnosci o$wiatowej,
ktore beda odpowiadaty standardowi ustalonemu w przepisie art. 168 ust 4 pkt 3
ustawy Prawo o$wiatowe zapewniajacych:
mozliwo$¢ prowadzenia zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych,
realizacj¢ innych zadan statutowych,
bezpieczne i higieniczne warunki nauki i pracy, spelniajace wymagania okre§lone



http://www.kolbuszowa.pl/static/img/k02/NEWS/2022/KARTY_USLUG/IOs/zal_5_zgloszenie_zmiany_wpisu.doc
http://www.kolbuszowa.pl/static/img/k02/NEWS/2022/KARTY_USLUG/IOs/zal_1_zgloszenie_do_ewidencji.docx
http://www.kolbuszowa.pl/static/img/k02/NEWS/2022/KARTY_USLUG/IOs/zal_2_wykaz_nauczycieli.RTF
http://www.nisko.pl/dokumenty/psds/wpis_przedszk_zal-2_wykaz.pdf

w przepisach w sprawie bezpieczenistwa i higieny w publicznych i niepublicznych
szkotach 1 placowkach, przepisach o ochronie $rodowiska, przepisach o
Panstwowej Inspekcji Sanitarnej, przepisach techniczno-budowlanych i przepisach
o ochronie przeciwpozarowej; spelnienie tych wymagan potwierdza si¢ przez
dotaczenie do zgloszenia odpowiednio pozytywnej opinii _wlasciwego
panstwowego powiatowego _inspektora sanitarnego oraz pozytywnej opinii
komendanta powiatowego Panstwowej Strazy Pozarne;.
W informacji o warunkach lokalowych nalezy rowniez zawrze¢ szczegdlowe
informacje na temat posiadanego tytutu prawnego do lokalu, w ktorym bedzie
prowadzone przedszkole. Dokumentami potwierdzajacymi tytul prawny do lokalu jest
np. akt wiasnosci lokalu, umowa najmu, dzierzawy, uzyczenia, itp.— dokumenty te
rowniez mozna zalaczy¢ do zgloszenia.
Wzér informacji— zalacznik nr 3
4. Dokument potwierdzajacy osobowos¢ prawng wnioskodawcy zamierzajacego
prowadzi¢ przedszkole tj.:
kserokopia dokumentu tozsamosci — osoba fizyczna (majaca petng zdolnos¢ do
czynno$ci prawnych)
aktualny wypis z Krajowego Rejestru Sadowego — osoba prawna, ktérymi sa:
stowarzyszenia, fundacje, spoilki z ograniczona odpowiedzialnoscia, spotki
akcyjne.
Formularz danych uzupelniajacych do rejestru szkél i placowek o$wiatowych
(RSPO) - zawiera dane uzupehiajace niezbedne do wpisania placowki do
krajowego rejestru urzgdowego podmiotéw gospodarki narodowej (RSPO)
Wz6r— zalacznik nr 4

Biuro Obstugi Klienta

Miejsce zlozenia Urzad Miejski w Kolbuszowej, ul. Obroficéw Pokoju 21

dokumentow

Oplaty Nie dotyczy

W przypadku wydania decyzji o odmowie wpisu do ewidencji Zgtaszajacemu stuzy prawo wniesienia
Tryb odwolawczy odwotania do Podkarpackiego Kuratora Os$wiaty, za posrednictwem Burmistrza Kolbuszowej w
terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji.

Opracowat: Ireneusz Kogut Inspektor ds. Oswiaty


http://www.kolbuszowa.pl/static/img/k02/NEWS/2022/KARTY_USLUG/IOs/zal_3_informacja_o_warunkach_lokalowych.doc
http://www.kolbuszowa.pl/static/img/k02/NEWS/2022/KARTY_USLUG/IOs/zal_4_formularz_rspo_regon.doc

