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Godziny otwarcia Urzedu: poniedziatek: 8°° - 16, wtorek — pigtek: 730 — 153°

Karta Uslugi
Nr USC/1

Urzad Miejski w Kolbuszowej

e-mail: um@ekolbuszowa.pl, www.kolbuszowa.pl

ZGLOSZENIE URODZENIA DZIECKA

Podstawa prawna

1.Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego ( Dz. U. z 2021r. poz. 709 z
podzn.zm.)

2.Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy (T.J. Dz. U. z 2020r. poz. 1359 ).
3.Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2020r. poz.1546.z p6zn.zm )
4.Rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 18 kwietnia 2020 r. w sprawie wzorow dokumentow
wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego (Dz. U. z 2020 r., poz.698 z p6zn.zm).

5. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 5 lutego 2015 r. w sprawie przenoszenia
aktow stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego (Dz. U. z 2015 r. poz. 204 z p6zn.zm).

Komorka
odpowiedzialna

Referat Urzad Stanu Cywilnego i Spraw Obywatelskich

Osoba wlasciwa do
zalatwienia sprawy

Ewa Gul-Czachor -Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego
Agnieszka Kuna — Inspektor
parter, pok. nr 2 tel. 22 71 513, 22 71 333 wew.126 e- mail: usc@ekolbuszowa.pl

Sposob zalatwienia sprawy

W momencie zgloszenia urodzenia dziecka zostaje sporzadzony akt urodzenia dziecka i osoba
zglaszajaca otrzymuje jeden bezptatny odpis skrocony aktu urodzenia.

Wymagane
dokumenty

1.Wazne dowody osobiste matki i ojca dziecka do wgladu

2.Karta urodzenia — przekazana przez podmiot wykonujacy dziatalnos$¢ lecznicza,

3.Jezeli zgloszenia urodzenia dokonuje inna osoba niz rodzic dziecka — stosowne petnomocnictwo
udzielone przez rodzica lub rodzicéw dziecka.

Wymagane formularze
i miejsce ich udostepnienia

-Za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej na platformie ePUAP. Adres profilu
zaufanego ePUAP: http://epuap.gov.pl

-Wzdér pelnomocnictwa - druk dost¢pny na stronie internetowej www.kolbuszowa.pl w Biurze
Obstugi Klienta lub w pokoju nr 2 w Urzedzie Miejskim

1. Rejestracja urodzenia nie podlega optacie skarbowe;.

2. Opfata skarbowa od ztozonego dokumentu stwierdzajacego udzielenie pelnomocnictwa dla osoby
zalatwiajacej sprawe (z wytagczeniem pelnomocnictwa udzielanego matzonkowi, wstgpnemu,
zstepnemu lub rodzenstwu) - 17,00 zt.

3. Kazdy kolejny egzemplarz odpisu skroconego aktu urodzenia - 22 zt.

(Optate skarbowa mozna uisci¢ w kasie Urzedu Miejskiego, parter, pok. nr 5 lub na konto Urzgdu
Miejskiego w Kolbuszowej nr 20918000082001000177920001)

Termin zalatwienia sprawy

W momencie zgloszenia urodzenia dziecka zostaje sporzadzony akt urodzenia dziecka i osoba
zglaszajaca otrzymuje jeden bezptatny odpis skrocony aktu urodzenia.

Tryb odwolawczy

Brak



http://epuap.gov.pl/
http://www.kolbuszowa.pl/

Pozostale Informacje

Zgloszenia urodzenia dziecka nalezy dokonac¢ w urzgdzie stanu cywilnego ze wzgledu na miejsce
urodzenia dziecka w terminie 21 dni od dnia sporzadzenia karty urodzenia.

2. Jezeli dziecko urodzilo si¢ martwe, zgloszenie powinno nastapi¢ w terminie 3 dni od dnia
sporzadzenia karty martwego urodzenia.

3. Jezeli dziecko urodzito si¢ martwe, aktu zgonu nie sporzadza si¢, a sporzadza si¢ akt urodzenia z
adnotacja, ze dziecko urodzito si¢ martwe .

4. Jezeli nie dokonano zgloszenia urodzenia w terminie 21 dni od dnia sporzadzenia karty urodzenia
lub w terminie 3 dni od dnia sporzadzenia karty martwego urodzenia, kierownik urzgdu stanu
cywilnego sporzadza z urzedu akt urodzenia na podstawie karty urodzenia albo karty martwego
urodzenia, z adnotacjg o sporzadzeniu aktu z urzedu, oraz informuje rodzicéw dziecka o jego
sporzadzeniu.

5. Zgloszenia urodzenia dokonuja matka lub ojciec dziecka posiadajacy petna zdolnosé do
czynnos$ci prawnych. Matka lub ojciec dziecka, ktorzy ukonczyli 16 lat, dokonuja zgloszenia
urodzenia, jezeli posiadaja ograniczong zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych. W pozostatych
przypadkach zgtoszenia urodzenia dokonujg przedstawiciel ustawowy lub opiekun matki.

6. Zgloszenia urodzenia mozna dokona¢ przez pelnomocnika

7.0soba zglaszajaca urodzenie sktada oswiadczenie o wyborze nie wigcej niz dwoch imion dla
dziecka. Wybrane imi¢ lub imiona nie moga by¢ zamieszczone w akcie urodzenia w formie
zdrobnialej oraz nie mogg mie¢ charakteru o$mieszajacego lub nieprzyzwoitego. Niezaleznie od
obywatelstwa i narodowosci rodzicéw dziecka wybrane imi¢ lub imiona moga by¢ imionami
obcymi. Mozna wybra¢ imie, ktore nie wskazuje na pte¢ dziecka, ale w powszechnym znaczeniu
jest przypisane do danej plci.

Kierownik urze¢du stanu cywilnego odmawia przyjecia o§wiadczenia o wyborze imienia lub imion
dziecka, jezeli wybrane imi¢ lub imiona sg w formie zdrobniatej lub maja charakter odmieszajacy
lub nieprzyzwoity lub nie wskazuja na pte¢ dziecka, kierujac si¢ powszechnym znaczeniem imienia,
i wybiera dziecku imi¢ z urzedu, w formie decyzji administracyjnej podlegajacej
natychmiastowemu wykonaniu, z adnotacja zamieszczona w akcie urodzenia o wyborze imienia z
urzegdu.

8. Jezeli dziecko urodzito si¢ w czasie trwania matzenstwa albo przed uptywem trzystu dni od jego
ustania lub uniewaznienia, domniemywa sig¢, ze pochodzi ono od m¢za matki. Domniemania tego
nie stosuje sig, jezeli dziecko urodzito si¢ po uptywie trzystu dni od orzeczenia separacji.

9. Odpis skrocony aktu urodzenia jest wydawany z urzgdu po dokonaniu rejestracji osobie
zglaszajacej urodzenie.

10. Kierownik urzedu stanu cywilnego, ktory sporzadzit akt urodzenia wystepuje o nadanie numeru
PESEL i powiadamia osob¢ o nadaniu tego numeru.

11. Zameldowanie dziecka urodzonego na terenie Rzeczypospolitej Polskiej na pobyt staty lub
czasowy nast¢puje z dniem sporzadzenia aktu urodzenia

Obowiazek informacyjny

Informacje o przetwarzaniu danych osobowych znajduja si¢ w zalaczniku do sprawy i obowiazuja
od 25 maja 2018r.

Opracowat: Ewa Gul-Czachor Kierownik USC 01.12.2021
Sprawdzit: Ewa Gul-Czachor Kierownik USC 01.12.2021
Zatwierdzit: Jan Zuba Burmistrz Kolbuszowej 01.12.2021



