ul. Obroncéw Pokoju 21, 36-100 Kolbuszowa, tel. 17 2271 333, fax. 17 2272-939

Godziny otwarcia Urzedu: poniedziatek: 8°° - 16, wtorek — pigtek: 730 — 153°

Karta Uslugi
Nr USC/14

Urzad Miejski w Kolbuszowej

e-mail: um@ekolbuszowa.pl, www.kolbuszowa.pl

ZALATWIENIE SPRAW ZWIAZANYCH Z
ZAWARCIEM I REJESTRACJA MALZENSTWA
ZAWARTEGO W FORMIE WYZNANIOWEJ ZE

SKUTKIEM CYWILNO-PRAWNYM

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. - Prawo o aktach stanu cywilnego ( Dz. U. z 2021r.
poz. 709 z p6zn.zm.)

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2020r. poz. 1546 z
pozn.zm.).

Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. - kodeks rodzinny i opiekuniczy ( T.J. Dz. U. z 2020r.
poz. 1359).

Ustawa z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci ( T.J. Dz. U. z 2021r. poz. 510 )

1.

2.

3.

4.

Komérka
odpowiedzialna

Referat Urzad Stanu Cywilnego i Spraw Obywatelskich

Osoba wlasciwa do
zalatwienia sprawy

Ewa Gul-Czachor Kierownik Urzg¢du Stanu Cywilnego
Agnieszka Kuna Inspektor
parter, pok. nr 2, tel. 22 71 513, 22 71 333 wew.126, e-mail: usc@ekolbuszowa.pl

Sposéb zalatwienia sprawy

- Zaswiadczenie stwierdzajace brak okolicznosci wytaczajacych zawarcie malzenstwa lub odmowa
wydania zaswiadczenia.
- Sporzadzenie aktu lub odmowa sporzadzenia aktu malzenstwa

Wymagane
dokumenty

1. Zgloszenie zamiaru zawarcia zwigzku malzenskiego

1. Dokumenty tozsamosci 0osob zamierzajacych zawrze¢ zwiazek matzenski (nupturientéw).
-dowod osobisty lub paszport

2. Pisemne zapewnienie nupturienta, ze ,,nie wie o istnieniu okolicznosci wylaczajacych zawarcie
malzenstwa" ztozone przed kierownikiem USC.

3. Zezwolenie na zawarcie matzenstwa, jezeli wymagaja tego przepisy Kodeksu rodzinnego i
opiekunczego.

4. Obywatel polski, ktory zamierza wstapi¢ w zwiazek matzenski, lecz nie posiada aktow stanu
cywilnego sporzadzonych w Rzeczypospolitej Polskiej, sktada zagraniczny dokument stanu
cywilnego lub inny dokument wydany w panstwie, w ktorym nie jest prowadzona rejestracja stanu
cywilnego, potwierdzajacy urodzenie, a jezeli osoba pozostawata uprzednio w zwigzku matzenskim —
potwierdzajacy matzenstwo, wraz z dokumentem potwierdzajacym ustanie lub uniewaznienie tego
malzenstwa albo dokumentem potwierdzajacym stwierdzenie nieistnienia matzenstwa.

5. Dokumentami potwierdzajacymi ustanie, uniewaznienie albo stwierdzenie nieistnienia matzenstwa
sa w szczegolnosci:

odpis skrocony aktu zgonu lub odpis prawomocnego orzeczenia sgdu o stwierdzeniu zgonu lub
uznaniu za zmartego poprzedniego matzonka;

- odpis prawomocnego orzeczenia sadu o rozwodzie;

- odpis prawomocnego orzeczenia sagdu o uniewaznieniu matzenstwa;

- odpis prawomocnego orzeczenia sadu ustalajagcego nieistnienie malzenstwa.

6. Cudzoziemiec zamierzajacy zawrze¢ matzenstwo sktada:

1) zapewnienie;

2) odpis aktu urodzenia, a jezeli pozostawal uprzednio w zwigzku matzenskim odpis aktu matzenstwa
z adnotacjg o jego ustaniu, uniewaznieniu albo stwierdzeniu jego nieistnienia, albo odpis aktu
malzenstwa z dokumentem potwierdzajacym jego ustanie lub uniewaznienie albo dokumentem
potwierdzajacym stwierdzenie nieistnienia matzenstwa, jezeli na podstawie pozostatych sktadanych
dokumentoéw nie mozna ustali¢ danych niezbednych do sporzadzenia aktu matzenstwa;

3) dokument stwierdzajacy, ze zgodnie z wlasciwym prawem moze zawrze¢ matzenstwo albo
prawomocne postanowienie sadu o zwolnieniu cudzoziemca od obowiazku ztozenia takiego
dokumentu.

I1. Rejestracji malzenstwa dokonuje kierownik USC wedlug miejsca zawarcia malzenstwa na
podstawie zaswiadczenia przekazanego przez duchownego.

Wymagane formularze
i miejsce ich udostepnienia

1. Optata skarbowa za sporzadzenie aktu matzenstwa - 84,00 z.

2. Wptlat z tytutu optaty skarbowej za sporzadzenie aktu matzenstwa zawartego w Kolbuszowej
nalezy dokonywa¢ na rachunek bankowy

(Optate skarbowa mozna uisci¢ w kasie Urzedu Miejskiego, parter, pok. nr 5 lub na konto Urzedu
Miejskiego w Kolbuszowej nr 20918000082001000177920001)

3. Jezeli zwiazek matzenski jest zawierany na terenie inne gminy optate skarbowsa nalezy wnie$¢ do
organu wlasciwego ze wzgledu na miejsce zawarcia matzenstwa.

Termin zalatwienia sprawy

W ciagu 7 dni wydane zostanie zaswiadczenie stwierdzajace brak okolicznoséci wylaczajacych
zawarcie malzenstwa.




Tryb odwolawczy

Osoba zainteresowana w terminie 14 dni od dnia dorgczenia jej pisma(odpowiednio) o odmowie
wydania zaswiadczenia o braku okoliczno$ci wylaczajacych zawarcie matzenstwa lub sporzadzenia
aktu malzenstwa moze wystapi¢ do sadu rejonowego wlasciwego ze wzgledu na siedzib¢ Urzedu
Stanu Cywilnego o rozstrzygniecie. Prawomocne postanowienie sagdu wigze kierownika USC.

Pozostale Informacje

1.

Zaswiadczenie stwierdzajace brak okoliczno$ci wytaczajacych zawarcie matzenstwa
wydaje Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego wybrany przez osoby zamierzajace zawrze¢
matzenstwo. Zaswiadczenie traci moc po uptywie 6 miesiecy od dnia jego wydania.

2. Zapewnienie o braku okolicznosci wytaczajacych zawarcie malzenstwa mozna ztozy¢
przed kazdym kierownikiem USC w Polsce, a za granicg przed polskim konsulem. Konsul
moze przyjac rowniez zapewnienie w przypadku gdy malzenstwo ma by¢ zawarte przez
obywatela polskiego i cudzoziemca, jezeli cudzoziemiec przedtozy konsulowi dodatkowo
dokument stwierdzajacy, ze zgodnie z wlasciwym prawem moze zawrze¢ malzenstwo.
Zapewnienie jest wazne przez 6 miesi¢cy od daty jego ztozenia przez obie osoby
zamierzajace zawrze¢ malzenstwo.

3. W przypadku niemoznos$ci porozumienia si¢ ze strong sktadajaca o§wiadczenie majace
wplyw na stan cywilny osoby, z powodu nieznajomosci jezyka polskiego, na tej osobie
spoczywa obowiazek zapewnienia udziatu bieglego lub thumacza jezyka, ktorym ta osoba
si¢ poshuguje.

4. Akty stanu cywilnego, ich odpisy i inne dokumenty wystawione w jezyku obcym,
sktadane kierownikowi urzgdu stanu cywilnego w zwiazku z dokonywaniem czynnosci z
zakresu rejestracji stanu cywilnego powinny by¢ sktadane wraz z ich urzedowym
thumaczeniem na jgzyk polski, dokonanym przez:

1) thumacza przysieglego wpisanego na liste prowadzong przez Ministra Sprawiedliwosci;
2) thumacza przysiggtego uprawnionego do dokonywania takich thumaczen w panstwach
cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG);

3) konsula.

Za dokumenty przetlumaczone przez konsula uznaje si¢ rowniez:

1) dokumenty w jezyku obcym przettumaczone na jezyk polski przez thumacza w panstwie
przyjmujacym i pos§wiadczone przez konsula;

2) dokumenty przettumaczone z jezyka rzadko wystepujacego na jezyk znany konsulowi, a
nastepnie przettumaczone przez konsula na jezyk polski.

W przypadku braku ttumacza przysiegtego jezyka obcego na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej dokument zagraniczny potwierdzajacy stan cywilny w jezyku obcym moze zostaé
przettumaczony przez konsula lub uprawnionego pracownika przedstawicielstwa
dyplomatycznego panstwa obcego na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

Nie podlegaja tltumaczeniu odpisy aktow stanu cywilnego wydane na druku
wielojezycznym sporzadzone zgodnie z Konwencja Wiedenska z dnia 8 wrzesnia 1976 r.
5. Odpis skrocony aktu matzenstwa jest wydawany z urzgdu po dokonaniu rejestracji aktu
matzenstwa.

Obowigzek informacyjny

Informacje o przetwarzaniu danych osobowych znajduja si¢ w zataczniku do sprawy i obowiazujg od
25 maja 2018r.

Opracowat: Ewa Gul-Czachor Kierownik USC 01.12.2021
Sprawdzit: Ewa Gul-Czachor Kierownik USC 01.12.2021
Zatwierdzit: Jan Zuba Burmistrz Kolbuszowej 01.12.2021



