ul. Obroncéw Pokoju 21, 36-100 Kolbuszowa, tel. 17 2271 333, fax. 17 2272-939

Godziny otwarcia Urzedu: poniedziatek: 8°° - 16, wtorek — pigtek: 730 — 153°

Karta Uslugi
Nr USC/3

Urzad Miejski w Kolbuszowej

e-mail: um@ekolbuszowa.pl, www.kolbuszowa.pl

TRANSKRYPCJA AKTOW STANU CYWILNEGO
SPORZADZONYCH ZA GRANICA

Podstawa prawna

1.Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. - Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2021r. poz. 709 z
pozn.zm.)

2.Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy (T.J. Dz. U. 2020r. poz. 1359 ).

3. Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (T.J. Dz. U. z 2020 r., poz. 1740z p6zn.zm).

4. Prawo prywatne migdzynarodowe z dnia 4 listopad 2015r. (Dz. U. z 2015 r. poz. 1792 T.J.).

5. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2020 poz. 1546 z pdzn.zm. ).

6. Rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 18 kwietnia 2020 r., w sprawie wzoréw dokumentow
wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego (Dz. U. z 2020 r., poz. 698 z pdzn.zm.).

7. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 5 lutego 2015 r., w sprawie przenoszenia
aktow stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego (Dz. U. z 2015 r., poz. 204 z p6zn. zm.).

Komérka
odpowiedzialna

Referat Urzad Stanu Cywilnego i Spraw Obywatelskich

Osoba wlasciwa do
zalatwienia sprawy

Ewa Gul-Czachor Kierownik Urze¢du Stanu Cywilnego
Agnieszka Kuna Inspektor
parter, pok. Nr. 2, tel. 22 71 513 ,22 71 333 wew.126, e-mail: usc@ekolbuszowa.pl

Sposéb zalatwienia sprawy

Transkrypcji aktu stanu cywilnego sporzadzonego za granica dokonuje si¢ w formie czynnosci
materialno — techniczne;j.

Przeniesienie do rejestru stanu cywilnego w drodze transkrypcji zagranicznego dokumentu stanu
cywilnego i wydanie jego odpisu zupetnego.

Decyzja administracyjna w przypadku odmowy przeniesienia zagranicznego aktu w trybie
transkrypcji do rejestru stanu cywilnego.

Osoba sktadajaca wniosek o transkrypcje aktu stanu cywilnego sporzadzonego za granica powinna
przedtozy¢ nastgpujace dokumenty :

1. Wniosek o transkrypcje aktu stanu cywilnego sporzadzonego za granica.

2. Wazny dokument tozsamosci (dowdd osobisty lub paszport).

3. Oryginalny zagraniczny odpis aktu stanu cywilnego.

4.Urzedowe thumaczenie w/w dokumentu dokonane przez thtumacza przysigglego.

Dokumenty w jezyku obcym przedktada si¢ Kierownikowi USC z urzgdowym tlumaczeniem na
jezyk polski dokonywanym przez:

1) thumacza przysiggltego wpisanego na list¢ prowadzong przez Ministra Sprawiedliwosci;

2) tlumacza przysiggtego uprawnionego do dokonywania takich tlumaczen w panstwach
cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG);

3) konsula.

Za dokumenty przetlumaczone przez konsula uznaje si¢ rowniez:

1) dokumenty w jezyku obcym przettumaczone na jezyk polski przez tlumacza w panstwie
przyjmujacym i pos§wiadczone przez konsula;

2) dokumenty przetlumaczone z jezyka rzadko wystgpujacego na jezyk znany konsulowi, a nastgpnie
przettumaczone przez konsula na jezyk polski.

W przypadku braku ttumacza przysigglego jezyka obcego na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
dokument zagraniczny potwierdzajacy stan cywilny w jezyku obcym moze zosta¢ przethumaczony
przez konsula lub uprawnionego pracownika przedstawicielstwa dyplomatycznego panstwa obcego
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

5. Stosowne pelnomocnictwo — w przypadku gdy wnioskodawcy dziataja przez pelnomocnika.

Wymagane formularze
i miejsce ich udostepnienia

Whiosek o wpis aktu do polskich ksigg stanu cywilnego - druk dostepny na stronie internetowej
www.kolbuszowa.pl w Biurze Obstugi Klienta lub w pokoju nr 2 w Urzedzie Miejskim

1. Optata skarbowa za wydanie odpisu zupetnego przeniesionego w drodze transkrypcji
zagranicznego dokumentu stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego - 50,00 zt.

2. Optata skarbowa od ztozenia petnomocnictwa — 17,00 zt (nie dotyczy petnomocnictw udzielonych
matzonkowi, wstgpnemu, zstepnemu lub rodzenstwu albo gdy mocodawca jest podmiot zwolniony od
optaty skarbowej).

(Optate skarbowa mozna uisci¢ w kasie Urzedu Miejskiego, parter, pok. nr 5 lub na konto Urzedu
Miejskiego w Kolbuszowej nr 20918000082001000177920001)

Termin zalatwienia sprawy

Od dnia ztozenia kompletnego wniosku bez zbg¢dnej zwloki. Transkrypcji dokonuje wybrany przez
whnioskodawce Kierownik USC.

Tryb odwolawczy

Odwotanie wnosi si¢ do Wojewody Podkarpackiego za posrednictwem Kierownika USC w terminie
14 dni od dnia otrzymania decyzji
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Pozostale Informacje

1.Wniosek do wybranego kierownika urzedu stanu cywilnego o dokonanie transkrypcji moze ztozy¢
osoba, ktorej dotyczy zdarzenie podlegajace transkrypcji, lub inna osoba, ktéra wykaze interes
prawny w transkrypcji, lub interes faktyczny w transkrypcji dokumentu potwierdzajacego zgon.

2. Jezeli zagraniczny dokument stanu cywilnego potwierdzajacy zawarcie malzenstwa nie zawiera
zapisu o o$wiadczeniu malzonkoéw w sprawie swojego nazwiska noszonego po zawarciu matzenstwa,
malzonkowie moga ztozy¢ takie o§wiadczenia w sktadanym wniosku o transkrypcje , albo w kazdym
czasie ztozy¢ je do protokotu przed kierownikiem urzedu stanu cywilnego, ktory dokonat
transkrypcji. W tym samym trybie malzonkowie moga zlozy¢ oswiadczenie w sprawie nazwiska
dzieci zrodzonych z tego matzenistwa

3. W przypadku niemozno$ci porozumienia si¢ ze strona sktadajaca oswiadczenie majace wptyw na
stan cywilny osoby, z powodu nieznajomosci jezyka polskiego, na tej osobie spoczywa obowigzek
zapewnienia udziatu thumacza przysieglego jezyka, ktorym ta osoba si¢ poshuguje.

4. Pelnomocnikiem moze by¢ osoba fizyczna posiadajaca zdolno$¢ do czynnosci prawnych.
Petnomocnictwo powinno by¢ udzielone na pismie, w formie dokumentu elektronicznego lub
zgloszone do protokotu. Pelnomocnictwo w formie dokumentu elektronicznego powinno by¢
uwierzytelnione za pomocg mechanizmoéw okreslonych w art. 20a ust. 1 albo 2 ustawy o
informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujacych zadania publiczne. Pelnomocnik dotacza do akt
oryginat lub urzedowo poswiadczony odpis pelnomocnictwa. Adwokat, radca prawny, rzecznik
patentowy, a takze doradca podatkowy moga sami uwierzytelni¢ odpis udzielonego im
pelnomocnictwa oraz odpisy innych dokumentéw wykazujacych ich umocowanie; z kolei, jezeli
odpis pelnomocnictwa lub odpisy innych dokumentéw wykazujacych umocowanie zostaty
sporzadzone w formie dokumentu elektronicznego, ich uwierzytelnienia dokonuje si¢ przy uzyciu
mechanizméw okreslonych w ustawie o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujacych zadania
publiczne.

Obowigzek informacyjny

Informacje o przetwarzaniu danych osobowych znajduja si¢ w zataczniku do sprawy i obowiazujg od
25 maja 2018r.

Opracowat: Ewa Gul-Czachor Kierownik USC 01.12.2021
Sprawdzit: Ewa Gul-Czachor Kierownik USC 01.12.2021
Zatwierdzit: Jan Zuba Burmistrz Kolbuszowej 01.12.2021



