Urzad Miejski w Kolbuszowej

ul. Obroncéw Pokoju 21, 36-100 Kolbuszowa, tel. 17 2271 333, fax. 17 2272-939
e-mail: um@ekolbuszowa.pl, www.kolbuszowa.pl
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Karta Uslugi

Nr USC/SO/35 Rejestr Danych Kontaktowych

1.Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujacych zadania
publiczne (Dz.U.2021r. poz. 670 z p6zn.zm. ),

2.Rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 19 grudnia 2019 r. w sprawie rejestru danych
kontaktowych (Dz.U.2019r. poz. 2467).

Podstawa prawna

Komoérka

odpowiedzialna Referat Urzad Stanu Cywilnego i Spraw Obywatelskich

Ewa Gul-Czachor Kierownik Ref. USC/SO

Alicja Wronska-Sitarz -Z-ca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego

Halina Nowak —inspektor d/s dowodow osobistych

Agnieszka Kuna —Inspektor d/s USC

parter, pok. nr. 7 tel. 22 72 583 e- mail: ewidencja@ekolbuszowa.pl

- w urzedzie: wniosek ztozony w naszym urzedzie realizowany jest niezwlocznie w obecnos$ci
wnioskodawcy.

- przez internet: dane do rejestru danych kontaktowych 0s6b fizycznych przekazuje, aktualizuje lub
usuwa samodzielnie osoba fizyczna przy uzyciu ustugi online udost¢pnionej przez Ministra
Sposéb zalatwienia sprawy | Cyfryzacji. Ztozona informacja musi by¢ podpisana podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym.

Osoba wlasciwa do
zalatwienia sprawy

Rejestr danych kontaktowych osob fizycznych https://www.gov.pl/web/gov/skorzystaj-z-rejestru-
danych-kontaktowych-rdk

Wnhiosek o przekazanie/aktualizacj¢/usuni¢cie danych kontaktowych w rejestrze danych
kontaktowych jest dobrowolny mozna go ztozy¢:

- w urzedzie:

Do wniosku do RDK nalezy przygotowac:

» dowod osobisty lub paszport,

Wymagane » telefon lub tablet albo inne tego typu urzadzenie — jesli potwierdzasz dane

dokumenty w RDK przy urzedniku. Dostaniesz na nie SMS-a lub e-maila z kodami do potwierdzenia twoich
danych.

- przez internet:

Sktadajac wniosek do RDK nalezy przygotowacé:

* login z hastem do profilu zaufanego albo e-dowod,

« telefon komdrkowy lub dostep do skrzynki e-mail.

Whiosek o przekazanie/aktualizacje/usuni¢cie danych kontaktowych w rejestrze danych
kontaktowych — dostepny w Biurze Obstugi Klienta lub w pokoju nr 5 i 7 w Urzedzie
Miejskim , na stronie internetowej www.kolbuszowa.pl lub w zaktadce druki do pobrania

Wymagane formularze
i miejsce ich udostepnienia

Oplaty Ustuga jest bezptatna

- w urzedzie:

* po wpisaniu lub zmianie danych kontaktowych — beda one dostgpne w RDK

od razu po ich potwierdzeniu kodem przez urzgdnika.

* po usunigciu danych — zostang one usuniete natychmiast. Nie trzeba ich potwierdza¢ (nie dostanie
si¢ zadnego kodu potwierdzajacego).

- przez internet:

* po wpisaniu lub zmianie danych kontaktowych — beda one dostgpne w RDK

od razu po ich potwierdzeniu kodem.

* po usuni¢ciu danych — zostang one usuni¢te natychmiast. Nie trzeba ich potwierdza¢ (nie dostanie
si¢ zadnego kodu potwierdzajacego).

Termin zalatwienia sprawy

Tryb odwolawczy Nie dotyczy

W danych kontaktowych nalezy poda¢: numer telefonu lub adres e-mail lub oba.

Podany w RDK numer telefonu lub adres e-mail moze by¢ przypisany tylko do jednej osoby.

W kazdej chwili mozna zmieni¢, aktualizowa¢ lub usunaé¢ dane z RDK.

Jezeli twoje dane kontaktowe nie zostaty potwierdzone w urzgdzie lub przez internet - mozna to
zrobi¢ pozniej (jest na to 24 godziny od otrzymania kodu potwierdzajacego).

Pozostale informacje
Obowiazek informacyjny:

Informacje o przetwarzaniu danych osobowych znajduja si¢ w zataczniku do sprawy
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