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Urzad Miejski w Kolbuszowej

e-mail: um@ekolbuszowa.pl, www.kolbuszowa.pl

SPROSTOWANIE AKTOW STANU CYWILNEGO

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. - Prawo o aktach stanu cywilnego ( Dz. U. z 2021r. poz. 709 z
pozn. zm).

2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2020r. poz. 1546 z p6zn.zm).

3. Rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 18 kwietnia 2020 r., w sprawie wzoro6w dokumentow
wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 698 z pézn.zm.).

4. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 5 lutego 2015 r., w sprawie przenoszenia
aktow stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego (Dz. U. z 2015 r. poz. 204 z p6zn.zm.).

Komérka
odpowiedzialna

Referat Urzad Stanu Cywilnego i Spraw Obywatelskich

Osoba wlasciwa do
zalatwienia sprawy

Ewa Gul-Czachor Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego
Agnieszka Kuna Inspektor
parter, pok. nr 2, tel. 22 71 513, 22 71 333 wew.126, e-mail: usc@ekolbuszowa.pl

Sposob zalatwienia sprawy

Sprostowanie tresci aktu stanu cywilnego dokonuje si¢ w formie czynno$ci materialno—technicznej.
Dotgczenie wzmianki dodatkowej do sprostowanego aktu stanu cywilnego.

Wymagane
dokumenty

1. Wniosek

2. Dokument tozsamosci strony

-dowdd osobisty lub paszport

3. Pelnomocnictwo strony pisemne lub w formie dokumentu elektronicznego oraz dokument
tozsamosci pelnomocnika - jezeli w imieniu zainteresowanych wystgpuje pelnomocnik.

4. Wnioskujac o sprostowanie aktu stanu cywilnego na podstawie materiatdéw archiwalnych, do
wniosku nalezy zalaczy¢ uwierzytelniony odpis lub wypis, albo uwierzytelniong reprodukcje tych
materiatow.

5. Wnioskujac o sprostowanie aktu stanu cywilnego na podstawie zagranicznego dokumentu stanu
cywilnego, nalezy przedtozy¢ stosowny dokument jezeli w panstwie wystawienia jest on uznawany
za dokument stanu cywilnego lub inny dokument zagraniczny potwierdzajacy stan cywilny wydany
w panstwie, w ktorym nie jest prowadzona rejestracja stanu cywilnego, jezeli zawiera on dane, ktore
podlegaja sprostowaniu, stwierdza zdarzenie wczesdniejsze i dotyczy tej samej osoby lub jej
wstepnych.

Wymagane formularze
i miejsce ich udostepnienia

Whiosek - druk dostepny na stronie internetowej www.kolbuszowa.pl, w Biurze Obstugi Klienta lub
w pokoju nr 2 w Urzedzie Miejskim

1. Optata skarbowa za odpis zupelny aktu stanu cywilnego wydany w wyniku sprostowania
dokonanego na wniosek - 39,00 zi.

2. Optata skarbowa od ztozenia pelnomocnictwa - 17,00 zt (nie dotyczy pelnomocnictw udzielonych
malzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu albo gdy mocodawca jest podmiot zwolniony od
optaty skarbowej).

(Optate skarbowa mozna uisci¢ w kasie Urzedu Miejskiego, parter, pok. nr 5 lub na konto Urz¢du
Miejskiego w Kolbuszowej nr 20918000082001000177920001)

Termin zalatwienia sprawy

Od dnia ztozenia kompletnego wniosku bez zbg¢dnej zwtoki.. Sprostowania dokonuje Kierownik USC
ktory sporzadzit dany akt.

Tryb odwolawczy

Odwotanie wnosi sie¢ do Wojewody Podkarpackiego za posrednictwem Kierownika USC w terminie
14 dni od dnia otrzymania decyzji
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Pozostale Informacje

1) Akt stanu cywilnego, ktory zawiera dane niezgodne z danymi zawartymi w aktach zbiorowych
rejestracji stanu cywilnego lub z innymi aktami stanu cywilnego, o ile stwierdzaja one zdarzenie
weczesniejsze 1 dotyczg tej samej osoby lub jej wstepnych, albo z zagranicznymi dokumentami stanu
cywilnego, podlega sprostowaniu przez kierownika urzgdu stanu cywilnego, ktory go sporzadzit.

2) Sprostowanie aktu stanu cywilnego moze by¢ dokonane na podstawie zagranicznego dokumentu
stanu cywilnego, jezeli w panstwie wystawienia jest on uznawany za dokument stanu cywilnego, lub
innego dokumentu zagranicznego potwierdzajacego stan cywilny wydanego w panstwie, w ktorym
nie jest prowadzona rejestracja stanu cywilnego, jezeli zawieraja one dane, ktore podlegaja
sprostowaniu, stwierdzaja zdarzenie wczesniejsze i dotycza tej samej osoby lub jej wstepnych.

3) Sprostowania aktu stanu cywilnego dokonuje si¢ z urzedu, na wniosek osoby, ktorej ten akt
dotyczy, lub jej przedstawiciela ustawowego, na wniosek osoby majacej w tym interes prawny lub
prokuratora, w formie czynno$ci materialno-technicznej.

4) Jezeli sprostowania aktu stanu cywilnego dokonuje si¢ z urzedu lub na wniosek innej osoby niz ta,
ktorej akt dotyczy lub jej przedstawiciela ustawowego, kierownik urzedu stanu cywilnego
powiadamia t¢ osobe o zamiarze sprostowania lub o ztozeniu wniosku o sprostowanie aktu stanu
cywilnego.

5). Jezeli sprostowania aktu matzenstwa dokonuje si¢ na wniosek jednego z matzonkéw, kierownik
urzedu stanu cywilnego powiadamia o ztozeniu wniosku drugiego matzonka.

6). Istnieje mozliwos$¢ dziatania strony przez pelnomocnika. Pelnomocnikiem moze by¢ osoba
fizyczna posiadajaca zdolnos¢ do czynnosci prawnych.

Pelnomocnictwo powinno by¢ udzielone na pismie, w formie dokumentu elektronicznego lub
zgloszone do protokohu. Pelnomocnictwo w formie dokumentu elektronicznego powinno by¢
uwierzytelnione za pomoca mechanizmoéw okre§lonych w art. 20a ust.1 albo 2 ustawy o
informatyzacji dziatalnosci podmiotoéw realizujacych zadania publiczne.

7). Zgodnie z art. 31 ustawy prawo o aktach stanu cywilnego dokumenty w jezyku obcym przedktada
si¢ z urzgdowym tlumaczeniem na jgzyk polski dokonanym przez:

1. thumacza przysi¢gtego wpisanego na list¢ prowadzong przez Ministra Sprawiedliwosci;

2. thumacza przysigglego uprawnionego do dokonywania thumaczen w panstwach cztonkowskich
Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG);

3. Konsula

Za dokumenty przetlumaczone przez konsula uznaje si¢ rowniez:

1. dokumenty w jezyku obcym przettumaczone na jezyk polski przez thumacza w panstwie
przyjmujacym i pos§wiadczone przez konsula;

2. dokumenty przettumaczone z jezyka rzadko wystgpujacego na jezyk znany konsulowi, a nastgpnie
przettumaczone przez konsula na jezyk polski.

W przypadku braku ttumacza przysieglego jezyka obcego na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
dokument zagraniczny moze zosta¢ przettumaczony przez konsula lub uprawnionego pracownika
przedstawiciela przedstawicielstwa dyplomatycznego panstwa obcego na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej.

Obowiazek informacyjny

Informacje o przetwarzaniu danych osobowych znajduja si¢ w zalaczniku do sprawy i obowiazuja od
25 maja 2018r.

Opracowat: Ewa Gul-Czachor Kierownik USC 01.12.2021
Sprawdzit: Ewa Gul-Czachor Kierownik USC 01.12.2021
Zatwierdzif: Jan Zuba Burmistrz Kolbuszowej 01.12.2021



