ul. Obroncéw Pokoju 21, 36-100 Kolbuszowa, tel. 17 2271 333, fax. 17 2272-939

Godziny otwarcia Urzedu: poniedziatek: 8°° - 16, wtorek — pigtek: 730 — 153°

Karta
Ustugi
Nr
USC/S0/2

Urzad Miejski w Kolbuszowej

e-mail: um@ekolbuszowa.pl, www.kolbuszowa.pl

ZAMELDOWANIE NA POBYT CZASOWY

Podstawa
prawna

1. Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2021. poz. 510 ze zm.)

2. Rozporzadzenia MSW z dn. 26 maja 2020r. w sprawie okreslania wzoréw i sposobu
wypetniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego

(Dz. U. z2020r. P0z.930)

3. Ustawa z dn. 14 czerwca 1960r. Kodeks Postepowania Administracyjnego (Dz. U. z
2021r. Poz. 735

4. Ustawa z dn. 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2021r. poz. 1546)

Osoba wiasciwa
do zatatwienia
sprawy

1.Alicja Wronska-Sitarz — Z-za Kier..USC
2.Halina Nowak -inspektor
Prater, pokdj nr 7, tel 2271-333 wew.121 . 2272-583

Komérka
odpowiedzialna

Referat Urzedu Stanu Cywilnego i Spraw Obywatelskich

Sposdb
zatatwienia
sprawy

Organ dokonujacy zameldowania na pobyt czasowy, wydaje osobie na jej wniosek
zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt czasowy

Wymagane
dokumenty

- wypetniony i podpisany druk Zgtoszenie pobytu czasowego (odrebny dla kazdej meldujgcej
sie osoby, rowniez dla dziecka) — zawierajgcy potwierdzenie faktu pobytu osoby dokonane
przez wiasciciela lub inny podmiot dysponujacy tytutem prawnym do lokalu w formie
czytelnego podpisu z oznaczeniem daty jego ztozenia.

Do wgladu:

- dowdd osobisty lub inny dokument potwierdzajgcy tozsamos¢

- dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu np.: umowa cywilnoprawna, wypis z
ksiegi wieczystej, decyzja administracyjna, orzeczenie sadu Ilub inny dokument
poswiadczajacy tytut prawny do lokalu

- petnomocnictwo — (jezeli zostat ustanowiony petnomocnik) udzielone na pismie

Wymagane
formularze

i miejsce ich
udostepnienia

Zgtoszenie pobytu czasowego - druk dostepny na stronie internetowej www.kolbuszowa.pl
lub w pokoju nr 7 w Urzedzie Miejskim

Nie podlega optacie

zatatwienia
sprawy

W dniu zgtoszenia sie do urzedu

Tryb
odwotawczy

Nie przystuguje tryb odwotawczy

Pozostate
Informacje

Obywatel polski przebywajgcy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest obowigzany
zameldowac sie w miejscu pobytu czasowego najpdzniej w 30. dniu, liczagc od dnia
przybycia do tego miejsca. Zgtoszenia zameldowania na pobyt czasowy dokonuje sie w
formie pisemnej, na formularzu ,Zgtoszenie pobytu czasowego”. Przy zameldowaniu na
pobyt czasowy nalezy wskaza¢ deklarowany okres pobytu, przy czym pobyt czasowy jest
rozumiany jako przebywanie poza miejscem pobytu statego przez okres ponad 3 miesiecy.
Osoba zgtaszajgca pobyt czasowy moze otrzymac zaswiadczenie o zameldowaniu na wtasny



http://www.kolbuszowa.pl/

whniosek.

Zaswiadczenie jest wazne do chwili zmiany miejsca zameldowania, jednak nie dtuzej niz do
uptywu terminu zameldowania. W przypadku zmiany miejsca pobytu czasowego nie jest
wymagane wymeldowanie sie z poprzedniego miejsca pobytu czasowego. Czynnosci tej
mozna dokonac przy zgtoszeniu nowego miejsca pobytu czasowego. Zameldowania na
pobyt czasowy mozna dopetni¢ przez petnomocnika, legitymujgcego sie petnomocnictwem
udzielonym w formie, o ktérej mowa w art. 33 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. —
Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2021r. poz.735 ze zm.), po okazaniu przez
petnomocnika do wgladu jego dowodu osobistego lub innego dokumentu potwierdzajgcego
tozsamos¢. Za osobe nieposiadajgcy zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajgca
ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych, obowigzek meldunkowy wykonuje jej
przedstawiciel ustawowy, opiekun prawny lub inna osoba sprawujaca nad nig faktyczng
opieke w miejscu ich wspdlnego pobytu.

Zameldowania na pobyt czasowy mozna dopetni¢ w formie dokumentu elektronicznego
przy wykorzystaniu Srodkéw komunikacji elektronicznej, na zasadach okredlonych w
ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych
zadania publiczne.

Przy czym obywatel polski dokonujgcy zameldowania na pobyt czasowy w formie
dokumentu elektronicznego , dotgcza do formularza dokument elektroniczny
potwierdzajacy jego tytut prawny do lokalu, a w razie niemoznosci jego uzyskania -
odwzorowanie cyfrowe tego dokumentu, a obywatel nieposiadajgcy tytutu prawnego do
lokalu dotgcza do formularza dokument elektroniczny zawierajgcy o$wiadczenie wtasciciela
lub innego podmiotu dysponujgcego tytutem prawnym do lokalu potwierdzajgce pobyt w
lokalu oraz dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu tego wtasciciela lub podmiotu,
a w razie niemoznosci ich uzyskania odwzorowanie cyfrowe tych dokumentow.

Opracowat: Alicja Wronska-Sitarz — Z-ca Kier. USC, 01.12.2021
Sprawdzit: Ewa Gul-Czachor Kier.Ref. USC/SO, 01.12.2021
Zatwierdzit: Ewa Gul-Czachor Kier.Ref. USC/SO, 01.12.2021



