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Ustugi
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Podstawa prawna

Urzad Miejski w Kolbuszowej

e-mail: um@ekolbuszowa.pl, www.kolbuszowa.pl

WYDANIE DOWODU OSOBISTEGO

1. Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010r. o dowodach osobistych ( Dz.U. z 2023r. Poz. 2798 ze
zm)

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 27 grudnia 2023 r. w
sprawie wzoru dowodu osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia,
uniewaznienia i zwrotu (Dz. U. z 2023 r. poz. 2798)

3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postgpowania administracyjnego /Dz. U. z
2024r., poz.572/.

4. Ustawa z dnia 10 maja 2018r r. o ochronie danych osobowych ( Dz.U.2019 poz.1781 ze zm.)

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 1. o optacie skarbowej ( Dz.U.2023, poz.2111 ).

6. Ustawa z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz. U. z 2020 r. poz.
344),

o

Komorka
odpowiedzialna

Referat Urzedu Stanu Cywilnego i Spraw Obywatelskich

Osoba wlasciwa do
zalatwienia sprawy

1.Alicja Wronska-Sitarz , Z-ca Kier. USC
2. Halina Nowak - Inspektor
Parter, pok. Nr. 7, tel. (17) 2271-333 wew. 121; tel. (17) 2272-583

Sposob zalatwienia
sprawy

Wydanie dowodu osobistego

Wymagane
dokumenty

1.Wniosek w formie cyfrowej o wydanie dowodu osobistego sktada si¢ w organie dowolnej
gminy na terytorium RP przy stanowisku ds. dowodow osobistych i podpisuje si¢ go na
specjalnym urzadzeniu — signature pad.

2. Jedna kolorowa fotografia o wymiarach 35x45 mm wykonana na jednolitym jasnym tle, z
rownomiernym o$wietleniem, majgca dobrg ostro§¢ oraz odwzorowujaca naturalny kolor
skory, obejmujaca wizerunek od wierzchotka glowy do gornej czgsci barkow, tak aby
fotografia zajmowata 70-80% fotografii przedstawiajaca osob¢ w pozycji frontalnej, z
zachowaniem symetrii w pionie, z zamknietymi ustami, twarz nieprzystonietymi wtosami,
widocznymi brwiami, wykonana nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem ztozenia
wniosku.

3. Do wgladu: wazny dowod osobisty lub wazny dokument paszportowy

Osoba z wada narzadu wzroku moze zataczy¢ fotografie¢ przedstawiajaca ja w okularach z

ciemnymi szktami, o ile osoba ta przedtozy orzeczenie o niepetnosprawnosci osoby do 16. roku

zycia lub orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci osoby, ktéra ukonczyta 16 lat, z powodu
wrodzonej lub nabytej wady narzgdu wzroku.

Osoba, ktora posiada orzeczenie o niepelnosprawnosci lub orzeczenie o stopniu

niepetnosprawnos$ci, wydane zgodnie z przepisami o orzekaniu o niepelnosprawnosci i stopniu

niepelnosprawnosci, a takze osoba, ktorej stan zdrowia nie pozwala na spetlnienie wymogow
fotografii (okreS§lonych w ust. 3 ustawy), moze zalagczy¢ fotografi¢ niespetniajaca tych

Wymogow.

Fotografia osoby do 5 roku zycia moze nie spetnia¢ wymogdéw w zakresie wizerunku

(okreslonych w ust. 3 ustawy).

Osoba noszaca nakrycie glowy zgodnie z zasadami swojego wyznania zatacza za§wiadczenie o

przynalezno$ci do wspolnoty wyznaniowej zarejestrowanej w Rzeczypospolitej Polskiej.

Organ gminy, w przypadku stwierdzenia niezgodnos$ci danych zawartych we wniosku o wydanie

dowodu osobistego z danymi zawartymi w rejestrach lub w przedtozonej dokumentacji,

podejmuje dzialania celem usunigcia tej niezgodnos$ci, zgodnie z art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 24
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wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci.

W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do obywatelstwa osoby, ktorej ma byé wydany
dowod osobisty, moze potwierdzi¢ te dane w centralnym rejestrze danych o nabyciu i utracie
obywatelstwa polskiego lub moze zada¢ przedlozenia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
obywatelstwa polskiego.

Oplaty

Dowadd osobisty wydaje si¢ nieodplatnie.

Termin zalatwienia
sprawy

30 dni od daty ztozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego.

Tryb odwolawczy

Od decyzji administracyjnej w sprawie odmowy wydania dowodu osobistego stuzy odwotanie
do Wojewody Podkarpackiego za posrednictwem Burmistrza Kolbuszowej w terminie 14 dni od
daty jej dorgczenia

Pozostale Informacje

1. Osoba posiadajaca pelnag zdolno$¢ do czynnosci prawnych sktada  wiosek osobiscie w siedzibie organu dowolnej
gminy na terytorium RP.

2. Wniosek mozna ztozy¢ przy uzyciu ushugi elektronicznej: https://www.gov.pl/web/gov/uzyskaj-dowod-osobisty

Po ztozeniu wniosku on-line, w przypadku osob powyzej 12 rokuzycia, w ciggu 30 dni nalezy zglosi¢ si¢ do urz¢du
celem zlozenia  odwzorowania podpisu wlasnorgcznego na urzadzeniu signature pad oraz ztozenia odciskow palcow,
aby zakonczy¢ proces wnioskowania.

3. W imieniu osoby nieposiadajacej zdolnosci do czynnosci prawnych  lub posiadajacej ograniczona zdolno$¢ do
czynnosci prawnych  wniosek skfada rodzic, opiekun prawny lub kurator. Tylko dziecko do 5 roku Zycia nie musi by¢
obecne przy sktadaniu.

Prawo do posiadania dowodu osobistego przystuguje kazdemu obywatelowi Rzeczypospolitej Polskiej.

* Pelnoletni obywatel Rzeczypospolitej Polskiej zamieszkujacy na jej terytorium jest obowigzany posiada¢ dowod
osobisty.

Uchylanie si¢ od obowiazku posiadania lub wymiany dowodu osobistego oraz m.in. zatrzymanie bez podstawy prawnej
cudzego dowodu osobistego, jak réwniez nie zwracanie dowodu osobistego w razie utraty obywatelstwa polskiego
podlega karze ograniczenia wolnosci albo karze grzywny. Orzekanie w tych sprawach odbywa si¢ na zasadach i w trybie
okre$lonym w ustawie z dnia 24 sierpnia 2001 r. - Kodeks postepowania w sprawach o wykroczenia.

» Dowdd osobisty wydany osobie, ktora nie ukonczyta 12 roku zycia, jest wazny 5 lat od daty wydania.

» Dowdd osobisty wydany osobie, ktora ukonczyta 12 rok zycia, jest wazny przez okres 10 lat od daty wydania.

* Jezeli pobranie odciskow palcow jest tylko chwilowo niemozliwe, od oséb ktore ukonczyly 12 lat (z powoddéw
medycznych, np. obie dlonie w gipsie), wtedy wydawany jest dowod osobisty bez odciskow palcow - wazny 12
miesigcy.

* Dowdd osobisty wydaje si¢ nieodptatnie

» Dowdd osobisty posiada warstwe graficzna i warstwe elektroniczng.

Dowod osobisty umozliwia jego posiadaczowi:

- uwierzytelnianie w ustugach online za pomoca profilu osobistego;

- sktadanie podpisu osobistego;

- korzystanie z automatycznych bramek granicznych np. na lotniskach

Certyfikaty zamieszczone w warstwie elektronicznej dowodu osobistego:

* Certyfikat identyfikacji i uwierzytelnienia zamieszcza si¢ w warstwie elektronicznej dowodu osobistego osoby, ktora
posiada petng albo ograniczong zdoIno$¢ do czynnosci prawnych.

» Certyfikat podpisu osobistego zamieszcza si¢ w warstwie elektronicznej dowodu osobistego osoby, ktora posiada peina
zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych i przy sktadaniu wniosku o wydanie dowodu osobistego wyrazita zgode na
zamieszczenie tego certyfikatu, albo - w przypadku osoby matoletniej, ktora ukonczyta 13. rok zycia - zgodg t¢ wyrazit
rodzic, opiekun prawny lub kurator tej osoby.

* Certyfikat potwierdzenia obecnosci zamieszcza si¢ w warstwie elektronicznej kazdego dowodu osobistego bez wzgledu
na zdolnos¢ do czynnosci prawnych.

» Zamieszczenie w dowodzie osobistym kwalifikowanego certyfikatu podpisu elektronicznego wraz z danymi do
sktadania tego podpisu oraz korzystanie z tego podpisu odbywa si¢ na podstawie umowy posiadacza dowodu osobistego
oraz dostawcy ustugi zaufania. W przypadku uniewaznienia dowodu osobistego skutkujacego niemoznoscia korzystania
z tego certyfikatu Skarb Panstwa nie ponosi kosztow zwigzanych z zakupem nowego kwalifikowanego certyfikatu
podpisu elektronicznego.

» Wniosek o wydanie dowodu osobistego sktada si¢ osobiscie, z wyjatkiem :

* osoby matloletniej, ktorej do ukonczenia 18 roku zycia zostato wigcej niz 30 dni, w imieniu ktorej wniosek sktada jeden
z rodzicow lub opiekun prawny;

* osoby ubezwlasnowolnionej catkowicie pozostajacej pod wtadza rodzicielska, w imieniu ktorej wniosek sktada jeden r
rodzicow;

* osoby ubezwlasnowolnionej calkowicie niepozostajacej pod wiadza rodzicielska, w imieniu ktorej wniosek skfada
opiekun prawny;

* 0soby ubezwlasnowolnionej czgsciowo, w imieniu ktorej wniosek sktada kurator.

* Ztozenie w siedzibie organu gminy wniosku o wydanie dowodu osobistego osobie nieposiadajacej zdolnosci do
czynnosci prawnych lub posiadajacej ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych wymaga jej obecnosci przy
sktadaniu wniosku; wyjatek stanowia osoby, ktore nie ukonczyty 5 roku zycia

* Osoba obowigzana do posiadania dowodu osobistego moze zlozy¢ sama wniosek, nie wczesniej jednak niz 30 dni przed
data 18 urodzin .
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* Osoba, ktora nie ma mozliwosci osobiscie w siedzibie organu gminy ztozy¢ wniosku o wydanie dowodu osobistego
spowodowanej choroba, niepetnosprawnoscia lub inng nienadajaca si¢ pokona¢ przeszkoda wnioskodawca powiadamia
organ gminy, ktéry zapewnia przyj¢cie wniosku w miejscu pobytu tej osoby, chyba ze okoliczno$ci nie pozwalaja na
przyjecie tego wniosku, wtedy odmawia si¢ przyjecia wniosku w miejscu wskazanym przez wnioskodawce.

ODBIOR DOWODU OSOBISTEGO

* Dowdd osobisty odbiera si¢ osobiscie w siedzibie organu gminy, w ktérym zostat ztozony wniosek.

Wyjatki od powyzszej reguty stanowia nastgpujace przypadki:

* Odbior dowodu osobistego wydanego osobie nieposiadajacej zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajacej
ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych wymaga obecnosci tej osoby. Wyjatek stanowi osoba, ktora nie ukonczyta
5. roku zycia albo nie posiada zdolnosci do czynno$ci prawnych i byta obecna przy sktadaniu wniosku w siedzibie
organu gminy.

* Odbiér dowodu osobistego moze dokona¢ pelnomocnik legitymujacy si¢ pelnomocnictwem szczegdlnym do dokonania
tej czynnosci, w przypadku gdy:

- wniosek zostal ztozony poza siedziba organu gminy (art.26 ust.l ustawy o dowodach osobistych — dot. choroby i
niepemosprawnosci)

- wnioskodawca, ktory ztozyt wniosek o wydanie dowodu osobistego w siedzibie organu gminy, nie moze osobiscie
odebra¢ dowodu osobistego z powodu choroby, niepetnosprawnosci lub innej niedajacej si¢ pokona¢ przeszkody, ktora
powstata po dniu ztozenia tego wniosku.

W przypadku gdy wnioskodawca, ktory ztozyt wniosek o wydanie dowodu osobistego w formie dokumentu
elektronicznego, nie moze osobiscie odebra¢ dowodu osobistego z powodu choroby, niepelnosprawnosci lub innej
niedajacej si¢ pokonaé przeszkody, ktora powstala po dniu ztozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego,
wnioskodawca powiadamia o tym organ gminy, ktory zapewnia odbior dowodu osobistego w miejscu pobytu
whnioskodawcy, o ile miejsce pobytu tej osoby potozone jest na terenie gminy, do ktorej ztozono wniosek.

Ustalenie kodéw dla certyfikatu identyfikacji i uwierzytelnienia oraz certyfikatu podpisu osobistego.

1. Uzycie certyfikatu identyfikacji i uwierzytelnienia oraz certyfikatu podpisu osobistego jest mozliwe po uprzednim
ustaleniu przez posiadacza dowodu osobistego kodow dla kazdego z tych certyfikatow.

2. Ustalenie ww. kodow nastepuje w siedzibie organu gminy przy odbiorze dowodu osobistego lub w kazdym czasie po
jego odbiorze.

3. Po ustaleniu ww. kodow posiadacz dowodu osobistego moze w kazdym czasie dokona¢ zmiany kodow.

4. W przypadku zablokowania kodu dla certyfikatu identyfikacji i uwierzytelnienia lub certyfikatu podpisu osobistego
posiadacz dowodu osobistego moze odblokowaé certyfikat przy uzyciu kodu odblokowujacego, ktory otrzymat przy
odbiorze dowodu osobistego.

5. Czynnosci, o ktorych mowa w ust. 3 i 4, posiadacz dowodu osobistego moze dokona¢ w dowolnym organie gminy lub
przy uzyciu przeznaczonej do tego aplikacji. Minister wlasciwy do spraw wewngtrznych udostgpnia w Biuletynie
Informacji Publicznej na swojej stronie podmiotowej aplikacj¢ umozliwiajaca dokonanie takiej czynnosci.

* W przypadku gdy wniosek o wydanie dowodu osobistego zostal ztozony w trybie art. 26 ust.l ustawy o dowodach
osobistych (niepetnosprawnos$¢ lub inna niedajaca si¢ pokonaé przeszkoda) odbioru dowodu osobistego moze dokonaé
petnomocnik legitymujacy si¢ pelnomocnictwem szczegélnym do dokonania jego odbioru .

* dotychczasowy dowdd osobisty, o ile nie zostata zgtoszona jego utrata;

» cudzoziemiec, ktory nabyt obywatelstwo polskie, zwraca dokument potwierdzajacy legalno$¢ jego pobytu na
terytorium RP wydany przez wlasciwy organ, jesli taki dokument by} cudzoziemcowi wydany i nie zostat zwrocony po
dorg¢czeniu dokumentu potwierdzajacego nabycie obywatelstwa polskiego.

UTRATA, USZKODZENIE DOWODU OSOBISTEGO

« Utrate lub uszkodzenie dowodu osobistego zgtasza:

* osobiscie, niezwlocznie posiadacz dowodu osobistego,

» rodzic (opiekun prawny) kurator w imieniu osoby nie posiadajacej zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajacej
ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych

« Utrate dowodu lub jego uszkodzenie nalezy zgtosi¢ na formularzu;

« w organie dowolnej gminy

» w dowolnej placéwce konsularnej Rzeczypospolitej Polskiej przez osoby przebywajace poza terytorium RP, osobiscie
lub pisemnie za pomocg poczty lub telefaksu,

Osoba, ktora znalazta cudzy dowod osobisty, jest obowiazana niezwlocznie przekazaé ten dokument organowi dowolnej
gminy.

Posiadacz dowodu osobistego moze zglosi¢ Policji utrate dowodu osobistego w wyniku przestepstwa. Wtedy nie musi
juz ponawia¢ takiego zgtoszenia w urzgdzie.

UWAGA :

Dowdd  osobisty jest dokumentem stwierdzajacym tozsamos$¢ i obywatelstwo polskie osoby na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej oraz innych panstw czlonkowskich Unii Europejskiej, panstw Europejskiego Obszaru
Gospodarczego nienalezacych do Unii Europejskiej oraz panstw niebgdacych stronami umowy o Europejskim Obszarze
Gospodarczym, ktorych obywatele moga korzysta¢ ze swobody przeplywu osdb na podstawie umoéw zawartych przez te
panstwa ze Wspodlnota Europejska i jej panstwami cztonkowskimi oraz na podstawie jednostronnych decyzji innych
panstw, uznajacych ten dokument za wystarczajacy do przekraczania ich granic.

Opracowat: Alicja Wronska-Sitarz Z-ca Kier. USC , 01.07.2024
Sprawdzil: Ewa Gul-Czachor Kier. Ref. USC/SO 01.07.2024
Zatwierdzil: Ewa Gul-Czachor Kier. Ref. USC/SO 01.07.2024



