Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 525/26
Burmistrza Kolbuszowej
z dnia 13 lipca 2026r.

Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego w siedzibie Urze¢du Miejskiego w Kolbuszowej
oraz na terenie gminy Kolbuszowa

Rozdzial 1.
Postanowienia ogolne

§ 1. 1. Regulamin okresla cel i zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego na terenie gminy
Kolbuszowa oraz w siedzibie Urzedu Miejskiego w Kolbuszowej wraz ze wszystkimi lokalizacjami, a takze
zasady rejestracji i przechowywania zapisu z kamer, sposéb ich zabezpieczenia oraz tryb udostepniania danych

z zapisu kamer.

2. System monitoringu obejmuje w szczegdlnosci:

1. miejsca instalacji kamer i obszary obj¢te nadzorem na terenie gminy Kolbuszowa (wykaz —

Zalacznik nr 1),

2. miejsca instalacji kamer i obszary objete nadzorem Urzedu Miejskiego w Kolbuszowej wraz
z lokalizacjami (wykaz — Zalgcznik nr 2),

3. reguly rejestracji, przechowywania i usuwania nagran,

4. $rodki techniczne i organizacyjne zabezpieczenia systemu i nagran,

5. zasady dostepu do nagran i ich udostgpniania uprawnionym podmiotom,

3. Zmiana zatgcznikdw, o ktorych mowa § 1 ust. 2.1 1 § | ust. 2.2 nie wymaga zmiany Zarzadzenia Burmistrza
Kolbuszowej z zastrzezeniem, ze aktualizacja ich tresci dokonywana jest poprzez formalne zatwierdzenie przez

Burmistrza Kolbuszowe;.

4. 1. Administratorem systemu monitoringu wizyjnego jest Gmina Kolbuszowa reprezentowana przez Burmistrza

Kolbuszowe;j.

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych. Kontakt do I0D: rodo(@ekolbuszowa.pl.

3. Nadzér merytoryczny nad celem i zakresem monitoringu sprawuje kierownik Referatu Gospodarki
Komunalnej Drég i Transportu Urzgdu Miejskiego Miejskiej w Kolbuszowej. Nadzér techniczny nad systemem
sprawuje wyznaczony Administrator Systemdw Informatycznych, wyznaczeni Pracownicy Referatu Informatyki
oraz inni wyznaczeni pracownicy Urzedu Miejskiego w Kolbuszowe;j.
Rozdzial 2.
Podstawy prawne

1. Rozporzadzenie (UE) 2016/679 (RODO), w szczegolnosci art. 6 ust. 1 lit. e oraz art. 32.

2. Ustawa z 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.

3. Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym - art. 9a, art. 50 — monitoring, w tym na terenie

nieruchomosci 1 w obicktach budowlanveh stanowigeyeh mienie gminy i na terenie wokét takich

nieruchomosei i obicktow budowlanych



4. Kodeks pracy, art. 222 - monitoring obejmuje miejsca pracy pracownikow.
pracy g obejmuy Jsca pracy p

5. Kodeks postgpowania karnego — art. 217 i 236a (wydanie/zabezpieczenie nagran na zadanie sadu,

prokuratora, Policji)

6. Kodeks cywilny — art. 23-24 oraz Konstytucja art. 47 (ochrona ddbr osobistych, prywatnos¢).

7. Ustawa o ochronie 0sob i mienia — uprawnienia pracownikow ochrony i organizacja ochrony.

8. Ustawa o bezpieczenstwic 0sob przebywajacych na obszarach wodnych - obowigzki zapewnienia
bezpieczenstwa i pracy ratownikow: monitoring wspicra - nie zastgpuje nadzoru.

9. Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z 9.11.2015 r. w sprawie wymagan dla wody na ptywalniach —
obowigzki informacyjne i dokumentacyjne; niezwiazane bezposrednio z CCTV, lecz wptywaja na cel
,.bezpieczenstwo uzytkownikow”.

Rozdzial 3.
Role i odpowiedzialnosci

1. Administrator Danych (Burmistrz Kolbuszowej): okredla cele i zakres monitoringu, zatwierdza
lokalizacje kamer i czas retencji, nadaje oraz cofa upowaznienia do systemu, decyduje o udostepnieniach
nagrarn.

2. Inspektor Ochrony Danych: opiniuje zmiany w systemie, prowadzi szkolenia dla 0sob upowaznionych,
doradza w realizacji praw 0sdb, nadzoruje zgodno$¢ z RODO i przepisami szczegolnymi.

3. Administrator Systeméw Informatycznych / pracownicy IT: zapewnia ciaglos¢ dzialania,
konfiguracje i serwis systemu, bezpieczeiistwo teleinformatyczne, kopie zapasowe, rejestry dostgpu
i zmian.

4. Pracownicy/obserwatorzy: prowadza obserwacje biezgcq, zglaszaja i dokumentujg zdarzenia, inicjujg
zabezpieczenie materiatu, zglaszajq awarie.

5. Podmioty serwisowe: dzialajg na podstawie umowy powierzenia, wykonujg prace serwisowe wylacznie

na podstawie zleceni i w obecnosci osoby upowaznionej.

Rozdzial 4.
Funkcjonowanie monitoringu wizyjnego
§ 2. 1. System monitoringu jest kompleksowo zarzadzany przez Urzad Miejski w Kolbuszowej zwany dalej

Urzedem, ktory odpowiedzialny jest za prawidfowe funkcjonowanie tego systemu.

2. Cele przetwarzania:

a. zapewnienie porzadku publicznego i bezpieczenstwa obywateli, ochrony przeciwpozarowej
i przeciwpowodziowej, a takze zapewnienie bezpieczenstwa pracownikéw lub ochrony mienia
stanowigcego wiasno$¢ Gminy Kolbuszowa.

b. Zapewnienie bezpieczefistwa 0sob przebywajgcych na terenie Urzedu Miejskiego w Kolbuszowe;
i wszystkich jego lokalizacjach  oraz ochrona mienia i infrastruktury Urzedu. Zapewnienie
bezpieczenstwa pracownikow i organizacji pracy w miejscach pracy objetych monitoringiem, zgodnie z
ograniczeniami z art. 22> K.P.

c. Dokumentowanie incydentow dla celow ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen

cywilnoprawnych.




d. Wykonywanie obowigzkow prawnych w zakresie wydania lub zabezpieczenia nagran na zadanie
uprawnionych organow.

e. Zapewnienie bezpieczefistwa przetwarzania danych i systemu monitoringu, w tym integralnosci
i poufnosci nagran.

f. Wsparcie pracy stuzb bezpicczenstwa i ratownikow wodnych na terenie Krytej Plywalni ,,Fregata”,
w tym szybka identyfikacja i dokumentowanie zdarzen na obszarach wodnych.

g. Zapobieganie naruszeniom porzadku na terenie Krytej Ptywalni ,,Fregata” oraz przeciwdziatanie
czynom zabronionym i szkodom.

h. Udokumentowanie zdarzen istotnych z punktu widzenia bezpieczefistwa uzytkownikéw ptywalni
oraz prawidlowej eksploatacji obiektu, w zakresie pozostajgcym w zwigzku z wymaganiami
sanitarnymi ptywalni.

i. kontrola dziatalno$ci w zakresie gospodarki odpadami — dotyczy terenu PSZOK

3. System monitoringu funkcjonuje catodobowo.
4. Monitoring nie obejmuje pomieszczen sanitarnych, socjalnych oraz pomieszczen biurowych.
5. System nie wykorzystuje funkcji biometrycznych ani automatycznej identyfikacji oséb.

6. System nie stuzy do statego nadzorowania wykonywania pracy, z wyjatkiem zakresu dozwolonego przepisami

prawa dla zapewnienia bezpieczenstwa ludzi i mienia.

7. Rejestracji i zapisowi na nosniku danych podlega tylko obraz z kamer monitoringu wizyjnego, bez rejestracji

dzwieku.

8. System monitoringu wizyjnego skfada si¢ z urzadzen i oprogramowania niezbednego do rejestracji, podgladu

oraz umozliwiajgcego archiwizacje nagran na nosnikach zewnetrznych na wniosek oséb do tego upowaznionych.

9. Obszar obserwowanej strely jest uzalezniony od zasiegu kamery i ograniczajacych jej pole widzenia
wystepujacych przeszkod terenowych, obiektéw budowlanych oraz rodlinnosci. W przypadku kamer
sterowalnych istnieje mozliwos¢ obserwacji wedlug okreslonej sciezki lub w razie potrzeby poprzez sterowanie

kamerg przez operatora.

10. Kazdy nowy pracownik Urzedu przed dopuszezeniem do pracy zostaje poinformowany przez pracownika
Kadr tut. Urzedu o funkcjonowaniu monitoringu w miejscu pracy i skfada w tym zakresie oswiadczenie, ktérego

wzdr stanowi zalgcznik nr 3 do Regulaminu.

§ 3. 1. Dostep do systemu i nagran wymaga imiennego upowaznienia Administratora Danych oraz ztozenia
o$wiadczenia o zachowaniu poufnosci.

2. Prowadzi sie rejestr upowaznien i rejestr operacji na nagraniach (podglad, przeglad, eksport, usunigcie,
udostepnienie).

3. Wzory: upowaznienie i oswiadczenie poufnosci — Zatacznik nr 4; rejestr operacji (podglad, przegladanie) —

Zatgcznik nr 6; rejestr operacji (podglad, zabezpieczenie, eksport, usunigcie, udostgpnienie) — Zatgcznik nr 7.



4. Obstuga monitoringu wizyjnego obejmuje dostep do biezgcego podgladu obrazéw z kamer, a takze dostep do

materiatéw zapisanych na rejestratorze poprzez funkeje przegladania, zgrywania, udostgpniania, zabezpieczania

i przekazywania nagraf z monitoringu.

§ 4.1. Nagrania przechowuje si¢ wylacznie przez czas niezbgdny do realizacji celow, z poszanowaniem zasady

minimalizacji oraz ograniczenia przechowywania.
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§5. 1

Strefy pracownicze objete art. 222 k.p.: okres przechowywania wynosi do 30 dni od dnia nagrania. Po
uplywie terminu nagrania ulegajg automatycznemu nadpisaniu. W przypadku, w ktérym nagrania obrazu
stanowia dowdéd w postepowaniu prowadzonym na podstawie prawa lub administrator powziat
wiadomo$¢, iz moga one stanowi¢ dowdd w postepowaniu, termin ten ulega przedtuzeniu do czasu
prawomocnego zakonczenia postgpowania. Po uplywie tych okresow uzyskane w wyniku monitoringu
nagrania obrazu zawierajgce dane osobowe, podlegajg zniszezeniu.

Strefy og6Inodostepne: okres przechowywania wynosi do 30 dni od dnia nagrania.

Zapis obrazu wizyjnego systemu kontroli miejsca magazynowania lub skfadowania odpadow
przechowuje si¢ przez miesige od daty dokonania zapisu.

Po uptywie okreséw w pkt. 2, 3, 4 §4 nagrania podlegaja automatycznemu nadpisaniu.

Materialy zabezpieczone usuwa si¢ niezwlocznie po ustaniu podstawy ich dalszego przechowywania,
z odnotowaniem czynnosci w rejestrze — Zalgcznik Nr 10.

Usuwanie obejmuje rowniez pliki tymczasowe.

Rozdzial 5.
Zabezpieczenie materialu i udost¢pnianie nagran

. Zabezpieczenie materiatu stosuje si¢ w przypadku:

1. powziecia informacji o zdarzeniu moggcym rodzic odpowiedzialnos¢ lub roszczenia,
2. zadania uprawnionego organu na podstawie k.p k.,
3. zgloszenia incydentu przez pracownika lub klienta,
4. zadania osoby/podmiotu ograniczenia przetwarzania /wytgczenie z rutynowego przetwarzania,
przeniesienie do repozytorium zabezpieczonego i wstrzymanie usuwania lub niszczenia nagran
z monitoringu, gdy istnieje podejrzenie, Ze mogg one stanowi¢ dowodd w postepowaniu
prawnym/ w zwiazku z dochodzeniem roszczen,
5. kontroli dzialalnosci w zakresie gospodarki odpadami.
Czynnosci zabezpieczenia wykonuje osoba upowazniona.
Okres przechowywania materialu zabezpieczonego trwa do czasu prawomocnego zakonczenia
postepowania lub uplywu termindw przedawnienia roszezen wynikajgcych ze zdarzenia, zgodnie
z przepisami prawa. Zastosowanie ma najdtuzszy z terminow.
Zabezpieczenie moze obejmowaé rowniez niezbgdng anonimizacje osob postronnych, gdy nie narusza
to wartosci dowodowej materiatu.
Dane rejestrowane w ramach monitoringu wizyjnego nie stanowig informacji publicznej i nie podlegaja
udostepnieniu na podstawie przepisow ustawy z dnia 06.09.2001 r. o informacji publicznej.
Wydanie materiatu organom nastgpuje na podstawie pisemnego zadania zgodnego z k.p.k. lub ustawg
z dnia 14 grudnia 2021 r. o odpadach. Wydanie lub zabezpieczenie nastepuje na pisemny wniosek sadu,

prokuratora lub Policji zgodnie z art. 217 1 236a k.p.k. oraz na zadanie organu uprawnionego do kontroli




dziatalnosci w zakresie gospodarki odpadami, sadu, prokuratury, Policji, Krajowej Administracji
Skarbowej, Strazy Granicznej, Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego lub Centralnego Biura
Antykorupcyjnego zgodnie z art. 25 ust. 6¢ ustawy z dnia 14 grudnia 2021 r. o odpadach. Kazdy
przypadek  wydania  materialu  z  monitoringu  nalezy ~ odnotowal W rejestrze
udostepnionych/zabezpieczonych nagrafi z monitoringu wizyjnego z siedziby Urzedu Miejskiego
w Kolbuszowej oraz z terenu gminy Kolbuszowa - Zatgcznik Nr 7.

6. Dopuszczalne jest w sytuacjach naglych przegladanie zapisu z monitoringu przez upowaznionego
pracownika monitoringu na zgloszenie telefoniczne, dokonane przez umocowanego pracownika stuzb
(policja prokuratura, sady). W takim wypadku, kazdy przypadek przegladu obrazu z monitoringu nalezy
odnotowaé w rejestrze operacji (podglad, przegladanie) — Zatacznik nr 6.

7. Dopuszczalne jest okazanie legitymacji i doreczenie zadania ustnie w trybie pilnym z pdzniejszym
potwierdzeniem pisemnym. W takim wypadku, kazdy przypadek przegladu obrazu z monitoringu przez
uprawnionego pracownika stuzb /policja itp./ nalezy odnotowa¢ w rejestrze wejs¢/wyjs¢ do
pomieszczenia monitoringu wizyjnego Referatu Gospodarki Komunalnej Drég i Transportu Urzgdu
Miejskiej w Kolbuszowe;j - Zatacznik nr 9,
w rejestrze operacji (podglad, przegladanie) — Zalacznik nr 6 oraz udostepnionych/zabezpieczonych
nagrai z monitoringu wizyjnego z siedziby Urzedu Miejskiego w Kolbuszowej oraz z terenu gminy
Kolbuszowa - Zatacznik Nr 7.

8. Wydanie materiatu z monitoringu wizyjnego dokumentuje si¢ protokotem z zakresem czasu,
wskazaniem kamer i sposobem przekazania.

9. Materiat przekazuje si¢ na nosniku szyfrowanym.

10. Czynnosci wpisuje si¢ do rejestru udostgpnien.

11. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z monitoringu wizyjnego na potrzeby przysztego
postepowania moze w tym zakresie zwréci¢ si¢ do Burmistrza Kolbuszowej z pisemnym wnioskiem,
ktérego wzor stanowi Zatgcznik nr 5 do Regulaminu.

12. Kopia sporzgdzona na pisemny wniosck osoby zainteresowanej przechowywana jest na szyfrowanym
nosniku w zamknietym pomieszczeniu i udostepniana uprawionym organom. W przypadku
bezczynnoséci uprawionych organdw kopia jest niszczona po uptywie 3 miesigcy od dnia jej sporzadzenia.

13. Zapis z monitoringu wizyjnego wydawany jest za pokwitowaniem, ktéry nalezy udokumentowac
protokotem zdawczo-odbiorczym, wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 8 do Regulaminu.

14. Udostepnianie i zabezpieczenie nagran podlega ewidencjonowaniu w rejestrze prowadzonym przez

upowaznionych pracownikéow Urzedu, zgodnie ze wzorem stanowigcym Zalgeznik nr 7 do Regulaminu.

Rozdzial 6.
Oznaczenie miejs¢ monitorowanych

§ 6. 1. Nieruchomosci i obiekty budowlane objete monitoringiem oznacza si¢ w sposéb widoczny i czytelny

informacja o monitoringu, w szczegdlnosci za pomocg odpowiednich znakdw:

1) w przypadku monitoringu wizyjnego Urzedu Miejskiego w Kolbuszowej poprzez rozmieszczenie

tabliczek z piktogramem kamery na terenie i przy wejéciach na obszar objety monitoringiem,



2) w przypadku monitoringu wizyjnego terenéw gminy Kolbuszowa poprzez rozmieszczenie tabliczek

z piktogramem kamery przy wejsciach na obszar objety monitoringiem — tabliczki zawierajg podstawowe

informacje o przetwarzaniu danych osobowych z jednoczesnym odestaniem do petnej tresci klauzuli

informacyjne;j.

2. Na tablicy ogtoszen, drzwiach wejsciowych do budynkéw, na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Gminy

Kolbuszowa oraz na stronie internetowej Gminy Kolbuszowa/Urzedu Miejskiego w Kolbuszowej zamieszcza sig

klauzule informacyjng o przetwarzaniu danych oséb objetych monitoringiem.

Zalgczniki:

10.

Wykaz lokalizacji punktow kamerowych systemu monitoringu wizyjnego na terenie gminy
Kolbuszowa

Wykaz lokalizacji punktéw kamerowych systemu monitoringu wizyjnego w siedzibie Urzedu
Miejskiego w Kolbuszowej

Oswiadczenie dotyczgcego monitoringu wizyjnego w Urzedzie Miejskim w Kolbuszowej
UPOWAZNIENIE NR /

Whniosek o  udostgpnienie/zabezpieczenie*  danych ~z  monitoringu  wizyjnego
z siedziby Urzedu Miejskiego w Kolbuszowej oraz terenu gminy Kolbuszowa

Rejestr przegladu nagrai z monitoringu wizyjnego z siedziby Urzedu Miejskiego
w Kolbuszowej oraz z terenu gminy Kolbuszowa

Rejestr udostepnionych/zabezpieczonych nagrafi z monitoringu wizyjnego z siedziby Urzedu
Miejskiego w Kolbuszowej oraz z terenu gminy Kolbuszowa

PROTOKOL ZDAWCZO - ODBIORCZY

Rejestr wejsé/wyjsé pracownikow stuzb /policja, prokuratura, sad/ oraz innych osob trzecich do
pomieszczenia monitoringu wizyjnego Referatu Strazy Miejskiej w Kolbuszowe;

Rejestr usunietych nagrain z monitoringu wizyjnego z siedziby Urzedu Miejskiego

w Kolbuszowej oraz z terenu gminy Kolbuszowa

Zatwierdzam:
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Zalgcznik Nr 1 do Zatgcznika Nr 1

Wykaz lokalizacji punktéw kamerowych systemu monitoringu wizyjnego
na terenie gminy Kolbuszowa

Bulwary nad Nilem im. bt. ks. Kardynata Stefana Wyszyfiskiego przy ul. Plac Wolnosci
( 10 kamer)
Teren wokot budynku Dziennego Domu Pobytu Seniora ul. Narutowicza (7 kamer)
Czesé parkingu pomiedzy budynkiem DDPS a cmentarzem parafialnym ul. Narutowicza
( 2 kamery)
Kolegiata p.w. Wszystkich Swietych ul. Narutowicza, widok od strony Przedszkola nrl
( 1 kamera)
Cmentarz komunalny, Kolbuszowa Dolna (4 kamery)
Park Niepodlegtosci obok kosciola $w. Brata Alberta ( 3 kamery)
Teren placu targowego ul. Wolska ( 13 kamer)
Plac przed wejéciem do budynku Referatu Ochrony Srodowiska ul. Pitsudskiego (2 kamery)

Skrzyzowanie ulic 11-go Listopada z ul. Kosciuszki (1 kamera)

. Teren pomiedzy blokami wraz z przylegtym parkingiem i placem zabaw przy ul. 11-go Listopada

(11kamer)

. Teren wokot Oddziatu Edukacji Kulturalnej i Regionalnej ul. Piekarska ( 8 kamer)
. Plac zabaw ,,Park Jordanowski” ul. Parkowa ( 3 kamery)

. Teren wzdtuz ul. Lesnej, Kolbuszowa Dolna (3 kamery)

. Ulica Mickiewicza w poblizu lokalu k2 (2 kamery)

. Rondo im. Karola Lubomirskiego ( 3 kamery)

. Rondo im. Jozefa Batorego (3 kamery)

. Rondo im. Stanistawa Mazana (3 kamery)

. Teren woko! rynku wraz z przylegtymi parkingami ul. Plac Wolnosci ( 5 kamer)

. Plac zabaw ,Miasteczko rowerowe” ul. Chopina (4 kamery)

. Teren przy skrzyzowaniu ulic Jana Pawla Il z ul. Bytnara (6 kamer)

. Parking na wprost wejécia do Zespotu Szkot Technicznych ul. Bytnara (2 kamery)
. Teren wokét dwora PKS/PKP przy ul. Ruczki (11 kamer)

. Sala dworca PKS/PKP ul. Ruczki ( 5 kamer)

. Sala $wietlicy i punktu bibliotecznego , dworzec PKS/PKP ul. Ruczki (3 kamery)

. OSP Kolbuszowa Dolna, 36 — 100 Kolbuszowa Dolna ul. Nad Nilem 2, teren przy budynku

wielofunkeyjnym, (6 zew. OSP teren przylegly - kamer).

. OSP Kolbuszowa Gorna, MDK, Soltysowka, budynek wiclofunkeyjny, Kolbuszowa Gérna 380 -

budynek-obiekt-obszar-urzadzenia, (2 wew. + 4 zew. teren przylegly - kamer).
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28.

29.

30.

OSP Bukowiec, Soltysdwka, budynek wiclofunkeyjny, Bukowiec 46- budynek-obiekt-obszar-
urzadzenia, (4 zew. teren przylegty - kamer).

OSP Przedbérz, Sottysdwka, budynek wielofunkeyjny, Przedborz - budynek-obiekt-obszar-urzadzenia,
(4 zew. teren przylegly - kamer).

Budynek Ludowy Widetka, 36 — 145 Widetka, Widetka 624 - teren i plac przy OSP, (4 zew. teren
przylegly - kamer).

Szkota Podstawowa im. Janka Zawiszy w Przedborzu, Obiekt, teren plac zabaw, przystanek szkolny (6

zew. teren przylegly - kamer).

. Stadion Sportowy z Zrebkach - budynek-obiekt-obszar-urzadzenia, itp.: obiekt gminny (6 zew. teren

przylegty - kamer).
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Zalacznik Nr 2 do Zatgcznika Nr 1

Wykaz lokalizacji punktow kamerowych systemu monitoringu wizyjnego
w siedzibie Urzedu Miejskiego w Kolbuszowej

Urzad Miejski w Kolbuszowej 36 — 100 Kolbuszowa, ul. Obroncow Pokoju 21 i MGOPS ul. Obroncow
Pokoju 21 oraz teren przy tych budynkach-obiektach-obszarach- parkingi-urzadzenia PV,
pomieszczenia, korytarze wszystkie pigtra budynkow. (10 wew. UM, 4 wew. MGOPS, 10 zew.
UM+MGOPS teren przylegly - kamer).
Punktu Selektywnej Zbiorki Odpadow Komunalnych w Kolbuszowej 36 — 100 Kolbuszowa,
ul. Pitsudskiego 111A - budynku-obiektu-obszaru-urzadzenia, itp.: teren i pomieszczenia (15 zew. teren
przylegly - kamer)
Urzad Miejski w Kolbuszowej 36 — 100 Kolbuszowa, ul. Pitsudskiego 6-10 (2 kamery korytarz)
Urzad Miejski w Kolbuszowej 36 — 100 Kolbuszowa, ul. Ruezki 3
/ (3 kamery)
Urzad Miejski w Kolbuszowej przy ul. Jana Pawla Il /Kryta Ptywalnia FREGATA/
Urzad Miejski w Kolbuszowej przy ul. Pifsudskiego 11 1A /PSZOK/




Zalgcznik Nr 3 do Zatacznika Nr 1

Oswiadczenie dotyczacego monitoringu wizyjnego w Urzedzie Miejskim w Kolbuszowej

WYKONWCY Prace Na StANOWISKU . ;s cusms sammesusmssmimonss s 12 6 ¢ sowinen s 55 v« smvioiminn 156 5 vaisnsmmians se s 1 s 0 sispsssces s 3 misien
(okresli¢ stanowisko)

w Urzedzie Miejskim w Kolbuszowej przyjmuje do wiadomosci, ze mdj pracodawca stosuje monitoring wizyjny

w celu zapewnienia porzadku publicznego i bezpieczefstwa obywateli oraz ochrony przeciwpozarowe;

i przeciwpowodziowej, a takze zapewnienia bezpieczenstwa pracownikow lub ochrony mienia stanowigcego

wiasnos¢ Gminy Kolbuszowa oraz o$wiadczam, ze zapoznalem/am si¢ z trescig obowigzujacego Regulaminu

funkcjonowania monitoringu wizyjnego w siedzibie Urzgdu Miejskiego w Kolbuszowej oraz na terenie gminy

Kolbuszowa.

' (\d ta i czytelny podpis)



Zalgcznik Nr 4 do Zatgcznika Nr 1
UPOWAZNIENIE NR /

Osoba upowazniona

Imie i nazwisko: Stanowisko/Referat:

Zakres uprawnien (zaznacz )

[ Podglad na zywo

[J Przegladanie

[J Odtwarzanie nagran

[ Eksport/udostepnianie kopii (wylgcznie zgodnie z procedurg i na podstawie dyspozycji AD)
[J Administracja techniczna (konfiguracja, konta, retencja)

O Dostep do rejestrow operacji i udostepnieni

Warunki dost¢pu

Miejsce/stacje: _ Zdalnie przez VPN/MFA: O tak O nie

Strefy/kamery: zgodnie z Zatgeznikiem nr 112 ..o
wskaza¢ lokalizacj¢

Czas obowigzywania: od .. do.. /bezterminowo do odwofania.

Zasady
|. Zasada najmniejszych uprawnien. Zakaz uzycia prywatnych nosnikow i BYOD.

Zakaz kopiowania, udostepniania i komentowania materialow poza procedurg.
Obowiazek niezwlocznego zglaszania incydentow i awarii.

Praca wylgcznie na koncie imiennym. z blokadg ekranu.

Rozliczalnosé: wszystkie operacje podlegaja logowaniu i kontroli.

Po ustaniu upowaznienia zwrot nosnikow i rozwigzanie dostgpow.

R

Os$wiadczenie osoby upowaznionej

O$wiadczam, ze zapoznatem(am) si¢ z Regulaminem, klauzulami i zostatem przeszkolony z zakresu ochrony
danych osobowych przetwarzanych w systemie monitoringu wizyjnego.

Zobowiazuje si¢ do zachowania poufnoéci bezterminowo.

Data, podpis upowaznionego:

) |

Burmistrz Kolbuszowej :/

Data: (/ podpis i'pieczee”

OSWIADCZENIE POUFNOSCI

Ja, , stanowisko/Referat ' , oSwiadczam, ze:
1. Zachowam w tajemnicy wszystkie informacje z Systemu, w tym nagrania, logi, konfiguracje i dane
identyfikujace osoby.

2. Wykorzystam je wytgcznie w celach stuzbowych zgodnych z Regulaminem.
3. Nie skopiuje, nie utrwalg i nie udostgpni¢ materiatu poza procedurg.
4. Zabezpiecze stanowisko pracy, nosniki i hasta.

5. Znam skutki naruszen (odpowiedzialnogé porzadkowa, cywilna, karna, RODO).

Data: Podpis:




Zalgeznik Nr 5 do Zatgeznika Nr 1

migjscowos¢, data

Numer telefonu!

Burmistrz Kolbuszowej

Whiosek o udost¢pnienie/zabezpieczenie* danych z monitoringu wizyjnego
z siedziby Urze¢du Miejskiego w Kolbuszowej oraz terenu gminy Kolbuszowa

1. Lokalizacja zdarzenia: ...... PSP

8. Krotki Opis ZAarzenia ... .....ovveiri ittt e
4. Cel pozyskania zapisu z systemu MONITOTINZU: «...ovvitoie it e e
5. Podstawa prawna udostepnienia Nagrania: .............coooevieiiiiiiaiiiiiieaains e e

(data i czytelny podpis wnioskodawcy)

* niepotrzebne skresli¢

'dane dobrowolne ale mogg utatwic i przyspieszy¢ zalatwienie sprawy

Majgc na uwadze art. 13 ust. 1 12 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawic swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych
osobowych) informujemy, ze Administratorem danych osobowych przetwarzanych w Gminie Kolbuszowa z siedzibg przy ul. Obroficow Pokoju 21, 36-100 Kolbuszowa jest:

Burmistrz Kolbuszowej, z ktorym mozna skontaktowac si¢ pisemnie na adres siedziby, za posrednictwem adresu e-mail: grzegorz.romaniuk(@ekolbuszowa.pl lub telefonicznie
pod nr tel. 17/2271333 (wew. 252). Administrator wyznaczy! Inspektora Ochrony Danych, z ktorym moze si¢ Pani/Pan skontaktowaé za posrednictwem adresu e-mail:

37

0zt
podpis wnioskodawcy



Zalgcznik Nr 6 do Zalgcznika Nr 1

Rejestr przegladu nagran z monitoringu wizyjnego z siedziby Urzedu Miejskiego w Kolbuszowej oraz
z terenu gminy Kolbuszowa
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Zalacznik Nr 7 do Zatacznika Nr 1

Rejestr udostepnionych/zabezpieczonych nagran z monitoringu wizyjnego z siedziby Urzedu Miejskiego
w Kolbuszowej oraz z terenu gminy Kolbuszowa
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Wytyczne:

— ,,Podstawa zadania”: poda¢ przepis prawa i artykut, np. k.p.k. art. 217/236a, inne.
—,, Tryb realizacji”: wglad na miejscu / kopia elektroniczna / kopia na nosniku / odmowa z uzasadnieniem.

—,,Nosnik”: pendrive szyfrowany
. Wpisu dokonuje operator niezwlocznie po czynnosci. Bledy koryguje si¢ wpisem uzupetniajgcym, bez
usuwania oryginatu,
2. Dostep do rejestru maja wytgeznie osoby upowaznione.

3. Okres przechowywania: min. 5 lat od wpisu oraz dluzej do zakonczenia postepowan i uptywu
termindw przedawnienia.

4. Rejestr moze by¢ elektroniczny z kontrolg wersji i logowaniem zmian; eksport do PDF/A na potrzeby
archiwum.




Zalacznik Nr 8 do Zatacznika Nr 1

PROTOKOL ZDAWCZO - ODBIORCZY

Kolbuszowa, dnia ................
Imie i nazwisko pobierajgcego
Stanowisko stuzbowe, oznaczenie podmiotu, adres podmioli
Adpres do korespondencji
Na podstawie wniosku z dnia ..........cooooiin

(data pisma, nr sprawy)

przekazuje kopie materiatu, pochodzacego z systemu monitoringu wizyjnego
............................................. (poda¢ konkretne micjsce) zarejestrowanego w dniu/dniach .......,
w godzinach.......... , oz kamery ... (poda¢ nr lub opisa¢ obszar monitorowany), na nosniku
elektronicznym S inny sposob przekazania nagrania

miejsce, data, podpis osoby pobierajqcej miejsce, data, podpis osoby wydajqgcej

OSWIADCZENIE

DB, +ocan s s smns 1 s o o peums sesvessarenmirisi s PRZYJONI}R dO wiadomoscei, iz z dniem przyjecia materiatu

Imie, nazwisko, (stanowisko stuzbowe) osoby pobierajgcej

z monitoringu wizyjnego zgodnego z powyzszym protokotem zdawczo-odbiorczym jestem odpowiedzialny za

wlasciwe jego zabezpieczenie.

Oéwiadczam, ze przekazane nagranic bedzie wykorzystane jedynie zgodnie z celem okreslonym

we wniosku.

miejsce, data, podpis osoby pobierajgcej



Zatacznik Nr 9 do Zatgcznika Nr 1

Rejestr wejs¢/wyjs¢ pracownikow shuzb /policja, prokuratura, sad/ oraz innych osob trzecich do
pomieszczenia monitoringu wizyjnego Referatu Gospodarki Komunalnej Drog i Transportu
w Kolbuszowej
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Zalgcznik Nr 10 do Zatgcznika Nr 1

ej oraz

skiego w Kolbuszow

iej

nego z siedziby Urz¢du M

z terenu gminy Kolbuszowa

ingu wizyj

Rejestr usunigtych nagran z monitor

Uwagi

Osoba usuwajgca
nagranie

Oznaczenie no$nika/pliku

Data usunigcia nagrania

Zakres i rozmiar
materiatu (kamera, data,
godz.)

Oznaczenie
osoby/podmiotu

Okres przechowywania
nagrania

Nazwa pliku

LP




