
T.alqczrtik Nr I do Zarz4dzeniaNr 525126

Bulrnistrza Kolbuszorve.i
z dnia l3 lipca2026r.

Regulamin funhcjonowania monitoringu rvizyjnego w sietlzibie Urzqdu Miejskiego w Kolbuszowej
oraz na terenie gminy Kolbusztllva

llozrlzial 1.

Postanon,ienia ogdrlne

S l. 1. RegLrlarnin okre(la cel i zasacly firnkc.jonowauia systemu rlloltitoringLr wizyjnego tra terenie grniny

I(olbr-rszowa orazw siedzibie Urzgdu Miejskiego w Kolbuszorvej wraz ze wszystkimi lokalizacjatni, atakLe

zasady rejestracji i przechowywania zapisu zkanter, spos6b icl't zabezpieczenia oraztryb udostgpniania danyclt

z zapistt kamer.

2. Systern rlonitoringu obe.f muje w szczeg<illtoSci:

1. rniejsca instalacji l<anter i obszary objgte nadzorer.r.r na terenie gminy Kolbuszowa (wykaz -
Zal4czniknr 1),

2. miejsca instalac-j il<nrncr iobszar'1'ob.igtc naclz-orcn.t i jrz-gclu Mic.lskiego r,v Kolbuszowej wraz

z lol<alizac.jattti (\\\ l\itr ,/tt lrlcz.lril< rtr')).

3. reguly re.jestrac.j i, przcchor,r,yrvartia i LtsLtwattia nagrali,

4. Srodki techniczne i organizacy.ine zabezpieczenia systenrll i ttagrati,

5. zasady dostgpu do nagrari i ich udostgpniartia uprawttionym podmiototn,

3.Zl,ianazal4cznikow,oktclrychnlo\\/a5\ lLrst .2.1i$ lust.2.2t'ie\,vyrragazlnianyZarz}dzeniaBurmistrza

KolbLrszowej zzastrze2eniern, zo ahtLralizac.ia ich tresci dol<onywana.jest po1;rzez fbrntalne zatwierdzenieprzez

Burm istrza Kolbuszowe-i.

4. i. Adrninistratorem systemu rnonitoringu wizyjnego jest Gmina I(olbuszowa reprezentowanaprzezBurmistrza

Kolbuszowe.i.

2. Adrlinistrator rvyznaczyl Inspel<tora Ochrony Danych. I(ontal<t do IOD: 1tx!t]i(c!'-!llbilize):yi].1r.

3. Nadz6r rnerytoryczny nad celern i zakresenr nronitoringu sprawu je kierownik Referatu Gospodarki

Komunalnej Dr6g i Transportu Urzgdu Miejskiego Miejskiej w l(olbuszowej. Nadz6r"techniczny nad systemen't

sprawuje wyznaczotly Adrninistrator Systern6w Inlbrrnatycznych, rvyznaczeni Pracownicy Referatu Informatyki

oraz inni wyntaczeni pracowtricl, LJrzgclLr Mie.iskicgo u' I(olbLtsztrrvt'.i .

R.oztlzial2.
Podstawy prawne

1. Rozporz4dzenie (UE) 20161619 (RODO), w szczeg6lnorici art. 6 ust. I lit. e oraz aft.32.

2. Ustawa z 10 rna.ja 2018 r. o ochronic danych osttbowl'ch.

3. Ustawa zdnia B nrarca 1990 r. o sarrrolzqclzic gnrirrtlnt - at't.9a, alt. 50 rttotrillit ittt-I. \\'L\itt.l na tctctlic

tti,.'t'ttr:ltotttos, i i rt. i,l't l. t,,r l. .'1,r,, , ,:,1r",'.I,, il ' r, i r ,'l' r',iIr'\'llir: \\tllitjl taliiclr

ttie t'Ltcltttttttt:ri.:i i olri,,ll'li\rr lrttrictr l;trtr, lt



1.

Kodeks pracy, art.222 - rronitoring obejntuje mie.isca pracy pracownik6w.

Kodeks postgpowania haruego --art.2ll i236a (r'i,yclanie/zztbczpieczenie nagrati na zqdanie s4du,

prokuratora, Policji)

Kodeks cywilny - art.23-24 oraz l(orrstytLrc.ja art. 47 (ochrona dobr osobistych, prywatnoSi).

Ustarva o ocIrorrie osrib i rrielria -rrprar,r,r.ticttia pt'acorvttilttiu'tlchl'tltlv i olgattizac.ia ochrorly.

[Jstawa o bezpicczerislq ii: os(rtt 1tlzcbr,li,l1ji1ct'clt ttlt obszitt'ltclt rt tltltl\ r:lt tiborvitlzhi zapewtlienia

bezpieczeristlva ipruc1,r'Atorvniliiirr:nronitot'in1,. rrs1'rit:tit 'rtic zitslqptrie IladzorLl.

Rozpor-z1dzcpie Ministra Zdlou,ia z().11,2015 r'. rv spt'ar,vie wytt-tagati dlawody naplywalniach-

obowi4zki inforrnacyjne i clokumentacyjne; niezwi4z.ane bezpoSrednio z CCTV, lecz wptywaj4 na cel

,,bezpieczehstwo ttzytkown i lt6w".

Roztlzial3.
li.olc i odPowietlzialnoSci

Adnrinistrator f)anych (Burmistrz Kolbuszowej): ol<reSla oele i zakres mortitoringt, zatwierdza

lokalizacje kamer i czas retepcji, nacla.ie orazcofaupowaznieltia do systernu, decyduje o udostqpnieniach

nagrati.

Inspektor Ochrony Danych: opiniLrle zntiany r,t, s1 slclnie. prtrtvttdzi szl<olcttia dla os6b ttpowaznionycll,

doradzaw realizac.jipraw os6b, naclz-orujc zgodno(c z I{ODO i przepisarni szczeg6lrtymi.

Administrator System6w Informatycznych / pracownicy IT: zapewnia ci49lo(6 dzialattia,

konfigurac.jg i serwis systentLl, bezpieczeristwo teleinformatycztle, kopie zapasowe, rejestry dostgpLr

i zmian.

pracowrricy/o5serlvatorzy: p;orvaclzrl obscn,i,ac.jg bic24cq, zgJaszaj4 iclol<ttrtlenttliqzdarzenia, inic.itrj4

zabezpieczen i e tr ateri a l tr. zg I a sza.i q a r'r'a t' i c.

5. podmioty serwisowe: dziatal1na poclstawie umowy powierzerlia, wykonuj4 prace serwisowe wyl4cznie

na podstawie zleceti i w obecnoSci osoby ttpowaznione.i.

lloztlzial .1.

I,'u n kcj o rtowit n ic nt o n ito ri n gtr x' izvj nego

$ 2. L systenr monitoripg1r jest l<onrpleksowo zarz4dz,any przez lJrzqd Miejski w Kolbuszowej zwany dalej

Urzgdeln, kt6ry oclpowiedziallly.iest za prarvidlowe lirnl<c.ionowatrie tego systetntt'

2. Cele przetwarzania

a. zapewlieuie polz4clku publiozuego i bezpiecz-etisttvit obywateli, ochrony przeciwpozarowe-j

i przeciwpowoclziowej, a Iakhe zapewnienie bezpieczetistwa pracownik6w lub ochrony mienia

stanowi4cego wlasno56 Grniny Kolbuszowa'

b. Zapewnienie bezpieczeristwa osob przebywajqcych na terenie l-lrzqdu Mie.iskiego w KolbLrszowej

iwszystkich jego lol<alizac.jach oraz ochrorra ntienirt i inlL'astrtrktLrry UrzgdLt. Zapewnienie

bezpieczeristwa pracorvnihow iorganizac,j ipracy'r'i'ntie.jscach pracy ob.igtyclt moltitoritlgiet.t-t, zgodniez

ograniczeniani z art.222 K.P.

c, Dokunteltowapie incydcntriu, clla cel6w ustaleltia. clochodzenia lub obrony roszcz-eti

cywilnoprawnYch.
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d. Wykonywanie obowiEzlt6w prarvnych w zakresie wydania lub zabezpieczenia nagrati na21danie

uprawnionych organ6w.

e. Zapewnienie bezpieczeristwa przetwarzania dauych i systemu monitoringu, w tym integralnoSci

i poufirodci nagrah.

f. Wsparcie pracy shrzb [ri:zpirrr:zcrisluir i ralor,r,niliriri worltt,r'ch nit 1ct'cttic Kryte.j Plywalni ,,Fregata",

w tyllt szytrl<a iclcntl,l'il'3g.la i rlolirrnrcrrtorvanic t.tlart.cn rta obszarach r,vodnych.

g. Zapobieganie naruszuriclrn purz4clhLr na teretrie I(ryte-i P{ywalni ,,Fregata" oraz przeciwdzialanie

czynom zabronionytr i szkodom.

h. Udokumentowanie zdarzeh istotrryclr z punl<tu wiclzerria bezpieczeristwa uzytkownik6w plywalni

oraz prawidlowe-j eksploatac.j i obicktu, w zaltresie pozosta.j4cynt w z.wi4zku z wylnaganiami

sauitarnytni plylvaIrr i.

i. kontrola dzialalrroSci w zal<resie gospodarki odpadami - dotycz5, terenu PSZOK

3. System monitoringu funkcjonLrje calodobowo.

4. Monitoring nie obejnruje ponrieszczeri sanitanrych. soc.jalrrych olaz lron'ticszczeri biLu'owych.

5. System nie wykorzystu je tirrrl<c.ji bionrctryczrtl,ch arti autotratycztre.j identyfil<ac.ji os6b.

6. System nie sluzy do stalego nadzorowarria rvykonywania pracy, z wyj4tkiern zakresu dozwolonego przepisanii

prawa dla zapewnienia bezpieczefistwa ludzi i ntienia.

7. Rejestrac.ii i zapisoli na noiuiltr-i clanych porllega tylho obraz z l<atner nronitorirtgtt r,vizy-jnego, bez rejestracji

dlwigkLr.

8. Systern monitoringu wizyjnego sl<lada siEzurz4dzeri ioprogramowania niezbgdnego do rejestracji, podgl4du

oraz urnozlirvia.iqcego archiu,izac.jq nagrar'r rra lro(rril'ach zervttqtrzttych rta rvnioscl< os6b do tego upowaznionych.

9. Obszar obser'\,r,or,r,ane.i stlcl_r .icst Lrzalr:zrrionr, rltl zasiglrLr liiurcr',r, i ogranicziti4cych.le.l pole widzenia

r,vystgpu.l4cych przeszli6cl tclcnowych^ obieklow buclorvlattych oraz roSlinno(ci. W przypadku kamer

sterowalnych istnie-le mozlir,vo6c obserwac-jivvccllug ol<re(lone.i Scie2ki lub w razie potrzeby popruez sterowanie

l<arner4 przez operutora.

10. I(azdy no\l/y pracorvnil< Urz-gclrr prz-cd clol'ruszczcrrrierrt clo pracy zostaje poinforntowany przez pracowttika

I(adr tLrt. Urzgdu o funl<c.jonowaniLr nronitoringu w rnie.jscLr pracy i sl<lacla w l.ym zakresie odwiadczenie,ltt6rego

wz6r stanowi zal4cznik nr 3 do Regularniuu.

S 3. I . Dostgp do systentu i rragrari wyuraga inrieunego upowaznienia Administratora Danych oraz zlolenia

oSwiadczenia o zachowaniu pou firo6ci.

2. Prowadzi sig rejestr upor,va2uieri i re.iestr operac.ji na nagrarriach (podglqd, przegl4d, ckspotl, usuuigcie,

Lrdostgpnien ie).

3. Wzory: upowaZnienie ioSr.viaclczenie poulho6ci- Zalqcznil< nr4; re.jestro;rerac.ji(podgl4d, przegl4danie)-

Zalqczntk nr 6; re.iestr operac.ii (podglqrl. zabczlticczorie. elispurt, irsunigcie, uclostgpnienie) -Za\4cznik nr 7.



4. Obsluga monitoringu wizyjnego obc.jmLrie clostgp clo biezEccgo poclgl4dtr obraz6w z kanrer, atakLe dostqp do

material6w zapisanych na r.c' jestrato v.c popt'/.c2.Irrnl<c1q plzcglilrlanizr. zgt't,rvania. ttclostqprliania, zabezpieczania

i przekazywania nagrati z nloniloringtr.

$ 4.1. Nagrania przechowuje sig wyl4cznic przezczt\s niezbqclrty tlo rcalizacjicel6w, z poszanowanietn zasady

nr irr i mal i zacj i oraz o gran iczenia przechowywan i a,

2. Strefy pracownicze objgte art.222 k.p.: okres przechowywania wyttosi do 30 dni od dnia nagrania, Po

uplywie tenninu lagrauia ulega.iq autornatyczrtetnu naclpisartitt. W plzypadktr, w kt6ryrn nagrania obrazu

stanowi4 clow6cl w postgpowaniu prowadzonym na poclstawie prawa lLrb administrator powzi4l

wiadorno66, iL tr"rogq one stanowic clow6d w postQpowaniu, terlrill ten ulega przedluleniu do czasu

prawomocn ego zakoftczepia postgpowania. Po up'lywie tych okres6w uzyskane w wyniku monitoringu

nagran ia obrazu zaw i era-i qce dane osobowe, pod lega.j z1 z.ttisz.cz.eniu.

Strefy ogolnodostgpne: okres przechorvyrvattia tvyttosi clo 30 clrli ocl dlliit ttagrania.

Zaltis obr.azu 1viz1,llcgo s),stcur-r li.ontloli nric'jsca tttagazytttttvatlia lub skladowania odpad6w

przeclrowLrje sig 1tr''t.ez, micsi4c ocl clatv cloliotlatlia zallistt'

Po uplywie okres6w w pl<t. 2,3, 4 $4 nagrania podlegzri4 autouatyczuetnu nadpisaniu.

Materialy zabezpieczone gsuwa sig niezwlocznie po ttstatrilt podstawy ich dalszego przechowywatria,

z odnotowanietrt czyltttoSci u' re.iestt'ze - Zt'lqcznil< Nr l0'

Usuwart ie obej rnu j e rolvtl iez pl i ki tymczasowe.

Rozdzial5.
Zab ezpieczen i e m ate rialu i utl ostq p n ian ie n :r grafi

$ 5. 1, Zabezpieczenie IraterialLr stosttie siq tv przl'1ladl<tt :

l. porvzigoia iltlbrptacj i o zrlalzcniu nt()lltlc)'nl toclzic otllttlrt'icclzittlrlcl(o lub roszczellia,

2. Z4dat'ia ttprarvtlitltleg() ol glllltl tla llodstau'ic li p'li .

3. zgloszenia incydettttt pruezprucownika lub klienta,

4. 2qdariaosoby/poclrrriotu ograni czeria przelwarzania lwylqczen ie z rutynowego przetwarzantia,

przeniesienie clo repozytoriurr zabezpieczonego i wstrzytttanie usttwania lttb niszczenia nagrari

z monitoringu, gdy istnie.je pode-lrzenie, ze nlog4 otre stturowii dow6d w postqpowattitt

prawnym/ w zwiqzl<tr z dochcldzetlierr roszczeti,

5. kontroli dzialalnoSci w zakresie gospodarki odpadami'

CzynrroSci zabezpieczenia wykonttie osoba ttpowazniotla'

Okres przechowyu,ania rnatclialLr zabczl'licczont:1lt'r tl'\\'il cltl czastl I)rawolllocllego zal<ot\czenia

postgpowapia lLrb up11,y,11 1e spir.rt'ru, plzccliru'rticrtirt t'oszt:zcti u t'llil<a-iqcych ze zdarz'eria, zgodnie

z przepisami prawa. Zastosou,anic nta rra.icl ltt 'i.st1 t tct'tltittti\y.

Zabezpieczepie rloze obe,jnrorvac rowniez niezbgdn4 anolrit'uizac-i9 os6b postronnych, gdy nie llarusza

to warloSci dowodowe.j nlaterialtt'

Dane rejestr.owape rv rarlacS nronitoringu rvizy.jnego nie stanowizl infbnracJi pLrbliczne.i inie podlega-i4

Lrclostgpnieniu ua poclstawic przcpis(rvi,Lrsttit,r'y z clrtitt 06.09.200 I r. o in[brrlracji ptrblicznej'

Wydanie rlaterialu orgapos1 nastgpLrjc na poclstaivic l.liscrtttteg<l zqcialtia zgodnego z k'p'k' ltrb ustawq

z dr.tia l4 grLrdnia 2021 r. o odpadach. wydanie lttb zabezpieczenie nastgpuje na pisemny wniosek s4du,

prokuratora lub Policji zgodnie 2afi.217 i236ak.p.k. oraz na zqdanie orgalltl uprawnionego do kontroli
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dziatalno5ci w zakresie gospodarki odpadami, sqdu, prokuratury, Policji, Krajowej Administracji

Sl<arbowe.j, Strazy Graniczne.j, Agencji IJczpieczeristwa Wewttgtrznego lub Centralnego Biura

AntykorLrpcy.jnego zgodrrie z art.25 ust. 6c ustawy z clrtia 14 gludnia 2021 r. o odpadacli. Ka2dy

przypadek wydania materiatru z nronitoringu nalei,y odnotowad w rejestrze

udostgpnionycl'tlzabezpieczonych nagrari z monitoringLr wizy.jneg,o z siedziby Urzgdu Miejskiego

w I(olbuszowe-l oraz z terellu gnriny I(olbttszorva - Zalilczrtilt Nr' 7.

Dopuszczalne.jest w sytuac.jaclr naglyolr przcgl4clanie zapisLr z ntonitorittgLt pruez upowaznionego

pracownika nronitoringu na zgloszenie telefbrriczne, dol<onane przcz Lllnocowanego pracownika sluzb

(policja prokuratura, sEdy). W tahinr rvypaclhu. l<aLcly przypadek przegl4du obrazu z monitoringu nalezy

odnotowa6 w rejestrze operac.ji (pocigl4cl, przeglqclanic) 'Zalqcnik nr 6.

Doptrszczafne.jest okazanic lcgilr,rrrar'ii i clorqt:zcnic zaclarria trstnic w trybic pilnyrn z poLniejszym

potwierdzenierr pisenrnl,rrr. W tuliirrr u,,t'pacll<tr, liazdS, plzypaclcli przcglzlclLr obrazu z monitoringuprzez

uprawnionego lrlacor,r,nika sluz-b /polic.ja itp.l nale2y odrtotorvac w re.festrze wejSi/wyjSi do

ponrieszczenia nronitolingLr wizy jnego I{cl'eratu Gospodarl<i Komunalnej Dr6g i Transportu Urzpdu

Miejskiej w Kolbuszowej Zal4cznik nr 9,

w re.iestrze operac.ii (podglEcl, przeglqdanie) - Zalqcznik nr 6 oraz udostgpnionycl"tlzabezpieczonyclt

nagrari z nronitoringu wizyjnego z sieclziby Urzgclu Mie.iskiego w Kolbuszowej oraz z terenu grniny

KolbLrszowa - Zal4cznikNr 7.

8. Wydanie rlaterialu z rnonitoringu wizy.jnego dokurnentuje sig protokotern z zakresern czasu,

wskazaniem kamer i sposobem przekazania.

9. Materiat przel<azu-ie sig na uo6nil<u szy{t'ou,anynt.

10. CzynnoSci rvpisu jc siq clo lc' jcstt'tr rttloslqpnicti.

I l. Osoba zaintcrosowtnttr z.abet.picczerriern zapisLr z rnottitorirtgtt r,r,izy.jrtego na potrzeby przyszlego

postgpowania rnoze w tynr zal<r'esie zwr6cii sig do Burtristrza Kolbuszowej z pisernnym wuioskiem,

kt6rego wz6r stanowi Zal4cnik ttr 5 clo Regulamittu.

12. I(opia sporzqdzona na pisernrrl, r,r'rrioscli osoby zainteresowauc.j przechowywaua.iest na szyfrowanym

no(lril<u \,v zarnknigtyrn ponricszczeniu iuclostgpniatta Lrprau'ion1'rn orgartotn, W przypadkLr

bezczynnoSci uplarvionych olgarrcir,v l<opia.jest niszczona po Lrplywie 3 miesigcy od dniajej sporz4dzenia.

13. Zapis z rlonitoringu wizy.jnego wydar,vany.jest za polcwitowanient, kt6ry nalezy udokurnentowai

protokolem zdawczo-odbiorczy'rr. u,ccllrrg \vzoru starrorviqcogo Ztrltlcznil< nr 8 do Regularninu.

14. Udostgpnianie i zabez;tiecz.enic na.u.r'ari llocllcua cvvidenc.iontruartirr rv re'jcstrze prowadzonylm przez

rrltowaznionycir placor.rnil<tiu'Ijlzc<itr. zllorlnic zc \\/z()r'cl]) statrou,iEc:vnt /,alt1ctl"tik nr 7 do Regulaminu.

Itozdzial 6.

Oznaczenie miejsc monitorowanych

$ 6. I NieruchomoSci i obiekty budowlane ob.jgtc nronitoringien) o'alacza sig w spos6b widoczny i czytelrry

informacj4 o monitoringu, w szczegtilnoSci za ponroct1 odpor,vicdnich znakow:

l) lv przypadku rnonitoringu r,vizyjnego Urzgdu Mie.jskiego w l(oltrLrszowej poprzez rozmieszczenie

tabliczek z piktograrnem kamery r1a terenie i przy we.jSciach na obszar objgty monitoringiem,

6.

7.



2) w przypadku rnonitoringu wizyjnego teren6w grniny Kolbuszowa poprzez ronnieszczenie tabliczek

z piktograrnem kamery przy wejSciach na obszar objgty nronitoringienr - tabliczki zawieraiq podstawowe

informacje o przetwar-zaniu clanych osobowych z.ieclnoczesrlym odeslanient do pelnej tre(ci klauzuli

informacyjnej.

2, Natablicy ogloszeri, clrzwiach wejSciowych clo buclynl<6w, na stronie BiLrletynu Inforrnacji Publicznej Grniny

Kolb'szowa oraz pa stronie internetowe.j Gminy Kolbrrszor,va/tJrzEclu Mie.iskiego w I(olbuszowe.i zamieszcza si9

klauzulg inforrnacy,jnq o przetwill'zaniu ditnych osob objgtych ttlotlitot'ittgictn

Zalqczniki:

1. Wykaz lokalizacji pupl<t6w l<amerowych systerlu Inonitoriltgtt wizyjnego na terenie gminy

Kolbuszowa

2, Wykaz lol<alizac.ji pupl<tcirv ,,u,.,',"ro1l,ych systetrrrt Ittottitot'it'tgLr wizyjnego w siedzibie Urzqdu

M iej skiego w Ko I btrszorvej

3. Oswiadczepie clotycz4cego rnttrritoringtr vvizl,iltego vl [Jlzqclzie Mie-iskiln w I(olbuszowej

4. UPOWAZNIE,NIENR /

5. Wuiosek o udostgpnienie/zabe zpieczerie* clanych z monitoringu wizyjnego

zsieclziby Urzgdu Miejshiego w Kolbuszowe.i oraz tererlu grritry Kolbuszowa

6. Rejestr przeglEdu pagrari z rronitolingLr wizyjnego z. sieclziby Urzgdrr Miejskiego

w Kolbttszowej oraz z teretltt gn-rirly KolbLtszowa

j. Rejestr r-rclostgpnionycl'tlzabezpieczonych ttagrari z monitoringu wizyjnego z siedziby Urzqdu

MiejskiegowKolbtrszowe.jorazzterenttgrninyl(olbuszowa

8. PROTOKOL ZDAWCZO - ODBIORCZY

g. Re.jestr rve;(c/u,1,i56 pracolvrril<6w sluzb /polic.ia. prol<trlattrla, s4di oraz inttych os6b trzecich do

pornieszczepia 116rritoliltgrr r.i,iz1,jnego I{eli:ratrr Stl'azv Mic.jskie.i w Kolbuszowe.i

10. Rejestr usunigtych pagrari z monitorirtgu rvizyjnego z siedziby Urzgdu Miejskiego

w Kolbuszowe.i oraz z terelltl gtniny KolbLtszowa

lalwierdzan'.


