Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 53/2026
Burmistrza Kolbuszowej
z dnia 19 stycznia 2026r.

Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego w siedzibie Urz¢du Miejskiego w Kolbuszowej
oraz na terenie gminy Kolbuszowa

Rozdzial 1.
Postanowienia ogélne

§ 1. 1. Regulamin okresla cel izasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego na terenie gminy
Kolbuszowa oraz w siedzibie Urzedu Miejskiego w Kolbuszowej wraz ze wszystkimi lokalizacjami, a takze
zasady rejestracji i przechowywania zapisu z kamer, sposob ich zabezpieczenia oraz tryb udostgpniania danych

z zapisu kamer.

2. System monitoringu obejmuje w szczegdlnosei:

1. miejsca instalacji kamer i obszary objete nadzorem na terenie gminy Kolbuszowa (wykaz —
Zalacznik nr 1),

2. miejsca instalacji kamer i obszary objete nadzorem Urzgdu Miejskiego w Kolbuszowej wraz
z lokalizacjami (wykaz — Zalacznik nr 2),

3. reguly rejestracji, przechowywania i usuwania nagrar,

4. $rodki techniczne i organizacyjne zabezpieczenia systemu i nagran,

5. zasady dostepu do nagran i ich udostepniania uprawnionym podmiotom,

3. Zmiana zalacznikéw, o ktorych mowa § 1 ust. 2.1 i § 1 ust. 2.2 nie wymaga zmiany Zarzadzenia Burmistrza
Kolbuszowej z zastrzezeniem, ze aktualizacja ich tresci dokonywana jest poprzez formalne zatwierdzenie przez

Burmistrza Kolbuszowe;.

4. 1. Administratorem systemu monitoringu wizyjnego jest Gmina Kolbuszowa reprezentowana przez

Burmistrza Kolbuszowe;.

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych. Kontakt do IOD: rodo@ekolbuszowa.pl.

3. Nadzér merytoryczny nad celem i zakresem monitoringu sprawuje Referat Strazy Miejskiej w Kolbuszowej.
Nadzér techniczny nad systemem sprawuje wyznaczony Administrator Systemow Informatycznych, wyznaczeni
Pracownicy Referatu Informatyki oraz inni wyznaczeni pracownicy Urzedu Miejskiego w Kolbuszowe;.
Rozdzial 2.
Podstawy prawne

1. Rozporzadzenie (UE) 2016/679 (RODO), w szczegolnosci art. 6 ust. 1 lit. e oraz art. 32.

2. Ustawa z 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.

3. Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym - art. 9a, art. 50 - monitoring, w tym na terenie
nieruchomosci i w obiektach budowlanych stanowigcych mienie gminy i na terenie wokdt takich
nieruchomosci i obiektow budowlanych

4. Kodeks pracy, art. 222 - monitoring obejmuje miejsca pracy pracownikdw.

5. Kodeks postepowania karnego — art. 217 i 236a (wydanie/zabezpieczenie nagran na zgdanie sadu,
prokuratora, Policji)

6. Kodeks cywilny — art. 23-24 oraz Konstytucja art. 47 (ochrona dobr osobistych, prywatno$¢).



- 7. Ustawa o ochronie os6b i mienia — uprawnienia pracownikéw ochrony i organizacja ochrony.

8. Ustawa o bezpieczenstwie osob przebywajacych na obszarach wodnych — obowigzki zapewnienia
bezpieczenstwa i pracy ratownikow; monitoring wspiera - nie zastgpuje nadzoru.

9. Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z 9.11.2015 r. w sprawie wymagan dla wody na ptywalniach —
obowigzki informacyjne i dokumentacyjne; niezwigzane bezposrednio z CCTV, lecz wplywaja na cel
,bezpieczenstwo uzytkownikow”.

Rozdzial 3.
Role i odpowiedzialnosci

1. Administrator Danych (Burmistrz Kolbuszowej): okresla cele i zakres monitoringu, zatwierdza
lokalizacje kamer i czas retencji, nadaje oraz cofa upowaznienia do systemu, decyduje o udostepnieniach
nagran.

2. Inspektor Ochrony Danych: opiniuje zmiany w systemie, prowadzi szkolenia dla oséb upowaznionych,
doradza w realizacji praw os6b, nadzoruje zgodno$é z RODO i przepisami szczegdlnymi.

3. Administrator Systeméw Informatycznych / pracownicy IT: zapewnia ciaglo$¢ dziatania,
konfiguracje i serwis systemu, bezpieczefistwo teleinformatyczne, kopie zapasowe, rejestry dostgpu
i zmian.

4. Pracownicy/obserwatorzy: prowadza obserwacj¢ biezaca, zglaszaja i dokumentuja zdarzenia, inicjuja
zabezpieczenie materiatu, zglaszaja awarie.

5. Podmioty serwisowe: dzialaja na podstawie umowy powierzenia, wykonuja prace serwisowe wytacznie

na podstawie zlecen i w obecnosci osoby upowaznionej.

Rozdzial 4.
Funkcjonowanie monitoringu wizyjnego

§ 2. 1. System monitoringu jest kompleksowo zarzadzany przez Urzad Miejski w Kolbuszowej zwany dalej

Urzedem, ktory odpowiedzialny jest za prawidlowe funkcjonowanie tego systemu.

2. Cele przetwarzania:

a. zapewnienie porzadku publicznego i bezpieczefistwa obywateli, ochrony przeciwpozarowej

i przeciwpowodziowej, atakze zapewnienie bezpieczenstwa pracownikéw lub ochrony mienia

stanowigcego wlasno$¢ Gminy Kolbuszowa.

b. Zapewnienie bezpieczenstwa oséb przebywajacych na terenie Urzedu Miejskiego w Kolbuszowej

i wszystkich jego lokalizacjach oraz ochrona mienia i infrastruktury Urzedu. Zapewnienie

bezpieczenstwa pracownikdw i organizacji pracy w miejscach pracy objetych monitoringiem, zgodnie z

ograniczeniami z art. 222 K.P.

c. Dokumentowanie incydentow dla celdw ustalenia, dochodzenia Iub obrony roszczen
cywilnoprawnych.

d. Wykonywanie obowigzkéw prawnych w zakresie wydania lub zabezpieczenia nagraf na zadanie
uprawnionych organéw.

e. Zapewnienie bezpieczefistwa przetwarzania danych i systemu monitoringu, w tym integralnosci

i poufnosci nagran.



f. Wsparcie pracy stuzb bezpieczenstwa i ratownikéw wodnych na terenie Krytej Ptywalni ,,Fregata”,
w tym szybka identyfikacja i dokumentowanie zdarzen na obszarach wodnych.

g. Zapobieganie naruszeniom porzadku na terenie Krytej Plywalni ,,Fregata” oraz przeciwdziatanie
czynom zabronionym i szkodom.

h. Udokumentowanie zdarzen istotnych z punktu widzenia bezpieczenstwa uzytkownikéw plywalni
oraz prawidlowej eksploatacji obiektu, w zakresie pozostajacym w zwigzku z wymaganiami
sanitarnymi ptywalni.

i. kontrola dzialalno$ci w zakresie gospodarki odpadami — dotyczy terenu PSZOK

3. System monitoringu funkcjonuje calodobowo.
4. Monitoring nie obejmuje pomieszczen sanitarnych, socjalnych oraz pomieszczen biurowych.
5. System nie wykorzystuje funkcji biometrycznych ani automatycznej identyfikacji oséb.

6. System nie stuzy do statego nadzorowania wykonywania pracy, z wyjatkiem zakresu dozwolonego przepisami

prawa dla zapewnienia bezpieczenstwa ludzi i mienia.

7. Rejestracji i zapisowi na nosniku danych podlega tylko obraz z kamer monitoringu wizyjnego, bez rejestracji

dzwigku.

8. System monitoringu wizyjnego sktada si¢ z urzadzen i oprogramowania niezbednego do rejestracji, podgladu

oraz umozliwiajacego archiwizacje¢ nagran na nosnikach zewnetrznych na wniosek oséb do tego upowaznionych.

9. Obszar obserwowanej strefy jest uzalezniony od zasiegu kamery iograniczajacych jej pole widzenia
wystepujacych przeszkéd terenowych, obiektow budowlanych oraz ro$linnosci. W przypadku kamer
sterowalnych istnieje mozliwo$¢ obserwacji wedtug okreslonej $ciezki lub w razie potrzeby poprzez sterowanie

kamerg przez operatora.

10. Kazdy nowy pracownik Urzedu przed dopuszczeniem do pracy zostaje poinformowany przez pracownika
Kadr tut. Urzedu o funkcjonowaniu monitoringu w miejscu pracy i sklada w tym zakresie o§wiadczenie, ktdrego

wzor stanowi zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

§ 3. 1. Dostep do systemu i nagran wymaga imiennego upowaznienia Administratora Danych oraz zlozenia
o$wiadczenia o zachowaniu poufnosci.

2. Prowadzi si¢ rejestr upowaznien i rejestr operacji na nagraniach (podglad, przeglad, eksport, usuniecie,
udostepnienie).

3. Wzory: upowaznienie i o§wiadczenie poufnosci — Zalacznik nr 4; rejestr operacji (podglad, przegladanie) —
Zatlacznik nr 6; rejestr operacji (podglad, zabezpieczenie, eksport, usuniecie, udostepnienie) — Zatgcznik nr 7.
4. Obstuga monitoringu wizyjnego obejmuje dostep do biezacego podgladu obrazéw z kamer, a takze dostep do
materialéw zapisanych na rejestratorze poprzez funkcje przegladania, zgrywania, udostepniania, zabezpieczania
i przekazywania nagran z monitoringu.

§ 4.1. Nagrania przechowuje si¢ wylacznie przez czas niezbedny do realizacji celow, z poszanowaniem zasady

minimalizacji oraz ograniczenia przechowywania.



2. Strefy pracownicze objete art. 222 k.p.: okres przechowywania wynosi do 30 dni od dnia nagrania. Po
uplywie terminu nagrania ulegaja automatycznemu nadpisaniu. W przypadku, w ktérym nagrania obrazu
stanowia dowdd w postgpowaniu prowadzonym na podstawie prawa lub administrator powzigt
wiadomos¢, iz moga one stanowi¢ dowéd w postepowaniu, termin ten ulega przedtuzeniu do czasu
prawomocnego zakoficzenia postgpowania. Po uptywie tych okreséw uzyskane w wyniku monitoringu
nagrania obrazu zawierajace dane osobowe, podlegaja zniszczeniu.

3. Strefy ogélnodostgpne: okres przechowywania wynosi do 30 dni od dnia nagrania.

4. Zapis obrazu wizyjnego systemu kontroli miejsca magazynowania lub skladowania odpadow
przechowuje si¢ przez miesiac od daty dokonania zapisu.

5. Po uplywie okreséw w pkt. 2, 3, 4 §4 nagrania podlegajg automatycznemu nadpisaniu.

6. Materialy zabezpieczone usuwa si¢ niezwtocznie po ustaniu podstawy ich dalszego przechowywania,
z odnotowaniem czynnosci w rejestrze — Zatacznik Nr 10.

7. Usuwanie obejmuje réwniez pliki tymczasowe.

Rozdziat 5.
Zabezpieczenie materialu i udostepnianie nagran
§ 5. 1. Zabezpieczenie materiatu stosuje si¢ w przypadku:

1. powzigcia informacji o zdarzeniu mogacym rodzié odpowiedzialnosé lub roszczenia,

2. zadania uprawnionego organu na podstawie k.p.k.,

3. zgloszenia incydentu przez pracownika lub klienta,

4. zadania osoby/podmiotu ograniczenia przetwarzania /wylaczenie z rutynowego przetwarzania,
przeniesienie do repozytorium zabezpieczonego i wstrzymanie usuwania lub niszczenia nagran
z monitoringu, gdy istnieje podejrzenie, ze moga one stanowié dowéd w postepowaniu
prawnym/ w zwigzku z dochodzeniem roszczen, '

5. kontroli dziatalnosci w zakresie gospodarki odpadami.

1. Czynnosci zabezpieczenia wykonuje osoba upowazniona.

2. Okres przechowywania materialu zabezpieczonego trwa do czasu prawomocnego zakonczenia
postepowania lub uptywu terminéw przedawnienia roszczen wynikajacych ze zdarzenia, zgodnie
z przepisami prawa. Zastosowanie ma najdhuizszy z termindw.

3. Zabezpieczenie moze obejmowaé réwniez niezbedng anonimizacjg osob postronnych, gdy nie narusza
to wartosci dowodowej materiatu.

4. Dane rejestrowane w ramach monitoringu wizyjnego nie stanowig informacji publicznej i nie podlegaja
udostepnieniu na podstawie przepiséw ustawy z dnia 06.09.2001 r. o informacji publiczne;.

5. Wydanie materialu organorh nastgpuje na podstawie pisemnego zadania zgodnego z k.p.k. lub ustawg
z dnia 14 grudnia 2021 r. o odpadach. Wydanie lub zabezpieczenie nastepuje na pisemny wniosek sadu,
prokuratora lub Policji zgodnie z art. 217 i 236a k.p.k. oraz na zadanie organu uprawnionego do kontroli
dziafalno$ci w zakresie gospodarki odpadami, sadu, prokuratury, Policji, Krajowej Administracji
Skarbowej, Strazy Granicznej, Agencji Bezpieczefistwa Wewnetrznego lub Centralnego Biura
Antykorupcyjnego zgodnie z art. 25 ust. 6¢ ustawy z dnia 14 grudnia 2021 r. o odpadach. Kazdy

przypadek  wydania  materialu z  monitoringu nalezy  odnotowaé w  rejestrze



udostgpnionych/zabezpieczonych nagran zmonitoringu wizyjnego z siedziby Urzedu Miejskiego
w Kolbuszowej oraz z terenu gminy Kolbuszowa - Zalgcznik Nr 7.

6. Dopuszczalne jest w sytuacjach naglych przegladanie zapisu z monitoringu przez upowaznionego
pracownika monitoringu na zgloszenie telefoniczne, dokonane przez umocowanego pracownika stuzb
(policja prokuratura, sady). W takim wypadku, kazdy przypadek przegladu obrazu z monitoringu nalezy
odnotowaé w rejestrze operacji (podglad, przegladanie) — Zatacznik nr 6.

7. Dopuszczalne jest okazanie legitymacji i dorgczenie zadania ustnie w trybie pilnym z pdzniejszym
potwierdzeniem pisemnym. W takim wypadku, kazdy przypadek przegladu obrazu z monitoringu przez
uprawnionego pracownika stuzb /policja itp./ nalezy odnotowaé w rejestrze wejsé/wyjsé do
pomieszczenia monitoringu wizyjnego Referatu Strazy Miejskiej w Kolbuszowej — Zalgcznik nr 9,
w rejestrze operacji (podglad, przegladanie) — Zatacznik nr 6 oraz udostgpnionych/zabezpieczonych
nagraf z monitoringu wizyjnego z siedziby Urzedu Miejskiego w Kolbuszowej oraz zterenu gminy
Kolbuszowa - Zatgcznik Nr 7.

8. Wydanie materialu z monitoringu wizyjnego dokumentuje si¢ protokolem z zakresem czasu,
wskazaniem kamer i sposobem przekazania.

9. Materiat przekazuje si¢ na nosniku szyfrowanym.

10. Czynnosci wpisuje si¢ do rejestru udostepniefi.

11. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z monitoringu wizyjnego na potrzeby przysziego
postgpowania moze w tym zakresie zwréci¢ si¢ do Burmistrza Kolbuszowej z pissmnym wnioskiem,
ktorego wzor stanowi Zatacznik nr 5 do Regulaminu.

12. Kopia sporzadzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej przechowywana jest na szyfrowanym
nosniku  w zamknigtym pomieszczeniu iudostgpniana uprawionym organom. W przypadku
bezczynnosci uprawionych organéw kopia jest niszczona po uptywie 3 miesiecy od dnia jej
sporzadzenia.

13. Zapis z monitoringu wizyjnego wydawany jest za pokwitowaniem, ktory nalezy udokumentowaé
protokotem zdawczo-odbiorczym, wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 8 do Regulaminu.

14. Udostepnianie i zabezpieczenie nagraf podlega ewidencjonowaniu w rejestrze prowadzonym przez

upowaznionych pracownikow Urzedu, zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatacznik nr 7 do Regulaminu.

Rozdzial 6.
Oznaczenie miejsc monitorowanych
§ 6. 1. Nieruchomodci i obiekty budowlane objete monitoringiem oznacza si¢ w sposéb widoczny i czytelny

informacja o monitoringu, w szczegdlnosci za pomocg odpowiednich znakéw:

1) w przypadku monitoringu wizyjnego Urzedu Miejskiego w Kolbuszowej poprzez rozmieszczenie

tabliczek z piktogramem kamery na terenie i przy wejsciach na obszar objety monitoringiem,

2) w przypadku monitoringu wizyjnego terenéw gminy Kolbuszowa poprzez rozmieszczenie tabliczek
z piktogramem kamery przy wejsciach na obszar objety monitoringiem — tabliczki zawieraja podstawowe
informacje o przetwarzaniu danych osobowych z jednoczesnym odestaniem do pelnej tresci klauzuli

informacyjnej.



2. Na tablicy ogloszen, drzwiach wejsciowych do budynkéw, na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Gminy

Kolbuszowa oraz na stronie internetowej Gminy Kolbuszowa/ Urzgdu Miejskiego w Kolbuszowej zamieszcza sie

klauzulg informacyjna o przetwarzaniu danych 0séb objetych monitoringiem.

Zataczniki:

10.

Wykaz lokalizacji punktéw kamerowych systemu monitoringu wizyjnego na terenie gminy
Kolbuszowa

Wykaz lokalizacji punktéw kamerowych systemu monitoringu wizyjnego w siedzibie Urzedu
Miejskiego w Kolbuszowej

Oswiadczenie dotyczacego monitoringu wizyjnego w Urzedzie Miejskim w Kolbuszowej
UPOWAZNIENIE NR /

Whniosek o udostepnienie/zabezpieczenie* danych Z monitoringu wizyjnego
z siedziby Urzedu Miejskiego w Kolbuszowej oraz terenu gminy Kolbuszowa

Rejestr przegladu nagraf  z monitoringu  wizyjnego z siedziby Urzedu Miejskiego
w Kolbuszowej oraz z terenu gminy Kolbuszowa

Rejestr udostgpnionych/zabezpieczonych nagran z monitoringu wizyjnego z siedziby Urzedu
Miejskiego w Kolbuszowej oraz z terenu gminy Kolbuszowa

PROTOKOL ZDAWCZO - ODBIORCZY

Rejestr wejs¢/wyjsé pracownikéw stuzb /policja, prokuratura, sad/ oraz innych os6b trzecich do
pomieszczenia monitoringu wizyjnego Referatu Strazy Miejskiej w Kolbuszowej

Rejestr usunigtych nagran z monitoringu  wizyjnego =z siedziby Urzedu Miejskiego

w Kolbuszowej oraz z terenu gminy Kolbuszowa

Zatwierdzam:




